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1 Johdanto

AlToivakka -projekti toteutetaan Jyvaskylan yliopiston koulutusteknologian maisterioh-
jelman kymmenen opintopisteen kurssilla nimeltd Koulutusteknologian projekti (KO-
TES468). Projektiryhma muodostuu neljésta opiskelijasta. Projektin on tilannut Maria Tai-
paleen muistorahasto yhteistydssé Toivakan kunnan kanssa. Muistorahaston edustajia ovat
Ahvo Taipale, Ritva Mikkonen ja Kaisa Salmitaival. Toivakan kuntaa projektissa edustavat
Touko Aalto, Sirpa Orell-Pohjola, Turo Teittinen ja Marita Hintsa-Sillgren.

Projekti on osa ”Toivakasta tekodlyn pioneeri — opettajien ja oppilaiden tekoalykoulutuk-
sen suunnittelu ja pilotointi” -hanketta. Projektiryhma valmistaa CASE-manuaalin ja op-
pimateriaalia opettajille seka oppilaille tekoalyn hyddyista ja mahdollisuuksista koulumaa-
ilmassa. Lisaksi projektiryhman jasenet kouluttavat opettajia ja antavat oppilaille néyteop-

pitunteja.

Projektisuunnitelmassa kerrotaan projektista vaihe vaiheelta. Suunnitelman toisessa osassa
esitellddn projektin tausta ja tavoitteet. Kolmas luku pitéé sisallaan tietoa projektin organi-
saatiosta ja resursseista. Projektin kaytanteet, viestintd, viikkotapaamiset, kokoukset seké
ajankdytonseuranta késitelladn luvussa nelja. Viidennesta luvusta I0ytyvét tehtavat, tyo-
maarét, tyonjako ja aikataulut. Kuudes luku sisaltaa riskien kasittelyn. Suunnitelman vii-
meinen eli seitsemas luku on yhteenveto projektin toteuttamisesta.



Termiluettelo

CASE-manuaali

Oppimiskokonaisuus

Opettajille suunnattu “késikirja” tekodlyn kéytostd, joka kattaa
tekodlyn perusteet, tarjoaa kaytdnnon esimerkkeja ja ohjeita

tekodlyn kayton kohteista opetuksessa.

Ylakoulun  TVT-oppitunneille  suunniteltu  oppimateriaali

tekoalystd, jota opettajat voivat hyddyntaa opetuksessaan.



2 Tausta ja tavoitteet

Tassa luvussa kuvataan projektin taustaa, tilaajan tarpeita, projektin tavoitteita ja sen tehta-

via.

2.1 Tausta ja tilaajan tarpeet

Projektin taustalla on Toivakan kunnassa k&ynnistymdssa oleva laajempi kehityshanke
tavoitteena luoda Toivakasta tekodlyn opetuksen pioneeri. Aiheesta on tehty taustatyota
kunnassa aiemmin. Taméan projektin myo6ta hankkeen kaynnistyminen mahdollistui jo nyt.
Projektin aikana on tarkoitus Toivakan kunnan kehityshankkeen suunnitelmien mukaisesti
toteuttaa siihen liittyvié tavoitteita, jotka koskevat my0s tilaajan toiveita. Projektiryhmén
tavoite on olla tukemassa ja mahdollistamassa sit4, etté tietoisuus ja taidot tekodlyn kaytos-
t& opetuksessa vahvistuvat niin opettajilla kuin oppilaillakin. Projektin aikana on tarkoitus
vastata tilaajan tarpeisiin pilotoinnin pohjalta, jotta hankkeen tavoite olla tekoéalyn opetuk-
sen pioneeri voisi tayttyd. Toivakan kunnassa on ollut jo 1960-luvulla koulumuutoskokei-
lu, jossa yksi projektin tilaajan edustajista on ollut osallisena. Tdmé& hanke on jatkoa Maria
Taipaleen muistorahaston Toivakan koulujen myontamille stipendeille, jotka ovat painot-
tuneet matemaattis-luonnontieteellisiin aineisiin seka tietotekniikkaan. Tieto- ja viestinta-
tekniikan opetukseen muistorahasto on lahjoittanut stipendien lisdksi muun muassa oppi-
laslaitteita koulun k&yttéon. Maria Taipaleen muistorahasto haluaa edistdd kehitystyota
rahoittamalla hankkeen suunnitteluvaihetta. Tausta-ajatuksena on tukea toivakkalaisia nuo-
ria eteenpdin. Projekti toteutetaan yhteistydsséd Toivakan kunnan kanssa ja kohteena on

Toivakan yhtendiskoulun opetus seké& sen toimintaympaéristo.

Hankkeen paatavoitteena on tilaajan puolelta opettaa oppilaille tekodlyd ja osoittaa miten
he voivat hyddyntd4 sitd eri oppiaineissa. Toinen yhtd tirked tavoite on kouluttaa opettajia
aihepiiriin liittyen sekd antaa tietoa siitd, miten he voivat hyddyntaa tekoalyn mahdolli-
suuksia omassa opetuksessaan. Toivakan kunnan kehityshankkeen tavoitteiden pohjalta
tassa projektissa on tarkoitus suunnitella ja pilotoida tekodlyn opetuskéyttoa ja keskittya

seuraaviin osa-alueisiin:



1. Kartoitus: Selvitys, miten tekodlyé voidaan hyodynt&é opetuksessa eri oppiai-
neissa. Kartoitus on ensisijaisesti taustatyotd: perehtymistd aiheeseen ja lahde-
materiaalien etsimista ja tarkastelua. Merkittdva osa kartoitusta on myds Toiva-
kan yhtendiskoulun opetushenkil6stélle toteutettu kysely tekodlyn tuntemisesta,
kaytostd ja kiinnostavuudesta. Kyselytutkimus antoi osaltaan suuntaviivoja
muihin osa-alueisiin.

2. CASE-manuaali: “Niin kaytét tekodlyd opetuksessa ja sen suunnittelussa” -
ohjeistus, siséltden kaytannon esimerkkeja ja ohjeita tekodlyn kayttotapauksista
opetuksessa (esim. Chatbotit, tekstinkasittely, kuvat, videot, ohjelmointi, algo-
ritmit). CASE-manuaali on monipuolinen aapinen tai k&sikirja, jossa kasitellaan
mya0s tekodlyn riskeja ja haasteita.

3. Opettajien koulutus: Koulutusten suunnittelu ja toteutus opettajille tekodlyn
hyddyntdmisesta opetuksessa.

4. Opetussuunnitelman tueksi: Tekodlyyn liittyvien teemojen, teematuntien ja

oppimiskokonaisuuksien suunnittelu sovituille luokka-asteille.

Kartoitus on tarkeéd, silla sen pohjalta voi edetd muihin osa-alueisiin. Koulutus ja pilotoin-
ti on suunniteltava siten, ettd siind huomioidaan Opetushallituksen tekoalyyn liittyva lain-

séadanto ja sisallot toteutetaan linjassa opetushallituksen tekoélysuositusten kanssa.

CASE-manuaali tarkoittaa yleisesti sellaista dokumenttia, jossa on ohjeita, malleja ja kay-
tanteitd. Termi liittyy alun perin ohjelmiston suunnitteluun ja kehittdmiseen. Téssa tapauk-
sessa CASE-manuaalin on tarkoitus toimia yleisend ohjeistuksena, “Toivakan mallina”,
josta muut koulut voivat ottaa mallia ja hyédyntéé sitd. CASE-manuaalin avulla kuka ta-
hansa opettaja pystyy hyddyntaméaan tekoalya oppitunneilla, niiden suunnittelussa tai pys-

tyy ohjaamaan oppilaita tekodlyn pariin turvallisesti oppimaan ja tutkimaan.

2.2 Projektin tavoitteet ja tehtavat

Taman projektin tavoitteena on suunnitella ja pilotoida tekodlyn opetuskéyttda Toivakan
yhtendiskoulussa. Projektiryhmé& on hahmotellut suunnitelman, joka vastaa ainakin alusta-

vasti kaikkia tilaajan toiveita.



Taman luvun kuviossa 1 on esitelty projektin ensimmainen aikataulusuunnitelma ja hah-

motelma kokonaisuudesta projektin osa-alueittain kuvattuna.

Kartoituksen on tarkoitus olla toteutuksen ldhtokohta. Projektin tekijoilla tulee olla riitté-
vasti perehtyneisyyttd ja osaamista, jotta he voivat toteuttaa tilaajan tarpeet seka tuottaa
laadukasta sisdltoa seka koulutuksia. Kartoitusta tehdadn koko projektin ajan ja CASE-

manuaalin tekemisessa hyodynnetddn tuoreimpia tutkimuksia ja uutisointia aiheesta.

CASE-manuaali toimii materiaalina opettajien kouluttamisessa, sek& Toivakassa ettd mah-
dollisesti myds muissa kunnissa ja kouluissa. Tekoélyn kayttdmiseen voi liittya riskeja ja
uhkia, jotka jokaisen sita kayttdvan on tiedostettava ja ymmarrettavd. CASE-manuaalissa
riskit avataan monipuolisesti ja siten opettajat pystyvat tekeméddn myo6s asiaankuuluvat
pohdinnat ja paatokset itsendisesti. Projektiryhma pyrkii kertomaan riskeista siksi, etté te-
kodly on nopeasti muuttuva ja kehittyva, joten tarkkojen tai pysyvien toimintaohjeiden
antaminen voi olla hankalaa. Riskien opettaminen ja niiden pohjalta ratkaisujen tekeminen
tulee olemaan jokaisen opettajan oma valinta. Tavoitteena on luoda opettajille kasikirja
tekoalyn hyddyntamiseen, jonka avulla he ymmartavat, mité tekoély on. Késikirjan avulla
opettajat voivat suunnitella ja toteuttaa oppitunteja tekoédlyteemaan liittyen.

Projektiryhmé jarjestad opettajille koulutuksia ja opastaa kehittam&d&dn CASE-manuaalia
naiden koulutusten avulla. Mahdollisuuksien mukaan projektiryhma pohtii oppiainekohtai-
sia ideoita tekodlyn kadytosta ja toivoo niihin palautetta projektiin osallistuvilta opettajilta.
Oppimiskokonaisuus perustuu CASE-manuaaliin, mutta se on suunniteltu selkedmmaksi
kokonaisuudeksi. Projektiryhmdn tavoitteena on pitdd ndytetunteja oppimiskokonaisuuk-
sista. Naytetuntien tarkoitus on antaa kdytannon esimerkkeja ja saada oppilaita juurrutettua

tekoalyn kayttoon opetuksessa hankkeen pilotin muodossa.



Kartoitus Kun perustiedot kasassa

CASE - Manuaali CASE - manuaalia kasaaminen projektin

Ohjeistus (.pdf), joka sisiltii tyon paanaytto.

tirkeimmiit asiat. Kartoituksen, riskit,
mahdollisuudet, kiiyttéohjeet ja
kiytinnén esimerkit.

Riskit ja mahdollisuudet oppiaine kohtaisesti

Kun manuaalissa tarpeeksi sisiiltod

<=
Opettajien koulutus Koulutuksesta
voidaan keriiti
mahdollisia
lisdideoita
Oppimiskokonaisuus oppilaille Sisiiltiien perustietoa, miti tekoily on ja sen

kiiyttoesimerkkejii oppimisessa.

Kuvio 1. Projektin osa-alueiden toteutuskaavio

Projektin tavoitteet prioriteettijarjestyksessa (ensimmainen = tarkein):

1. CASE-manuaali (Helmikuu-toukokuu)
a. Valmistetaan opetushenkilostolle laaja oppimateriaali tekodlyn kaytosta.
i. CASE-manuaalissa on seka teoriaa etta kdytannon esimerkkejé.
ii. CASE-manuaalissa on huomioitu opettajien eri l&htotaitotaso teko-
alyn kayttdmisessa.

iii. CASE-manuaalissa on huomioitu eri luokka-asteet.

iv. CASE-manuaalissa on huomioitu eri oppiaineet.
2. Koulutukset (Helmikuu-toukokuu)



a. Opettajille pidetadn muutama koulutustilaisuus.
i. Teeman esittely koko opettajakunnalle (ti 18.2.2025).
ii. Laajempi koulutus vapaaehtoisille (Huhtikuussa).
iii. Projektin tuloksien esittely koko opettajakunnalle (Toukokuu).
Iv. Mahdollisesti video-opetusta tai katsottavissa oleva tallenne pide-
tyista koulutustilaisuuksia myohempéaan ajankohtaan.
3. Oppimiskokonaisuus (Huhtikuu)
a. Oppilaille valmistetaan valmis oppimiskokonaisuus. (viikko 18).
I. Projektiryhmd vetdd muutamia ndytetunteja ensisijaisesti 7.-8.-
luokkalaisille ja lisaksi mahdollisesti 3.-luokkalaisille.
ii. Tuntisuunnitelman ovat sellaisenaan tai soveltaen valmiita opettajien
kaytettavaksi jatkossakin.
4. Kartoitus (Tammikuu-Huhtikuu)
a. Kartoitus tapahtuu projektin taustalla. Kartoitus pitaa sisallaan lahdemateri-
aalia, tutkimustietoa ja ajankohtaisia uutisia tai hankkeita. Opetushenkilds-

tolle tehdyt kyselyt ovat osa kartoitusta.

2.3 Projektin tulokset ja tuotokset

AlToivakka-projektissa on tarkoitus tehda seuraavanlaisia tuotoksia:

- CASE-manuaali (tydonimena “Al-Aapinen”)
o CASE-manuaali julkaistaan ensisijaisesti Google:n tyokaluja hyddyntaen
o CASE-manuaali on saatavilla myés PDF-muodossa esimerkiksi tulostamista
varten
o Sisaltaa ohjeistuksia
= Ohjeistukset auttavat ensisijaisesti opettajia tarttumaan materiaaliin
ja ottamaan sen osaksi opetusta.
- Koulutuksia
o Koulutuksissa esitellddan CASE-manuaalia ja ohjataan sen kayttamiseen.
» Koulutusmateriaalia liséksi.

- Oppimiskokonaisuus



o Valitulle luokka-asteelle suunniteltu oppimiskokonaisuus.
o Mahdollisuuksien mukaan muutama néytetuntisuunnitelma ja niiden toteu-
tus.
o Oppimateriaalia.
- Projektisuunnitelma
o Projektisuunnitelmassa projektiryhmé kuvailee tavoitteita, kadytanteitd ja
suunniteltuja tuotoksia. Suunnitelmassa kerrotaan my6s ajankéytosta ja
tyomaéaristé.
- Projektiraportti
o Lopullinen projektiraportti pitad sisélldén tietoa projektin tavoitteista, vai-
heista, aikatauluista, tyOméaarasta, kaytanteista ja lopputuloksista seka tuo-
toksista.
- Kokousmateriaalit
o Projektiryhmén jasenet laativat kokouksia varten esityslistat ja poytakirjat.
- Sopimusmalli
o Sopimuksessa sovitaan, ettd projektiryhmalla, tilaajalla sek& Toivakan kun-
nalla on rinnakkaisoikeudet kaikkeen projektissa tehtyyn materiaaliin.
o Visma Sign —allekirjoitus.
- Ajankayttéraportti
o Raportista nakee, kuinka paljon projektiryhma on kayttanyt tyotunteja eri
tehtavavaiheisiin.
- Oppimispaivakirja
o Projektiryhmén jéasenet kirjoittavat omaa vapaata oppimispaivékirjaa koko
projektin ajan.

2.4 Projektin jasenten yhteiset oppimistavoitteet

Projektin keskeisempéana oppimistavoitteena on paasta tutustumaan projektitydskentelyyn
ja sen siséltdmiin eri vaiheisiin, struktuuriin sekd kommunikointiin. Ndiden eri vaiheiden
lapikédyminen sek& niihin tutustuminen ovat térkeitd osia tatd oppimiskokonaisuutta. Op-

pimiskokonaisuudessa on myos oleellista paésta tekemadn yhteisty6té tilaajan kanssa, seu-



raten heidan toiveitaan projektin kulusta, mutta samalla varmistaen, etta projektin tavoitteet

saadaan toteutettua parhaalla mahdollisella tavalla.

Koulutusteknologian projekti —kurssi ja sen tavoitteet ohjaavat projektiryhmén tydskente-
lya lapi projektin. Kurssin puolesta selkeimmat tavoitteet ovat, ettd opiskelijat hahmottavat
millaisia koulutusteknologian projektit voivat olla ja miten ne viedaan lapi ja millaista on
ryhmatyoskentely projektin eri vaiheessa. Taméan kurssin aikana opiskelijat saavat koke-
muksia laajemmasta ja pidempiaikaisesta tydskentelysté eli projektin suunnittelusta, maa-
rittelystd, toteuttamisesta, dokumenttien laatimisesta seké kirjallisesta ja suullisesta vies-
tinnésta kurssin kotisivuilta https://appro.mit.jyu.fi/kotes468/ 16ytyvien sisaltdjen poh-

jalta.

2.5 Projektin jasenten henkilékohtaiset oppimistavoitteet

Martin tavoitteena on tutustua projektityoskentelyyn seka projektin johtamiseen. Haluan
oppia suunnittelemaan ja hallitsemaan projekteja tehokkaasti, erityisesti aikataulutuksen,
resurssoinnin ja tiimityon ndkokulmasta. Haluan my@s tutustua projektin jarjestelytapoihin,
jotta jatkossa voin hyddyntdd ja soveltaa opittua tietoa. Tekodlyn osalta haluan kehitt&da
ymmarrystéani niin riskeistad kuin mahdollisuuksista. Olen itse ottanut hyvin varovasti teko-
alyn kayttoon ja Ioytanyt siitd sekd positiivista ettd negatiivista. Tamén teeman suurempi
ymmérrys tulee varmasti olemaan merkittdvé osa tulevaisuuden ty6téni. Tavoitteena on
oppia my0s, kuinka uutta teknologiaa tuodaan kouluille ja miten henkildstéa on hyva kou-

luttaa.

Annan tavoitteena on saada kokemuksia projektitydskentelysta kokonaisvaltaisesti. En ole
aiemmin ollut mukana vastaavissa projekteissa. Minulla on kokemusta enemman luovista
projekteista voimistelupiireissé ja olen ollut mukana vuosikausia Jyvaskylan Naisvoimiste-
lijoiden kisajohtoryhmassa toteuttamassa isoja voimistelukisoja. Lankojen kasissa pitami-
nen oli silloin ja on t&ssékin projektissa vahvuuteni. Muita vahvuuksiani téssé projektissa
ovat suullinen ja kirjallinen viestintd. Sen sijaan koen itselleni haasteeksi tekodlyn kéyton

opetuksessa sekd tekodlyn teknisen puolen. Oma kokemukseni tekoédlyn hyddyntamisesta


https://appro.mit.jyu.fi/kotes468/

ennen tata projektia on ollut hyvin vahaist, ja siitd johtuen aiheeseen tutustuminen on vaa-

tinut aikaa ja panostusta.

Astan tavoitteena on saada kokonaiskésitys projektin toteuttamisesta alusta loppuun. Pro-
jektikokoukset, viralliset esityslistat ja muut siihen liittyvat asiat ovat ennestéan vieraita.
Tavoite on oppia toimimaan puheenjohtajana ja sihteerind seka laatimaan virallisia ko-
kouspoytakirjoja sekd my0ds vahvistamaan ryhmaétydskentelytaitoja, silla koen olevani vah-
vimmillani yksintydskentelyssé. Muita vahvuuksiani ovat visuaalinen luovuus sisallontuo-
tannossa, suunnittelu- ja organisointitaidot, tarkkuus seka kirjallinen viestinta. Tavoitteena
on myos vahvistaa késitystd tekodlyn mahdollisuuksista opetuksen nakdkulmasta, silla
projektin alkuvaiheessa osaamista aihepiiristd on teoriatasolla kohtuullisesti, mutta koke-
musta esimerkiksi tuntisuunnitelmien tai tekodlyyn liittyvan materiaalin valmistamisesta ei

ole kertynyt.

Jamin tavoitteena on paastd valmistamaan oikeanlaisia tuntisuunnitelmia kouluihin, ja
projektin etenemisen myota oppia, ettd mitd tarkoittaa oikeanlainen projektitydskentely.
Projektin eri vaiheiden ldheinen tutkiminen, kokousten pitdminen ja niihin osallistuminen
sekd yhteistyotaitojen kehittdminen projektin aikana ovat tarkeitd uusia vaiheita oppia, ja
saada omiin tydvalineisiin mukaan projektin loppuun mennessa. Minulle on myds tarkeaa
saada uusia yhteyksia luotua, ja tuoda ymmarrettdvaa seka selkedd opetusta tekodalyyn liit-
tyen kouluihin, jota niista todella usein puuttuu. My®s erilaisten materiaalien tydstaminen,
olivat ne sitten suunnitelmia tai oppituntimateriaaleja, haluan oppia tekeméaan niista mah-

dollisimman hyvié.
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3 Organisaatio ja resurssit

Tassa luvussa esitelld&n projektiorganisaatio ja kdytdssa olevat resurssit. Luvussa kuvail-

laan myds projektin oppimisprosessiin liittyvié luentoja ja perehdytystéa.

3.1 Projektiorganisaatio

Projektiorganisaatio koostuu neljastd koulutusteknologian maisteriopiskelijasta, kolmesta
tilaajan edustajasta sekd neljasté yhteistydkumppanin edustajasta. Projektiryhmééan kuulu-
vat Anna Hakasalo, Martti Niukkanen, Jami ROysko ja Asta Viitanen. Projektipaallikkona
toimii Martti Niukkanen ja varaprojektipaallikkona Anna Hakasalo. Projektiryhman jése-
nill4d on kokemusta opettamisesta ja kaksi jasentd on aiemmin jo perehtynyt tekodlyn roo-
liin opetuksessa. Kaikille pidempiaikainen projektitydskentely on uutta, vaikka kaksi j&-

sentd on ollut mukana pienissa tydnantajan toteuttamissa projekteissa.

Projektin tilaajana on Maria Taipaleen muistorahasto, jonka edustajia ovat Ritva Mikko-

nen, Kaisa Salmitaival ja Ahvo Taipale.

Y hteisty6kumppanina ja hankkeen kohteena on Toivakan kunta, jota edustavat vt. kunnan-
johtaja Touko Aalto ja Toivakan koulukeskuksen puolelta yhteistyohenkildind toimivat
rehtori-sivistysjohtaja Sirpa Orell-Pohjola sek& hanen kutsumat opettajat Turo Teittinen ja
Marita Hintsa-Sillgren. Projektin ohjaajana on yliopistonopettaja Antti Ekonoja.

Projektiorganisaation jasenten yhteystiedot:

Ohjaaja:

Antti Ekonoja antti.j.ekonoja@jyu.fi 040 8053257

Projektiryhma:

Martti Niukkanen mara.niukkanen@hotmail.com
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Anna Hakasalo anna.e.hakasalo@gmail.com

Jami ROysko javaroys@student.jyu.fi

Asta Viitanen asta.j.viitanen@student.jyu.fi

Muistorahaston edustajat:

Ritva Mikkonen ritva.s.mikkonen@jyu.fi
Kaisa Salmitaival kaisa.salmitaival@gmail.com
Ahvo Taipale ahvopt@gmail.com

Toivakan kunnan edustajat:

Touko Aalto touko.aalto@toivakka.fi

Sirpa Orell-Pohjola sirpa.orell-pohjola@toivakka.fi
Turo Teittinen turo.teittinen@toivakka.fi

Marita Hintsa-Sillgren marita.hintsa-sillgren@toivakka.fi

3.2 Projektin tilat, laitteet ja verkkolevyt

Projektiryhmé tyoskentelee pé&&asiassa etdnd omilla laitteillaan, silla kaikki jasenet eivét
asu Jyvaskylassa. Projektin luonteen vuoksi l&hitapaamisia jarjestetddn mahdollisesti Jy-
vaskylan yliopistolla ja projektin suunnittelu- sekd toteutusvaiheessa Toivakan yhtenais-
koulussa. Projektiryhmaléisilla on kaytdssé sisdiseen viestimiseen WhatsApp-ryhma.
TyoOskentelyssa hyodynnetddn Teams-ohjelmistoa, josta 10ytyy projektin oma Toivakka-

tiimi sek& koko projektiorganisaatiolle perustettu yhteinen AlToivakka-tiimi. Lisaksi yli-
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opiston puolelta on projektille luotu verkkolevyasema, joka sijaitsee osoitteessa
https://ktprojektit.it.jyu.fi/aitoivakka/ ja mahdollistaa projektin esittelysivun sekda muun
materiaalin nayttamisen. Kaikki projektiryhman yhdessa tuottama materiaali séilytetdan

Teamsin tarjoamassa pilvipalvelussa.

3.3 Projektin hyodyntamat dokumentointityokalut

Projektia tyostetddn Microsoft Officen tarjoamilla tydkaluilla, kuten Word, Excel ja Po-
werPoint. Projektin kokouksiin liittyvat poytékirjat, esityslista, viikkoraportit, ohjeet ja
projektisuunnitelma tallennetaan AlToivakka-Teamsiin. Teamsiin luodaan yhteista teke-
mistd helpottava ja visualisoiva Whiteboard, jota hyddynnetddn viikoittaisena “ilmoitustau-
luna”. Ryhmalle perustetaan Teamsiin liséksi ajankdytdnseurantatyokalu, jossa seurataan
ajankadyttod ja laaditaan viikkoraportit tulevia kokouksia varten. Kyselyjen toteuttamisessa
hyddynnetddn Google Forms -lomaketta. Projektisuunnitelman siistiminen tapahtuu Over-
leaf-nettieditorilla. Toivakan yhtendiskoulussa alustoina ovat Pedanet ja Google:n palvelut.
Néist4 vaihtoehdoista Google:n palvelut palvelevat tarvetta paremmin.

3.4 Luennot ja perehdytys

Projektikurssi alkoi tammikuussa 2025 yhteiselld tapaamisella Agorassa, Jyvaskylan yli-
opistolla. Tapaamisessa kaytiin [&pi kurssin tavoitteita seka yleista tietoa kurssin ja projek-
tin etenemisestd kevéaan 2025 aikana. Tdémén liséksi tapaamisessa muodostui projektiryh-

mat, julkistettiin projektien tilaajat ja aiheet esiteltiin sekd jaettiin.

Projektiryhmé tyoskentelee lapi projektin tiiviisti ohjaajansa Antti Ekonojan kanssa. Oh-

jaaja antaa palautetta projektin etenemisesta ja on tukena ja mentorina kaikissa vaiheissa.

Projektiryhmaélaiset tutustuvat itsendisesti Jukka-Pekka Santasen luentomateriaaliin “Pro-
sessit, projektinhallinta ja ryhméty6”, jonka pohjalta pidettiin tapaaminen Teamsissa pro-
jektikurssilaisten kesken. Taman lisdksi projektin aikana jérjestetddn ohjaustapaaminen

projektiviestinnasta torstaina 6.2.2025.
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4 Kaytanteet

Tassa luvussa kerrotaan projektin yleisista kéyténteista kuten viestinnéstd, kokoontumisis-

ta, dokumenteista ja ajankéyton raportoinnista.

4.1 Projektiryhman viikkotapaamiset

Projektiryhmé& kokoontuu ohjaajan kanssa aina perjantaisin klo 9.00 alkaen. Néista kayte-
tdén selkeyden vuoksi nimitystd “ohjatut palaverit”. Ryhma tydskentelee ohjaajan kanssa
tarvittavan ajan ja jatkaa sen jalkeen tydskentelya itsenaisesti ryhman siséisissa palavereis-
sa. Sisdiset palaverit eivét ole vain kokoustamista, vaan ndissa tapaamisissa projektiryhma
suunnittelee, valmistaa ja arvioi aktiivisesti projektin tuotoksia. Perjantaipalavereissa kay-
daan toki lapi kokouksiin liittyvia aiheita, kuten uutta esityslistaa ja edellisen kokouksen
poytakirjaa. Ajankohtaiset, juoksevat asiat seka tehtévien jakaminen kuuluvat perjantaipa-
lavereihin. Toinen viikoittainen tapaaminen sovitaan tilanteen mukaan alkuviikolle. Alku-
viikon palavereissa korostuu tydskentely tietyn vaiheen parissa ja tarpeen mukaan loppu-
viikon palaverin suunnittelu seka valmistellaan ohjaajalle esitettavat kysymykset.

Ohjaajan rooli on vastata esille nousseisiin kysymyksiin ja mentoroida projektin etenemi-
sen suhteen. Ohjaaja antaa tilanteen mukaan palautetta projektin etenemisestd, seka onnis-

tumisista etta haasteista.

Tapaamiset toteutetaan péaasiassa aina Teamsissa etand, mutta muutamia l&hitapaamisia
on tulossa kevaan 2025 aikana. Toisinaan ryhmaé tyoskentelee pienemmissa kokoonpanois-

sa tai pareina ja talldin voi olla l&hitapaamisia.

4.2 Projektiorganisaation kokoukset

Koko projektiorganisaation kokoukset ovat noin kahden viikon vélein. Kokous on péaatos-
valtainen, kun kokoukseen osallistuu vahintdan kaksi jasenta projektiryhmaésta, yksi edus-
taja Maria Taipaleen muistorahastosta, Sirpa Orell-Pohjola tai hanen varahenkilonsé Toi-
vakan yhtendiskoulusta seké projektin ohjaaja. Kokoukset jarjestetddn Teamsissa ja se kut-

14



sutaan koolle heti, kun seuraava kokousajankohta on yhdessa sovittu. Kokous on laillinen,
kun kutsu ja kokoukseen liittyvat kirjalliset materiaalit on l&hetetty viimeistdan kolme (3)

arkipéivaa ennen kokouksen ajankohtaa.

Projektiryhmén jasenet toimivat vuorollaan kokouksissa puheenjohtajana tai sihteerin.
Sihteerin vastuulla on toimittaa poytakirja puheenjohtajalle ja muulle ryhmaélle kommen-
toitavaksi mahdollisimman pian kokouksen jalkeen. Mahdollisten korjausten jalkeen pdy-
tékirja lahetetadn ohjaajalle tarkistettavaksi. Ohjaajan kommenttien jalkeen poytakirja la-
dataan AlToivakka-Teamsin kokoukset-kansioon. Seuraavassa kokouksessa poytékirja

hyvaksytaan lopullisesti tai siihen tehdadn yhdessé sovitut muutokset.

4.3 Projektin dokumentit

Projektiryhméllg, ohjaajalla ja tilaajilla on yhteinen AlToivakka-Teams. Tdm& Teams on
tarkoitettu viralliseen viestintdan, kokouksiin liittyviin seikkoihin ja valmiiseen materiaa-
liin, tuotoksiin ja tuloksiin. AlToivakka-Teamsissa on tehty erilaisia kanavia selkeytté-
maan sisaltod ja kayttod. Projektin valmiit tuotokset ja tulokset tullaan lataamaan liséksi
erilliselle omalle verkkolevylle.

Projektin dokumentit nimetéd&n huolellisesti. Keskeneréiset versiot nimetaan 0.1, 0.2, 0.3
jne. -tunnuksella. Ensimmadinen hyvaksytty versio on merkitty 1.0-tunnuksella. Tunnus on
nahtéavissa tiedostonimessa seké ylaviitteen yhteydessa. Tiedostot ovat muokkausvaiheessa
docx-muotona, mutta viimeistelyn ja hyvaksynnan jélkeen valmiit tiedostot muutetaan
PDF-muotoon.

Kun projektiryhma lataa AlToivakka-Teamsiin materiaalia tai tiedostoja, tehdaén siita jul-
kaisu kanavan etusivulle. Koko ty6ryhmé “tdgatdadn” naihin julkaisuihin, jolloin kaikki

saavat tiedon uusista materiaaleista.

4.4 Projektiorganisaation viestinta

Projektiorganisaation viestinta tapahtuu ensisijaisesti AlToivakka-Teamsissa. On kuitenkin
huomioitavaa, ettd AlToivakka-Teams ei nayttdydy tdysin samalla tavalla yliopiston tun-
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nuksen alla kuin yliopiston ulkopuolelta toimiville henkil6ille. T&sta johtuen keskeisimmat
dokumentit kuten esityslistat ja liitteet lahetetddn sahkopostilla Ahvo Taipaleelle, Kaisa
Salmitaipaleelle, Ritva Mikkoselle, Sirpa Orell-Pohjolalle, Marita Hintsa-Sillgrenille ja

Turo Teittiselle. POytakirjat julkaistaan AlToivakka-Teamsissa.

Projektiryhmé julkaisee AlToivakka-Teamsissa viikkotiedotteen perjantaisin klo 15 men-
nessa, jossa kerrotaan lyhyesti kuluvan viikon tapahtumat ja seuraavan viikon suunnitelmat

seka tavoitteet.

Projektiryhmén ja ohjaajan omassa sisaisessd Toivakka-Teamsissa jaetaan esimerkiksi 1ah-
demateriaalia ja valmistellaan seka tyostetaan projektin keskeneraisia tuotoksia. Ryhmaélla

on my6s oma WhatsApp-ryhma nopeaa viestintéa varten.

4.5 Oppimispdaivakirja

Projektirynmén jasenet Kirjoittavat saannollisesti oppimispdivékirjaa. Oppimispaivékirja
on henkilokohtainen, vapaamuotoinen ja se palautetaan ohjaajalle projektin paatyttya. Op-
pimispéivakirjan tarkoitus on analysoida ja reflektoida projektin etenemistd, omaa ja ryh-

man tyoskentelya sek& pohtia omaa oppimista ja kokemuksia projektitydskentelysta.

4.6 Ajankayttoraportti

Projektiryhmé seuraa ajankéyttéa Excel-tiedostolla ryhman omassa Toivakka-Teamsissa.
Ajankayttd merkitddn 15 minuutin tarkkuudella. Ajankéyttdraportista voi myds seurata,
ajan jakautumista projektin eri vaiheisiin ja tehtdaviin. Ajankaytosta raportoidaan tilaajille

saannollisesti.
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5 Tehtavat, tydmaarat, tyonjako ja aikataulut

Tassa luvussa kéydaan lapi projektiin liittyvid tehtdvia, tyOmaéaria, tyonjakoa seka niihin

liittyvia aikataulutuksia. Tyonjakoa sekéd tyomaéaria seuraamalla voidaan pitaa kirjaa siitg,

missa vaiheessa mitékin tydtehtavaa projektissa ollaan.

5.1 Projektipaallikon ja varaprojektipaallikon tehtavanjako

Projektipaallikko: Martti Niukkanen

Varaprojektipaallikké: Anna Hakasalo

Ohjaa ja valvoo projektiryhmén tyoskente-
lya sekd johtaa siséisissa palavereissa kes-

kustelun ja asioiden kasittelyn etenemista.

Laatii viikkotiedotteet ja toimii sihteerind

kaikissa sisaisissa palavereissa.

Valvoo projektin ajankayttoa.

Ottaa ensimmaisend vastaan ohjaajan an-
taman palautteen, vastaa siihen ja jakaa

tarkentavat tehtdvat sen perusteella.

Vastaa Jami RoOyskon kanssa projektin

teknisesté puolesta.

Vastaa Asta Viitasen kanssa kaikista pro-
jektin Kkirjallisista ja visuaalisista tuotoksis-

ta.

Taulukko 2. Projektipaallikon ja varaprojektipéallikon tyonjako

5.2 Vastuualueet tehtavien ja tulosten osalta

Vastuualue

Vastuu henkild/t

Projektisuunnitelma

Anna Hakasalo & Asta Viitanen

Projektiraportti

Anna Hakasalo & Asta Viitanen
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Viestinta ja AlToivakka-Teams -vastuu

Anna Hakasalo

Kartoitus

Martti Niukkanen & Asta Viitanen

CASE-manuaali

Tekninen suunnittelu ja toteutus

Martti Niukkanen & Jami Roysko

CASE-manuaali

Pedagoginen suunnittelu ja toteutus

Martti Niukkanen & Jami Roysko (ylaluo-
kat)

Anna Hakasalo & Asta Viitanen (alaluo-
kat)

CASE-manuaali

Visuaalinen seka kirjallinen suunnittelu ja

toteutus

Anna Hakasalo & Asta Viitanen

Koulutukset

Jami Roysko

Oppimiskokonaisuus ja ndytetunnit

Martti Niukkanen & Jami Roysko

Tuotetun sisallon oikoluku

Asta Viitanen

Aikataulujen seuraaminen ja raportointi

Martti Niukkanen

Aikataulugrafiikat

Asta Viitanen

Projektin esittelysivu

Jami ROysko ja Asta Viitanen

Taulukko 3. Ryhmaén jésenten tydnjako
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5.3 Tehtavien tyomaarat ja tyonjako

Projektin jasenten suunnitellut tunnit esitellddn alla olevassa taulukossa. Tydétunnit ovat
jaettu tehtdvakokonaisuuksittain sekd tehtdvittain. Pyrimme pitdméan aikataulut ndiden
raamien sisalld, mutta todennakdisesti ajat eivat lopussa osu tdysin kohdilleen. Joidenkin
tehtdvakokonaisuuksien aikaa on my0s hankalaa arvioida alkuvaiheessa. Oppimisprosessil-

la tarkoitetaan tassd yhteydessa Koulutusteknologian projektikurssin yhteisia luentoja.

[Tehtavakokonaisuus  |Tehtava |Miukkanen |Hakasalo [Vitanen |Royskd [Kaikki
|Projektinhallinta
Projektisuunnitelma 5 15 10 5 35
Projektinhallinta 15 5 0 0 20
Projektiraportti 5 15 15| 5 40
Sisdiset palaverit 54 54 54 54 216
Ohjatut palaverit 18| 18| 18| 18 72
Tiedotus ja aikatauluraportit 0 15 L+ 0 21
[Yhteensa 97 129 103 B2 404
|Kokoukset
Valmistelu ja tutustuminen 4 4 4 4 16
kokoukset 18 18 18 18 72
Esityslistat 0 0 4 0 4
Poytakirjat 2 2 12 2 18
Yhteensa 24 24 38 24 110
|Perehtyminen
Valmistelu ja tutustuminen 10 10 10| 10 40
Al-Perehtyminen 5 10 10 5 30
Muu perehtyminen o 5 5 =] 20
OPS-perehtyminen 2 2 2 2 g
[Yhteensa 22 27 27 22 98
|Koulutukset
Suunnittelu 10 0 0 10 20
Toteutus 10 1 10 10 40
[Yhteensa 20 10 10 20 &0
CASE - Manuaali
Suunnittelu 10 5 5 10 30
Sisillontuottaminen 29 34 49 151
Kuvat ja kaaviot 5 5 5 10 25
Esimerkit ja tehtdvat 20 20 20 20 &0
[Yhteensa 74 59 6 BS 2B6
Oppimiskokonaisuus
Suunnittelu 10 5 5 10 30
Toteutus 5 5 5 5 20
[Yhteensa 15 10 10 15 50
|Kurssin muu sisalto
Oppimispaivakirjamerkinnst 10 10 10 10 40
Oppimisprosessit 8 8 8 g 32
[Yhteensa 18 18 18 18 72
|Kaikki tunnit yhteensa 270/ 270/ 270 270 1080

Taulukko 4. Tehtdvédkokonaisuudet ja ajankaytto
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5.4 Aikataulu

KOTES468 Koulutusteknologian projekti —kurssin aloituspaivamaara oli 9.1.2025. Projek-
tiryhmén paési silloin tutustumaan ensimmaisen kerran tdman projektin toimeksiantoon.
Ensimmainen kokous tilaajien kanssa jarjestettiin 23.1.2025, jonka jalkeen projektiryhmé
alkoi tyostamaan suunnitelmaa mahdollisesta tuotoksesta. Toivakan yhtendiskoululle on
sovittu tapaaminen tiistaina 18.2.2025, jolloin kerromme koulun henkilékunnalle projektin
tavoitteista ja toteutuksesta sekd kaymme l&pi opettajille 7.2.2025 etukateen lahetettya ky-
selyd. Huhtikuussa jarjestetdan koulutuksia vapaaehtoisille. Toukokuussa projektiryhmé
esittelee projektin tuloksia ja tuotoksia VESO-illassa. Projektille sovittiin padtdsaikataulu
ensimmadisen kokouksen yhteydessd, joka on toukokuun viimeinen viikko. Seuraavassa
kaaviossa esitelladn hahmotelma aikataulusta, projektin ja tuotosten edistymisestd kevaan
2025 aikana.

Tammikuu Helmikuu Maaliskuu Huhtikuu Toukokuu
Tehtavat / Viikkonumero 1 2 3 4 5 6 7 8 910 11 12 13|14 15 16 17| 18 19 20 21 22
Kartoitus

Projektisuunnitelma
Koulutukset

CASE - Manuaali
Oppimiskokonaisuus

Projektiraportti
Taulukko 5. Projektin vaiheet kevaan 2025 aikana.
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6 Riskit ja niiden hallinta

Tassa luvussa kasitellaan projektiin liittyvia riskeja seké niiden hallintaa. Riskeja pyritdén
ennaltaehkéisemaén ja toimintasuunnitelma on tehty riskin toteutumisen varalle. Jokaista

riskia arvioidaan kolmiportaisella asteikolla pieni — keskisuuri — suuri.

6.1 Riskien todennakoisyydet ja haittavaikutukset

Riski Todenné&kdisyys Haittavaikutus
Aiheeseen riittdmaton perehtyneisyys Pieni Keskisuuri
Projektiryhman kokemattomuus projektitydskente- o o
lyssi Keskisuuri Pieni
Projektiryhman jasenten poissaolo Suuri Pieni
Ohjaajan poissaolo Pieni Keskisuuri
Tilaajan edustajien poissaolot Pieni Pieni
Viestinnan ongelmat Keskisuuri Pieni
Projektin osien ja lopputuloksen katoaminen Pieni Suuri
Tavoitteet jaavat epaselviksi tai muuttuvat Pieni Suuri
CASE-manuaali ei vastaa tarkoitustaan Pieni Suuri
Koulutuksia ei koeta hyddylliseksi Keskisuuri Keskisuuri
AlToivakka-materiaali ei tule aktiiviseen ké&yttoon Pieni Suuri

Taulukko 6. Riskit, todennakdisyydet ja haittavaikutukset

Osa riskeista on todenndkdisempié kuin toiset. Riskeihin liittyvid haittavaikutuksia voivat
olla mm: projektin hidastuminen, viestinnasta johtuvat vaarinymmarrykset, sovituista pai-

vamaarista myohastyminen ja projektiryhmén jasenten ylikuormittuminen. Edelld mainitut
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haittavaikutukset lahinna héairitsevat projektin etenemistd, mutta tuskin vaikuttavat sen

valmistumiseen.

6.2 Aiheeseen riittamaton perehtyneisyys

On mahdollista, ettd aiheeseen riittdmaton perehtyneisyys voi vaikuttaa projektin etenemi-
seen, tuotoksiin ja tuloksiin. Projektiryhma valikoitui tdhan projektiin muutamin eri perus-
tein. Yksi ndista perusteista oli, ettd osalla projektiryhman jésenista oli aiempaa tietoa pro-
jektin aiheesta. Osalla jasenista ei ole vastaavasti aiempaa tietoa. Kokonaisuudessa riski on
arvioitu pieneksi. Lahtotilanteessa on pitdnyt huomioida tekijoiden erilaiset taustatiedot.
Haittavaikutuksen mahdollisuus on arvioitu keskisuureksi. Ennaltaehkaistakseen riskia,

projektiryhma on varannut perehtymiseen runsaasti aikaresurssia.

6.3 Projektirynman kokemattomuus projektitydskentelyssa

Projektiryhmén jaseniné on opiskelijoita, jotka eivét aikaisemmin ole tydskennellyt projek-
teissa. Tadma voi aiheuttaa jasenille ongelmia, kun he eivat tieda oikeanlaisia toimintatapoja
projektiin tai asiakkaiden kanssa tydskentelyyn liittyen. Naita riskeja ennaltaehkaistaan
projektiryhmén hyvalla yhteisty6lld, yhteishengelld ja yhteiselld tahtotilalle. Ohjaaja on
tukena haastavilla hetkilld ja tarvittaessa voi pyytaa henkilokohtaisempaa ohjausta tilan-
teen tasoittamiseksi. Liséksi projektikurssi pitad sisallaan teoriatietoa projektitydskentelys-
t4, joka ohjaa ryhmaa projektin aikana. Muiden projektiryhmien antama vertaispalaute on

tukena.

6.4 Projektiryhman jasenten poissaolot

Projektiryhmé& pyrkii noudattamaan sovittuja aikatauluja, huomioiden mahdolliset poik-
keavat tekijat ryhmaéléisten sek& muiden yllattavien tilanteiden suhteen. Jasenet tai heidan
lapsensa saattavat sairastua, joka voi vaikuttaa tydskentelyn nopeuteen ja tehokuuteen het-
kellisesti. On melko todennékoistd, ettd jonkin verran poissaoloja tulee projektin aikana.

Poissaolotapauksissa ryhma jakaa poissaolijan vastuutehtavié tilapdisesti uudelleen ja ndin
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voidaan ennaltaehkaista projektin aikataulun viivastyminen. Liséksi poissaolijan vastuulla
on selvittda sovitut asiat ja jatkaa tydskentelya tavoitteiden eteen mahdollisimman tehok-

kaasti, seka tarvittaessa ottaa enemmaén vastuuta poissaolojen korvaamiseksi.

6.5 Ohjaajan poissaolot

Ohjaajan pidempi poissaolo tulisi olemaan keskisuuri riski projektin valmistumisen nako-
kulmasta, mutta sen todennakdisyys on erittéin pieni. Etdyhteyksien avulla kokoukset on-
nistuvat epasuotuisessakin tilanteessa ainakin osittain. Mikéli ohjaajalla tulisi olemaan yk-
sittdisia poissaoloja sovituista tapaamisista, pyrkii projektiryhma tydskentelemaén itsendi-
sesti mahdollisimman hyvin ja tehokkaasti. Tallaisessa tapauksessa ryhmad ja ohjaaja voivat
tydskennella mydhemmin valiaikaisesti tiiviimmin mahdollisen viivastymisen kirimiseksi.
Mikali ohjaaja olisi pidemman aikaa pois, on yliopisto velvoitettu jarjestamdan hanelle

sijainen.

6.6 Tilaajan edustajien poissaolot

Tilaajan edustajien poissaolojen suhteen riski on melko pieni, silla edustajia on useampia.
Ei ole edes valttamatonta, ettd kaikki ovat paikalla jokaisessa kokouksessa. Kokoukset ovat
paatosvaltaisia, kunhan paikalla on yksi muistorahaston edustaja ja Toivakan koulusta on
Sirpa Orell-Pohjola tai hanen varahenkilonsa. Riskid voidaan ennaltaehkaista siten, ettd
kokoukset pyritddn sopimaan mahdollisimman monille sopivaan ajankohtaan ja mahdolli-
sissa poissaolotilanteissa pyritdan saamaan toinen henkild tilalle. Mikéli poissaoloja tulisi,
on hyva kuitenkin kokoustaa epavirallisesti pienemmalla kokoonpanolla ja sopia uusi paa-
tosvaltainen kokous my6hempéan ajankohtaan. Lisaksi poissaoleva henkilé voisi mahdol-
lisuuksien mukaan tehd& lyhyen viestin omista mielipiteistaén tai toiveistaan tulevaan pro-
jektin vaiheeseen, joka voidaan ottaa huomioon kokouksessa tai epévirallisessa tapaami-

Sessa.
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6.7 Viestinnan ongelmat

Viestinnéssa voi tulla haasteita, mikali sovitut asiat tai muu tieto ei vélity jokaiselle projek-
tinjasenelle. Tilannetta voidaan ennaltaehkaisté siten, ettd jasenet antavat aina kuittauksen
viesteihin tai muihin sovittuihin asioihin. Mikali yhteys valilla katkeaa, ryhmén jéasenet

tukevat toinen toisiaan ja ndin kaikki saadaan “samalle sivulle”.

Viestinndn ongelmia voi tulla my6és AlToivakka-Teamsissa. Projektiryhma pyrkii siellakin
aina muistuttamaan uusista julkaisuista tai tiedostoista, jotta kaikki ovat varmasti huoman-

neet ne.

Projektiryhmaé viestii paivittdin WhatsApp:n ja Teamsin vélitykselld. Laitteiden osalta on
olemassa iso riski, ettd nettiyhteydet eivat aina toimi. Tarvittaessa palavereihin voi osallis-
tua myos puhelimella, mutta tiedostojen tydstdminen voi olla haastavaa. Nettiyhteyksissa
on héirioita silloin talloin, mutta eivét ne hidasta projektitydskentelyd isossa mittakaavassa.
Mikali nettiyhteyksissa on haastetta kokouksien aikana, voi tilanne olla véhén vakavampi.
Projektiryhmaén jasenet pyrkivét ennaltaehkdisemaan viestinnan haasteita siten, etta laitteet

ja yhteydet kokeillaan etukéteen ja mobiililaite tai —yhteys on saatavilla hatatapauksessa.

6.8 Projektin osien ja lopputuloksen katoaminen

Projektiryhmé valmistaa projektin aikana suuren maaran erilaisia dokumentteja. On mah-
dollista, ettd tiedostoja katoaa esimerkiksi inhimillisen virheen johdosta. Projektiryhma
pyrkii tekem&én tasaisin véliajoin varmuuskopioita jo valmistuneesta materiaalista. Toki
pilvityokalujen kayttaminen itsessddn lisad turvaa, mutta yhteen systeemiin ei kannata silti
lilkaa tukeutua. Viimeistddn kun CASE-manuaali alkaa kasvaa, tulee siitd tehdd varmuus-
kopioita myds tydskentelyalustan ulkopuolelle. Materiaalia suunnitellaan padasiassa Team-
sissa, jossa moni jasen voi olla yhtad aikaa tekeméssa muutoksia dokumenttiin, joka voi
osaltaan lisaté vahinkojen riskia. Mikali dokumentteja katoaa, on haittavaikutus suuri. En-

naltaehkéisevin toimenpitein riski on kuitenkin pieni.
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6.9 Yhteiset tavoitteet jaavat epaselviksi tai muuttuvat

Yhteiset tavoitteet voivat jaada epaselviksi, jos tilaajien, kunnan tai projektiryhman kesken
on erilaiset nakokulmat tai tavoitteet. Tavoitteet saattavat muuttua tilaajan tai kunnan osal-
ta, mutta sen todenndkdoisyys on pieni. On myods mahdollista, ettd projektiryhma ei syysta
tai toisesta pysty vastaamaan toivottuun tulokseen tekemalld&n materiaalilla. Tassé projek-
tissa ollaan kuitenkin “uuden direlld” ja sen myo6td luovuudelle on tilaa ja lopputulos saa
olla tekijoidensa nakdinen. Kokonaisuudessa riski arvioidaan pieneksi. Riskeja on helppo
ennaltaehkéisté alusta alkaen hyvélla, avoimella ja rohkealla viestinnélla seka keskustelulla
aiheista ja tavoitteista. S&annolliset kokoukset ennaltaehkaisevat myos riskia. Mikali ta-
voitteet jadvat epaselviksi tai muuttuvat, tdytyy pitaa palaveri ohjaajan kanssa ja/tai palave-

ri koko organisaation kanssa, ja sopia yhteisista suuntaviivoista uudelleen.

On melko todennakdistd, ettd muutoksia tulee projektin aikana. Osa muutoksista voi olla
mya0s positiivisia. On hyva ennakoida muutoksia, mutta toisaalta myds antaa niille mahdol-

lisuus. Hyvélla yhteisty6lla syntyy hyvéa lopputulos.

6.10 CASE-manuaali ei vastaa tarkoitustaan

CASE-manuaali saattaa olla sellainen, ettéd se ei syysta tai toisesta vastaa tarkoitustaan pro-
jektin lopuksi. Tallaisessa tilanteessa se saattaa haitata manuaalin kdyttoonottoa tilaajien
puolesta. CASE-manuaalin rakentuminen on projektin isoin osa ja sen rakentumisessa tu-
lee olla koko ajan tarkkana. Riski& voidaan ennaltaehkaista siten, etta tilaajat ovat aktiivi-
sesti mukana CASE-manuaalin rakentamisessa ja arvioinnissa jo tydstamisvaiheessa. Mi-
kali CASE-manuaalin suunta ei ole toivotunlainen, taytyy tehdad nopeita ratkaisuja etene-
misen suhteen. Tdssa ovat tilaajat, Toivakan kunnan edustajat ja ohjaaja projektiryhman
tukena.

Uuden materiaalin kdyttdonottamiseen ja kayttdmiseen tulee aina olla hyvat ohjeet. Ohjeis-
tukset ovat tarked osa CASE-manuaalia. Projektiryhma on jakanut vastuualueita tyoskente-
Iyn suhteen jasenten vahvuuksien mukaan: osa keskittyy tekniseen puoleen ja osa kirjalli-

seen ja visuaaliseen lopputulokseen. Tdma on jo yksi ennaltaehkdisevé tekijé riskin suh-
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teen. On myo6s hyodyllistd pyytéda palautetta jo tehtyjen materiaalien suhteen ohjaajalta,

tilagjilta tai muulta neutraalilta ulkopuoliselta taholta.

Toivakan yhtenéiskoulun opetushenkil6std on merkittavassa roolissa varmistamassa CA-
SE-manuaalin tarkoituksenmukaisuutta. Opetushenkildsté on antanut alkukyselyssé arvo-
kasta panosta projektille ja ndyttanyt suuntaviivoja CASE-manuaalin rakentumista varten.
Opetushenkilostoltd pyydetddn palautetta materiaalista projektin aikana ja vield loppuvai-
heessa.

6.11 Koulutuksia ei koeta hyodylliseksi

On aina mahdollista, ettd koulutuksia ei koeta hyddyllisiksi. Se ei vélttamatta ole yksin
kiinni koulutuksen toteutuksesta tai laadusta, vaan myds koulutukseen osallistuvasta henki-
I6sté johtuvaa. On my6s mahdollista, ettd projektiryhmdan suunnittelema koulutus epéon-
nistuu yhdesta tai useammasta nakdkulmasta, mutta tdmé riski on melko pieni. Projekti-

ryhma pyrkii toteuttamaan tasokasta ja laadukasta koulutusta.

Riskia voi ennaltaehkéistd kartoittamalla opettajien kiinnostusta ja huolia teeman ymparilla
ja koulutus pyritaan jarjestamaan opettajille mieluisalla tavalla. Erilaiset oppijat tulee ottaa

huomioon koulutusta suunniteltaessa.

6.12 AlToivakka-materiaali ei tule aktiiviseen kayttoon

AlToivakka-projekti ajoittuu kevéalle 2025, mutta kéytdnnosséd projektissa valmistettu
CASE-manuaali ja oppimateriaali tulevat kayttdon varsinaisesti vasta syyslukukaudella
2025. Vaikka projektiryhma ei voi tdysin vaikuttaa siihen, miten projektin materiaaleja ja
tuotoksia kaytetddn jatkossa, haluaa ryhma osaltaan pohtia asiaa riskind tassé suunnitel-

massa.

Riski on olemassa, ettd projektin tuotokset tai osa niisti koetaan epaonnistuneiksi. Riski on
kuitenkin pieni, silla projektin tekijoilla on aikaisempaa kokemusta esimerkiksi tekoélyop-
pituntien jarjestdmisesté seka tietoteknisen oppimateriaalin luomisesta. Projektiryhma pyr-

kii suunnittelemaan kokonaisuuden yksinkertaiseksi ja ohjeet niin selkeiksi, ettd sen opet-
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tamiseen ei tarvitse olla tietotekniikan ammattilainen. Tdma ennaltaehkaisee sitg, ettd ma-
teriaali koettaisiin liian haastavaksi muiden kuin TV T-opettajien mielestd. Mikali materiaa-
lia pidetadén epdsopivana, on sita tarpeen paivittdd. Mikali paivitys ei endd taman projektin
tiimoilta ole mahdollista, voivat opettajat kuitenkin soveltaa ja hyddyntéda materiaalia toi-

vomallaan tavalla.

AlToivakka-projektin aihe voi herattéa opettajissa erilaisia tunteita. Osa voi innostua siita
aidosti ja toisille aihe nayttaytyy epamieluisana. On myos mahdollista, ettd kaikki eivat
halua tutustua materiaaliin lainkaan. CASE-manuaali vastaa ndihin riskeihin omalta osal-
taan antamalla hyvat ohjeistukset ja turvallisen pohjan tydskennelld aiheen parissa. Opetta-

jat ovat viime kadessa vastuussa oppimateriaalin valinnasta ja kdyttamisesta.
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7 Yhteenveto

AlToivakka-projekti toteutetaan KOTES468 Koulutusteknologian projekti -kurssilla Jy-
vaskylan yliopiston informaatioteknologian tiedekunnassa. Projektin tavoitteena on valmis-
taa Toivakan kunnan kehityshankkeen ja Maria Taipaleen muistorahaston toimeksiannon
mukaisesti “Toivakan malli” tekodlyn opetuksesta ja kayttamisestd peruskoulun opetukses-
sa. AlToivakka-projekti pitaa sisalladn alkukartoituksen, CASE-manuaalin valmistamisen,

koulutuksia, oppimiskokonaisuuksia ja naytetunteja. Projekti toteutetaan kevéaan 2025 ai-
kana.
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