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Termiluettelo

IRMA

Irma-Rastilippu

Rastilippu

Suomen Suunnistusliitto

Kayttoohje

WordPress

IRMA oli Suomen Suunnistusliiton tietojarjes-
telma, joka otettiin kayttoon vuonna 2011. Ke-
vaalla 2025 kuntosuunnistustapahtumien palvelu
Rastilippu yhdistettiin IRMA-tietojarjestelmaan,
minka jalkeen palvelusta kaytettiin nimea Irma-

Rastilippu.

Suomen Suunnistusliitolla aiemmin kaytossa ol-
lut sahkoinen palvelu, johon oli koottu Rastilipun
ja IRMAn toiminnot yhteen (irma.suunnistus-
liitto.fi). 6.3.2026 nimi muuttui Rastilipuksi.

Rastilippu on Suomen Suunnistusliiton nykyisin

kaytossa oleva sahkoinen palvelu suunnistajille,
seuroille ja alueille (rastilippu.fi). Palvelu kokoaa
kilpasuunnistajan, kuntosuunnistajan ja seurojen

keskeiset toiminnot yhteen paikkaan.

Suunnistuksen valtakunnallinen kattojarjesto
Suomessa. Se vastaa lajin kehittamisesta, kilpai-
lutoiminnasta, seuratoiminnan tukemisesta ja

suunnistuksen eri lajimuotojen edistamisesta.

Projektin tavoitteena oleva ajantasainen doku-
mentaatio eri kayttajarooleille (suunnistaja,
seura ja alue). Ohjeiden ensisijainen muoto on

teksti ja kuvat, joita taydennetaan videoilla.

Verkkosivualusta, jonne uudet kayttoohjeet on

rakennettu julkaistavaksi.


file:///C:/Users/amina/Downloads/irma.suunnistusliitto.fi
file:///C:/Users/amina/Downloads/irma.suunnistusliitto.fi
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1 Johdanto

RastiOhje-projekti toteutettiin Jyvaskylan yliopiston koulutusteknologian maisteriohjelman
opintojaksolla Koulutusteknologian projekti (KOTES468). Kurssi oli laajuudeltaan kymme-
nen opintopistetta ja vastasi 270 tunnin tyopanosta opiskelijaa kohden. Projekti toteutettiin
neljan hengen tiimina. Projektin keskiossa oli Rastilippu-jarjestelman kayttdohjeiden kehit-
taminen ja ajantasaistaminen eri kayttajaryhmille. Projektin tilaajana oli Suomen Suunnis-
tusliitto ry, ja heidan kanssaan tehtava yhteistyo ohjasi projektin sisaltoa ja varmisti, etta

projektin tuotokset vastasivat todellisiin kayttotarpeisiin.

Tassa projektiraportissa kuvataan toisessa luvussa projektin taustaa, tavoitteita ja tuotoksia.
Kolmannessa luvussa esitellaan projektiorganisaatio, kaytdssa olevat resurssit seka projek-
tin toteutukseen liittyvat kaytannot. Neljas luku kertoo projektin tydskentelytavoista, viestin-
nasta ja ajankayton seurannasta. Viidennessa luvussa kuvataan projektin aikataulua, vai-

heita, projektipaallikon ja varaprojektipaallikon tehtavia seka projektin ajankayttoa.

Luvussa kuusi kerrotaan projektiin liittyneista riskeista ja niiden toteutumisesta. Luvussa
seitseman kaydaan lapi projektiryhman jasenten oppimiskokemuksia projektista. Luvussa
kahdeksan esitellaan projektiin liittyvia jatkokehitysideoita. Luvussa yhdeksan on yhteen-

veto ja lopussa on kaytetyt lahteet.
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2 Tausta, tavoitteet ja tuotokset

Tassa luvussa kaydaan ensin lapi projektin taustaa ja tilaajan tarpeita, jotka ohjasivat pro-
jektin toteutusta. Taman jalkeen esitellaan projektille asetettuja tavoitteita seka niiden toteu-

tumista. Lisaksi kaydaan lapi konkreettisia tuotoksia, joita projektin aikana tehtiin.

2.1 Tausta ja tilaajan tarpeet

Projektin tilaajana oli Suomen Suunnistusliitto ry, johon kuuluu noin 340 jasenseuraa. Suo-
messa suunnistusta harrastaa arviolta noin 60 000 henkil6a, joista noin 45 000 on aikuisia
ja 15 000 lapsia ja nuoria. Suunnistukseen harrastajiin kuuluu seka kilpa- ettd kuntosuun-
nistajia. Harrastajiin kuuluu seka kilpailu- ettd kuntosuunnistajia, ja seurojen toimintaan si-

saltyy kilpailu-, harrastus- seka kuntosuunnistustoimintaa.

Suomen Suunnistusliitolla on kaytdssa Rastilippu-jarjestelma, jota kayttavat suunnistajat,
seurat, alueet ja liitto. Jarjestelman nimi muuttui maaliskuun 2026 alussa Rastilipuksi. Aiem-
min sen nimi oli Irma-Rastilippu. Jarjestelmaa oli uudistettu vuosina 2024-2025, jolloin jar-
jestelmaan oli lisatty ja paivitetty ominaisuuksia. Naiden muutosten seurauksena aiemmat
kayttdohjeet eivat enaa taysin vastanneet jarjestelman nykytilaa, ja osa uusista ominaisuuk-
sista oli kokonaan ilman ohjeistusta. Lisaksi ohjeiden rakenne oli hajautunut, mika vaikeut-
taa tiedon Ioytamista ja kayttoa eri kayttajarooleille. Taman vuoksi ohjeistus vaati selkeytta-

mista, paivittamista ja yhtenaistamista.

Jarjestelman kayttajarooleja ovat suunnistaja, seura ja alue. Projektissa tehtavat kayttdoh-
jeiden paivitykset koskivat naita kaikkia rooleja, ensisijaisesti suunnistajaa ja seuraa. Kayt-
toohjeita kaytetaan seka mobiililaitteilla etta tietokoneella, mika huomioitiin ohjeiden toteu-
tuksessa. Kayttdohjeita tuotettiin eri formaateissa, kuten kuvina, teksteina ja videoina seka

GIF-formaatissa.
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2.2 Projektin tavoitteet

Projektin tavoitteena oli tuottaa ajantasaiset, selkeat ja saavutettavat kayttoohjeet Rasti-

lippu-jarjestelmalle. Tavoitteena oli, etta ohjeet vastaavat jarjestelman vuoden 2024-2025

uudistuksia seka tukevat eri kayttajaryhmien tarpeita.

Seuraavassa taulukossa (Taulukko 1) on esitetty projektin tavoitteet, tavoitteiden mittarit,

tilanne ennen projektia, tavoitearvo ja toteuma.

Tavoite

Mittari

Tilanne ennen

projektia

Tavoitearvo

Toteuma

Ohjeiden ajanta-

saisuus

Ohjeet vastaavat jar-
jestelman uusia omi-
naisuuksia (2024—
2025 uudistukset).

Ohjeet ovat van-
hentuneet tai puut-

tuvat osin.

Kaikki kriittiset ja uudet
toiminnot on dokumen-
toitu tai uudistettu. Oh-
jeissa ei ole vanhentu-

nutta tietoa.

Tavoite saavutettiin.

Perustelut: Projektissa
tehtiin ajantasaiset oh-
jeet jarjestelman nyky-
ominaisuuksien mukai-

sesti.

Kayttajaroolipoh-

jainen ohjeistus

Valmiit ohjekokonai-
suudet eri rooleille:
suunnistaja,

seura ja alue.

Ohjeet hajanaisia ja
puuttuvat osin ko-

konaan.

Selkeat ja erilliset ohje-
polut eri rooleille. Oh-
jeet kuvaavat kunkin
roolin keskeiset toimin-
not ja kayttopolut. Ne
ovat jasenneltyja, sisal-
Ioltaan kattavia ja vas-
taavat jarjestelman ny-

kyisia toimintoja.

Tavoite saavutettiin.

Perustelut: Ohjeet on
tehty jokaiselle roolille
erikseen. "Suunnistajan
ohjeet”, "Seuran oh-
jeet” ja "Alueen ohjeet”.
Ohjeet vastaavat Rasti-
lipun nykyisia toimin-

toja.
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Kayttdohjeet on
toteutettu mo-
biili- seka tieto-
konekayttda var-

ten.

Suunnistajan oh-
jeet toimi-

vat seka mo-

biili etta tietokone-
kayttajalle. Seuran
ohjeet on tehty tieto-

konekayttajalle.

Ohjeet painottuvat
tietokonenayttoon,
mobiilikayttda ei

ole huomioitu sys-

temaattisesti.

Ohjeet tukevat seka
mobiili- etta tietokone-
kayttoa kayttajarooli-

kohtaisesti.

Tavoite saavutettiin.

Perustelut: Ohjeisiin
on toteutettu omat oh-
jeet mobiili- ja tietoko-

nekayttajille.

Kayttoohjeita on
toteutettu eri for-
maateissa: kuva

+ teksti ja video.

Ohjeissa on toteutet-
tuna kriittiset vaiheet
joko tekstina ja ku-
vina, seka tarvitta-

essa videoina.

Ohjeet ovat paa-

osin tekstina.

Ohjeet on toteutettu
tekstin ja kuvien avulla,
ja niita taydennetaan vi-

deo-ohjeilla.

Tavoite saavutettiin.

Perustelut: Ohjeissa
on kaytetty tekstia, ku-

via ja videoita.

Saavutettava

materiaali

Ohjeet l16ytyvat oi-
keista paikoista ja
ovat saavutetta-

via kayttajalle.

Ohjeet ovat haja-
naisissa paikoissa,
eika niita 16yda hel-

posti.

Ohjeet selkeasti merkit-
tyna. Niiden rakenne on
selked, visuaaliset ele-
mentit tukevat ohjeteks-
tia ja formaatit soveltu-
vat verkkokayttoon eri

laitteilla.

Tavoite saavutettiin.

Perustelut: Ohjeista
on muodostettu sel-
keita aihekokonaisuuk-
sia seka "Suunnistajan’
ettd "Seuran” ohjeisiin.
Ohjeteksteissa on kay-
tetty visuaalisia ele-
mentteja ja ohjeita voi
kayttaa seka tietoko-
neella ettd mobiililait-
teilla. Saavutettavuus
on huomioitu lisaamalla
videoille tekstitys ja ku-

ville alt-tekstit.

Onhjeiden yllapi-
dettavyys

Ohjeiden paivitysta

varten on luotu

Ohjeiden paivitta-

miseen ei ole ole-

massa yhtenaista

Tilaajalla on kaytos-

saan helppolukuinen

ohje, jonka avulla kuka

Tavoite saavutettiin.
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selkea ja yksinkertai-

nen ohje tilaajalle.

tapaa tai ohjeis-

tusta.

tahansa voi paivittaa si-

saltoa.

Perustelut: Tilaagjalle
on tehty yllapitoa var-

ten oma ohje.

Taulukko 1. Projektin tavoitteet, mittarit, tilanne ennen projektia, tavoitear-

vot ja toteuma

2.3 Tehtavien priorisointi

Projektin tehtavat oli jarjestetty prioriteettijarjestykseen aihealueittain. Suurin osa jarjestel-

man kayttajista toimii suunnistajan roolissa, minka vuoksi heidan ohjeistuksensa toteutettiin

ensimmaisena. Suunnistajaroolin ohjeet laadittiin seka mobiili- etta tietokonenakymalle. Oh-

jeet toteutettiin teksti- ja kuvamuodossa seka videoina ja GlIF-formaatissa. Seurakayttajien

ohjeet toteutettiin tietokonekayttda varten. Lisaksi aikaa jai aluekayttajan ohjeiden toteutuk-

seen. Kieliversioista toteutettiin prioriteettijarjestyksessa suomenkieliset ohjeet ja englannin-

kieliset ohjeet. Englanninkielisessa versiossa painotettiin kayttajan kannalta keskeisia toi-

mintoja, kuten kirjautumista. Englanninkieliset kaannokset pyrittiin pitamaan mahdollisim-

man yhdenmukaisina alkuperaisen sisallon kanssa.

Kuva 1. havainnollistaa eri aihealueiden keskinaista tarkeysjarjestysta. Aihealueet toteutui-

vat ChatBotia lukuun ottamatta.




e Korkein prioriteetti
e Mobiili ja tietokonenakyma

e Tarkea
e Tietokonenakyma

e Tukitaso — vahemman kriittinen

* Jos aikaa jaa

Kuvio 1. Tehtavien priorisointi

Projektissa tuotettiin useita dokumentteja ja ohjemateriaaleja, jotka tukivat projektin toteu-

tusta ja lopputulosta. Naita selitetaan taulukossa 2 lyhyiden kuvausten kera.

Tuotos Kuvaus

Projektisuunnitelma Projektisuunnitelmassa kuvataan projektin tavoit-
teet, resurssit, kaytanteet, aikataulut, tehtavat ja

riskienhallinta.

Projektiraportti Projektin lopussa tehtavassa projektiraportissa

kaydaan lapi projektisuunnitelman toteutumista.
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Sopimus kayttdoikeudet Erillinen sopimus koskien projektin oikeuksien siir-

toa. Tehtiin projektirynman ja tilaajan valilla.

Ajankayttoraportti Seurattiin projektin eri vaiheiden ajankayttoa.
Kokousten dokumentit Kokouksiin liittyvat esityslistat ja poytakirjat.
Loppuesityksen materiaalit Projektin loppuesittelyn esittelydiat.
Kayttoohjeen kayttoliittyma Visuaalinen suunnitelma kayttdohjesivuston ra-

kenteen toteutuksesta.

Suunnistajaroolin ohjeet Suunnistusliiton sivustolla julkaistut suunnistajaa

koskevat ohjeet (Kuva 2).

Seuraroolin ohjeet Suunnistusliiton sivustolla julkaistut seuraa koske-

vat ohjeet (Kuva 2).

Alueroolin ohjeet Suunnistusliiton sivustolla julkaistut aluetta koske-

vat ohjeet (Kuva 2).

Monimuotoiset ohjeformaatit  |Ohjeet on toteutettu ensisijaisesti tekstin ja kuvien

avulla, ja niitd taydennettiin video-ohijeilla.

Yllapitodokumentti tilaajalle Kayttdohjeiden yllapito-ohjeet tilaajalle WordPres-

sin sisallontuotantoa varten.

Taulukko 2. Projektin tuotokset ja niiden kuvaukset

Julkaistut ohjeet I0ytyvat https://ohjeet.suunnistus.fi/rastilipun-ohjeet/.

@ suunnistusliitto.fi [ B % %

Kilpailut, kuntorastit - Rastilippu Rastilipun ohjeet Aloita suunnistus Koulusuunnistus Fin5

Suomen Suunnistusliitto

Kuvio 2. Rastilipun ohjeet www.suunnistusliitto.fi


https://ohjeet.suunnistus.fi/rastilipun-ohjeet/
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3 Organisaatio ja resurssit

Tassa luvussa esitellaan projektin toteutukseen osallistunut organisaatio seka kaytetta-

vissa olleet resurssit.

3.1 Projektiorganisaatio

Projektiorganisaatiossa oli nelja koulutusteknologian maisterivaiheen opiskelijaa, yksi oh-
jaaja Jyvaskylan yliopistosta ja 2 tilaajaa. Projektissa opiskelijoina olivat Esko Maki, Amina
Kararic, Mirva Ikakoivu ja Laura Lahteenkorva. Projektipaallikkona toimi Esko Maki ja vara-
projektipaallikkdna Laura Lahteenkorva. Ohjaajana oli Antti Ekonoja Jyvaskylan yliopis-

tosta informaatioteknologian tiedekunnasta.

Projektin tilaajana toimi Suomen Suunnistusliitto ry. Yhteyshenkildina tilaajalta toimivat ta-
pahtuma- ja seurapaallikkd Timo Saarinen seka harrastesuunnistusvastaava Eero-Antti

Lonka.

Projektin ohjaaja:

Nimi Puhelinnumero Sahkoposti

Antti Ekonoja 0408053257 antti.j.ekonoja@)jyu.fi

Projektiryhma:

Nimi Sahkoposti
Esko Maki esko.i.maki@student.jyu.fi
Amina Kararic amina.a.kararic@student.jyu.fi
Mirva lkakoivu mirva.k.ikakoivu@student.jyu.fi
Laura Lahteenkorva laura.k.lahteenkorva@student.jyu. fi
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Suunnistusliiton edustajat:

Nimi Puhelinnumero Sahkoposti
Timo Saarinen 040 519 8699 timo.saarinen@suunnistusiliitto.fi
Eero-Antti Lonka 050 305 8561 eero-antti.lonka@suunnistusiliitto.fi

3.2 Projektin tilat, laitteet ja verkkolevyt

Projektiryhma tyoskenteli padosin etana omilla tietokoneillaan eri puolella Suomea. Projek-
tiryhmalla oli kaytdssaan julkinen verkkolevy https://ktprojektit.it.jyu.fi/rastiohje/ ja kaksi ja-

ettua valiaikaista Google Slides dokumenttia kuvakaappausten kasittelya varten.

Projektitydskentelyssa hyddynnettiin Microsoft Teams-ohjelmistoa, ja siella sailytettiin pro-
jektin materiaaleja. Projektille oli kaksi Teams ryhmaa. Projektiryhmien yhteinen ryhma
(KOTES468 kevat 2026), jonka alla suljettu kanava (Rastilippu) projektiryhmalle ja ohjaa-

jalle. Toinen ryhma oli RastiOhje-projektille, jossa oli tilaajat, ohjaaja ja projektiryhma.

3.3 Dokumentointityokalut

Projektissa toteutettiin Suomen Suunnistusliiton https://ohjeet.suunnistus.fi/ -sivustolle
Rastilippu tietojarjestelman kayttoohjeiden paivitys. Kayttdohjeiden toteuttamisessa kaytet-
tiin ohjeiden tekemiseen soveltuvia ohjelmia, kuten WordPressia ja Microsoft Wordia. Vi-
deoiden tekemisessa kaytettiin Imovie- ja Canva-sovelluksia. Kuvien muokkauksissa hyo-
dynnettiin Google Slidesia. Projektiryhman ja projektiorganisaation dokumenttien tekemi-
sessa kaytettiin Microsoft365 ohjelmia ja Google Drivea. Ajankayton raportointiin ja info-
grafiikan tekemisessa hyoddynnettiin Google Antigravity-tekoalysovellusta, sekd Microsoft
Copilot- ja Anthropic Claude - tekoalytydkaluja. Projektiryhman ja projektiorganisaation do-

kumentaatio tallennettiin Microsoft Teamsiin.


https://ktprojektit.it.jyu.fi/rastiohje/

v.1.0

3.4 Luennot, perehdytykset, projektiryhmien tapaaminen ja loppuesit-
tely

Projektin alussa oli ensimmainen tapaaminen Jyvaskylan yliopiston tiloissa, jossa pidettiin
projektikurssin aloitusinfo. Toinen ohjaus oli tammikuun lopussa Teamsissa, jolloin ai-
heena oli “Projektin hallinnan ja johtamisen ohjaustilaisuus”. Kolmas ohjaus kasitteli pro-
jektiviestintaa. Nama ohjaukset olivat yhteisia kaikille kurssin projektiryhmille. Lisaksi oh-

jaaja piti projektiryhmalle opastuksen Rastilippu-jarjestelmasta tammikuussa.

Kurssin opiskelijoiden yhteinen vapaamuotoinen kokoontuminen jarjestettiin huhtikuussa.
Molemmat ryhmat jakoivat projektitydskentelyssa vastaan tulleita kokemuksia ja vertailivat
toimeksiantoja projektien valilla. Lisaksi toukokuussa pidettiin projektien loppuesittely,

jossa projektiryhmat esittelivat projektejaan.
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4 Kaytanteet

Tassa luvussa kuvataan projektiryhman yhdessa sopimat toimintatavat, jotka ohjasivat ko-
kousten jarjestamista, viestintaa ja ajankayttdoa. Luvussa tarkennetaan, miten tapaamiset
ja kokoukset suunniteltiin seka toteutettiin. Lisaksi kaydaan lapi kaytetyt viestintakanavat ja
-kaytannat, joita rynma hyodynsi, seka miten tydaikaa ja tehtavien jakautumista hallittiin

projektin aikana.

4.1 Projektiryhman viikkotapaamiset

Tapaamisia varten projektiryhman kesken varattiin yhteista aikaa maanantaisin ja perjan-
taisin klo 14.15-15.15. Molemmat tapaamiset pidettiin, muutamaa poikkeusta lukuun otta-
matta suunnitellusti. Projektiryhman omissa tapaamisissa suunniteltiin ja paatettiin yh-
dessa ohjeiden ulkoasu ja rakenne. Lisaksi toteutimme haastavimmat ohjeet yhteisvoimin
ja jaoimme toisillemme tekniseen toteutukseen liittyvia vinkkeja. Ohjaajan kanssa tapaami-
nen sovittiin keskiviikkoisin kello 10.15-11.15 ja muutamaa poikkeusta lukuun ottamatta
tapaamiset toteutuivat suunnitellusti. Naissa tapaamisissa kasiteltiin projektin ajankohtaisia

asioita, ja niiden yhteydessa ohjaaja antoi kommentteja seka palautetta.

4.2 Projektiorganisaation kokoukset

Projektiorganisaation kokoukset pidettiin Teamsin valityksella ja lisdksi toteutettiin yksi ko-
kous Jyvaskylan yliopiston tiloissa Agoralla. Kokouskutsut valitettiin kalenterikutsuina pro-
jektiorganisaation Teamsin Kokoukset-kanavan kautta. Kokouskutsun liitteena oli esitys-
lista seka mahdolliset muut liitteet, ja nama sijaitsevat projektiorganisaation Kokoukset-ka-
navan kansioissa. Kokoukseen kutsuttiin projektirynman jasenet, tilaajan edustajat ja oh-
jaaja. Kokous katsottiin laillisesti koolle kutsutuksi, kun kokouskutsu ja kokousmateriaali oli
toimitettu projektiorganisaatiolle vahintaan kolme arkipaivaa etukateen. Kokous oli paatos-
valtainen, jos se oli kutsuttu koolle asianmukaisesti ja paikalla oli vahintaan yksi tilaajata-

hon edustaja, ohjaaja seka vahintaan kaksi projektiryhman jasenta.

Jokaisesta kokouksesta laadittiin poytakirja. Poytakirjan laatimisesta vastasi kokoukselle
valittu sihteeri. Kukin projektiryhman jasen toimi vahintdan kerran sihteerina. Poytakirja

laadittiin Word-dokumenttina. Ohjaaja ja yksi tilaajista tarkisti poytakirjan ennen seuraavaa
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kokousta neljan arkipaivan sisalla. Poytakirjat hyvaksyttiin seuraavassa kokouksessa mah-
dollisten muutosten jalkeen. Projektiorganisaation kokouksia pidettiin 2—3 viikon valein ja

niita oli yhteensa 8 kappaletta.

4.3 Oppimispaivakirja ja valikeskustelut

Jokainen projektin jasen piti oppimispaivakirjaa, jonka avulla han pohti omaa oppimistaan
ja toi esiin projektin aikana syntyneita taitoja, havaintoja seka haasteita. Paivakirjassa ku-
vataan tehtyja tehtavia, opittuja asioita ja oma roolia projektissa. Lisaksi arvioitiin, miten

oma osaaminen on kehittynyt projektin aikana. Paivakirja meni vain ohjaajalle.

Ohjaajan kanssa kaytiin valikeskustelu projektin puolivalin aikoihin. Keskusteluissa kaytiin

ohjaajan kanssa lapi esiin nousseita haasteita, projektin etenemista seka mahdollisia muu-
tostarpeita. Lisaksi pohdittiin projektin seuraavia vaiheita ja varmistettiin, etta tavoitteet, ai-
kataulu ja tyonjako olivat edelleen selkeat. Keskustelu tarjosi tilaisuuden tarkentaa suunni-
telmia, saada palautetta tehdyista ratkaisuista ja varmistaa, etta projekti eteni oikeaan

suuntaan.

4.4 Ajankayttoraportti

Projektin ajankayttdoa seurattiin viikoittain Excel-tyokirjassa yhteisella Teams-kanavalla.
Ajankayttoa raportoitiin, minka avulla varmistettiin, etta tyomaara jakautuu tasaisesti pro-
jektirynman jasenten kesken. Jokainen ryhman jasen kirjasi toteutuneen tyoskentelyajan
10 minuutin tarkkuudella seka valitsi raporttiin maaritellyista vaiheista ja tehtavista sopivan
kuvauksen. Raportti toimi tukena projektin etenemisen arvioinnissa ja resurssien kohden-
tamisessa. Ajankaytosta keskusteltiin maanantaisin ryhman tapaamisessa. Ajankayton to-

teumaa esiteltiin projektikokouksissa.

4.5 Viestinta

Projektin aikana kaytossa oli kaksi erillistd Teams-ryhmaa. KOTES468-tiimi toimi kana-
vana ohjaajan tiedotteille, seka sisalsi Rastilippu-kanavan ryhman sisaiseen keskusteluun
ja yhteistydhon. RastiOhje-tiimi sisalsi koko projektiorganisaation ja toimi tarkeimpana ka-
navana kokousten jarjestamiselle ja yhteydenpitokanavana tilaajaan.
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Projektiorganisaatioon liittyva viestinta toteutettiin Microsoft Teamsissa projektille tarkoite-
tulla Rastilippu-kanavalla, seka sahkopostilla. Projektiryhman ja ohjaajan viestinnassa kay-
tettiin Teamsia, seka sahkopostia. Projektiryhman sisaisessa viestinnassa kaytettiin lisaksi
WhatsAppia. Taman lisaksi jokaisella projektiryhman jasenella on muiden jasenten sahko-

postiosoitteet ja puhelinnumerot.

Projektin ohjaajan ja projektiryhman valinen viestinta tapahtui joko Teams-sovelluksella tai

sahkopostilla.

Viestinta projektin tilaajan ja projektiryhman kanssa tapahtui projektin RastiOhje-ryhmassa
ja projektiorganisaation kokouksissa, seka tarvittaessa sahkopostilla. Taman lisaksi projek-
tiryhma kirjoitti joka maanantai viikkotiedotteen sille tarkoitetulle kanavalle projektin
Teams-ryhmaan. Viikkotiedotteessa projektiryhma kertoi viikon tehtavista ja tavoitteista

projektiin liittyen.

4.6 Projektin dokumentit

Projektin aikana laadittiin ja yllapidettiin useita projektin toteutusta ja seurantaa tukevia do-
kumentteja. Keskeisia dokumentteja olivat projektisuunnitelma, projektiraportti, kokousten
poytakirjat, projektin toimeksianto, aikataulua kuvaava Gantt-kaavio, ajankayton seuran-
nan tiedosto, kayttdohjeen kayttoliittyma suunnittelutiedosto, testaus- ja katselmointidoku-
mentit, seka loppuesittelyssa kaytettavat materiaalit. Naiden lisaksi projektin aikana muo-

dostui lukuisia valiaikaisia tiedostoja suunnittelun tueksi.

Projektin tekstimuotoiset dokumentit, joita muokattiin aktiivisesti projektin aikana, laadittiin
paasaantoisesti .docx-muodossa. Dokumentit, joiden sisaltd ei enaa muuttunut, tallennettiin
joko .docx- tai .pdf-muotoon. Aikataulu- ja ajankaytdn seurannassa kaytettavat Gantt-kaavio
ja tuntiseuranta ovat Excelin .xIsx-tiedostomuodossa. Kayttoohjeen kayttoliittyma tallennet-
tiin muodossa .pptx. Hyvaksytyt ja lopulliset dokumentit tallennettiin joko .docx tai .pdf-muo-

toon.

Projektin laajemmat dokumentit versioitiin jarjestelmallisesti alkaen versiosta 0.1. Seuraavat
luonnosversiot nimettiin juoksevasti (0.2, 0.3 jne.), ja lopullinen, hyvaksytty dokumentti mer-
kittiin versioksi 1.0. Dokumenttien versionumerot ilmoitettiin selkeasti tiedostonimissa seka

ylatunnisteessa.
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5 Tehtavat, tyomaarat, tyonjako ja aikataulu

Tassa luvussa kasitellaan projektin tehtavien, tydnjaon ja aikataulun toteutumista ja kuva-
taan vastuualueiden jakautumista projektiryhman kesken. Lisaksi luvussa kasitellaan tyo-

maaria ja projektin etenemista seka verrataan sita suunniteltuun aikatauluun.

5.1 Projektin aikataulu ja vaiheet

KOTES468 Koulutusteknologian projekti -kurssi aloitettiin 12.1.2026 aloitustapaamisella

Jyvaskylan yliopistolla. Projektiorganisaation aloituskokous jarjestettiin 20.1.2026. Aloitus-
kokouksessa olivat paikalla kaikki projektiorganisaation jasenet ja siina kaytiin lapi projek-
tin alustava aikataulu. Aloituskokouksessa sovittiin myos projektin vaiheista, vaiheiden ai-

kataulusta seka projektin paattamisesta.

Varsinainen projektisuunnitelma hyvaksyttiin 17.2.2026. Suunnitelmassa esitettiin tarkempi

aikataulu ja suunnitelma ohjeiden tuottamiseen.
Projektin suunniteltu aikataulu oli seuraava:

e Suunnistajaa koskevat kayttdohjeet valmistuminen 31.3.2026 mennessa
e Seuraa koskevat kayttdohjeet valmistuminen 30.4.2026 mennessa.
e Projektin paattyminen 22.5.2026.

Lisaksi aikatauluun oli lisatty aluetta koskevien ohjeiden seka chatbotin tekemista, mutta jo
projektisuunnitelman hyvaksymisvaiheessa tiedettiin, etta paapaino tulisi olemaan suun-

nistajan ja seuran ohjeissa.

Projektin suunnitelma etenemisesta tehtadvakokonaisuuksien mukaisesti on esitetty
GANTT-kaaviossa (Kuvio 3).
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Kuukausi / viikko

tammi helmi maalis huhti touko

Tehﬂ'lfi e Suunniteltu Suunniteltu Toteutunut Toteutunut
s aloitus (vk) lopetus aloitus lopetus
Sininen = suunniteltu
(Oranssi = toteutunut)
Projektin aloitus ja perehtyminen
suunnittelu ja tutustuminen 3 6
projektisuunnitelma 4 7
Suunnistaja mobiili
suunnittelu [ 10
sisélléntuotanto 7 11
testaus 8 12
viimeistely ja julkaisu 10 13
Suunnistaja tietokone
suunnittelu 5 10
sisédlldntuotanto 7 11
testaus 8 12
viimeistely ja julkaisu 10 13
Seura
suunnittelu 7 15
sisglidntuctanto 8 16
testaus 12 17
viimeistely ja julkaisu 15 17
Alue
suunnittelu ja tutustuminen 16 20
ChatBot
suunnittelu ja tutustuminen 19 20
Projektin paiités
Projektiraportti 13 21
Projektin hyvaksynta 19 21
Praojektin hallinta

3 4 5 6 7 88 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

"Projektia portti aloitetaan uunnistajosuude julkaisun vhtevd

Kuvio 3. GANTT- kaavio suunnitellusta projekti aikataulusta viikoittain
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Projektin vaiheet etenivat hiukan suunnitelmaa hitaammin (Kuvio 3). Tama johtui kaytossa
olleen WordPress -alustan teknisten ja visuaalisten ominaisuuksien kokeiluista ja naista
pyydetyista seka saaduista palautekierroksista. Myos Rastilippu-jarjestelman kayton oppi-

minen ja sisaistaminen vei suunniteltua enemman aikaa.

Kaikki tarkeimmat ohjeet (suunnistaja, seura ja alue) saatiin toteutettua, vaikka aikataulu
hieman piteni. Chatbotin tekemista kokeiltiin, mutta taman projektin puitteissa sita ei pys-

tytty pidemmalle tuottamaan.

Projektin toteutunut aikataulu oli seuraava:

e Suunnistajaa koskevat kayttoohjeet valmistuivat 14.4.2026 (hyvaksynta 21.4.2026)

e Seuraa ja aluetta koskevat kayttdohjeet valmistuivat 20.5.2026. (hyvaksynta
26.5.2026)

¢ Projektin paattyminen 26.5.2026.

Projektiryhman toteutunut aikataulu esitetaan kuviossa 4.
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Tehtéva Suunnitel Suunnite Toteutu Toteutu|

kokonai Tehtéva tu aloitus Itu nut nut | Kuukausi / viikko
suus (vk) lopetus aloitus lopetus
suunniteltu aloitus
**= todellinen aloitusviikko jos poikkeaa suunnitellusta tammi helmi maalis huhti touko
Oranssi = toteutunut yli suunnitellun 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
sisalldntuotanto 7 11 6 16
testaus 8 12 9 17
viimeistely ja julkaisu 10 13 11 19
Suunnistaja tietokone
suunnittelu 6 10 6 10
sisalldntuotanto 7 11 6 16
testaus 8 12 9 17
viimeistely ja julkaisu 10 13 11 19
Seura
suunnittelu 7 15 7 19
sisalldntuotanto 8 16 9 20
testaus 12 17 16 21
viimeistely ja julkaisu 15 17 16 22
Alue
suunnittelu ja tutustuminen 16 20 17 21
ChatBot
suunnittelu ja tutustuminen 19 20 19 A T 4
Projektin psatéss . Ee
Projektiraportti 13 21 18 M s, 00909 »
Projektin hyvaksynta 19 21 20 220 i PP
Projektin hallinta

*Projektiraportti aloitetaan suunnistajaosuuden julkaisun yhteydessa

Kuvio 4. GANTT-kaavio toteutuneesta projektin aikataulusta viikoittain
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5.2 Projektipaallikon ja varaprojektipaallikon tehtavanjako

RastiOhje -projektissa projektipaallikkona toimi Esko Maki ja varaprojektipaallikkona Laura
Lahteenkorva. Projektipaallikkd vastasi projektin hallinnollisista tehtavista. Han esimerkiksi
ohjasi seka valvoi projektin aikana projektirynman tyoskentelya ja edistymista seka seurasi
projektin ajankayttoa ja raportoi siita. Lisaksi projektipaallikkd suunnitteli ja johti ryhman
yhteisia tapaamisia, seka kirjoitti rynman edistymisesta kertovan viikkoviestin kerran vii-
kossa myos ohjaajan ja tilaajien nahtavaksi yhteiselle Teams-kanavalle. Varaprojektipaal-

likkd hoiti kaksi kertaa projektipaallikon tehtavia, kun projektipaallikko oli estynyt.

5.3 Projektin vastuualueet

Projektissa jaettiin projektirynman kesken vastuualueita ja jokaiselle alueelle vastuuhen-
kilo(t). Vastuuhenkildiden tehtavana oli huolehtia oman vastuualueen hoitamisesta seka
varmistaa sen eteneminen. Suurin osa suunnitelluista vastuualueista toteutui. Muutama

muutos kuitenkin tuli:

e Suunnistaja mobiili ja Suunnistaja tietokone -osuudet yhdistettiin, silla ohjeet paatet-
tiin toteuttaa samaan ohjeeseen eri valilehdille. Nain ollen Laura (suunnitelmassa
suunnistaja mobiili -vastuu) ja Mirva (suunnitelmassa suunnistaja tietokone -vastuu)
vastasivat yhdessa molemmista suunnistajapuolen osuuksista.

e Videoiden tekemisesta vastasi lopulta Esko. Tahan ratkaisuun paadyttiin, jotta eri
ohjelmistojen kaytosta johtuva laatuero minimoitiin. Samalla my6s jalkidanitysten
teknisesta laadusta saatiin paras mahdollinen tuotos. Myos videoiden tekemisen
tekniseen opetteluun kulunut aika saatiin siirrettya muualle.

¢ Alueohjeista vastasi suunnitelmasta poiketen Amina. Ratkaisuun vaikutti eniten se,
ettd Amina siirtyi ensimmaisena tuottamaan alueen ohjeita. Ohjepyyntéja tuli tilaa-
jalta lopulta vain kaksi (+ lisaksi tehtiin alueen paasivu), ja Amina tuotti nama. Nain
oli selkeaa tehda ratkaisu, ettda Amina myds vastasi kyseisesta kokonaisuudesta.

e Kayttoohjeiden suunnitteluun liittyvat muutostyot tehtiin yhteisesti, joten niista vasta-
sivat kaikki ryhman jasenet omien vastuualueidensa mukaisesti. Amina kuitenkin

tuotti suunnitelman mukaisesti suunnitteludokumentit.
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Seuraavassa taulukossa esitetaan toteutuneet vastuualueet seka vastuuhenkilot.

Vastuualue

Vastuuhenkilo(t)

Projektisuunnitelma

Mirva ja Laura

Projektiraportti

Mirva ja Esko

Viestinta

Esko

Suunnistaja-ohjeet

Laura ja Mirva

Seura-ohjeet Amina
Alue-ohjeet Amina
Videoiden tuottaminen Esko

Kayttoohjeiden suunnittelu

Amina (Kayttdohjeiden suunnitelma
\Word-tiedostona ja PowerPointina)
Kaikki vastuualueiden mukaisesti

Muutosty6t

Kaikki vastuualueiden mukaisesti

Taulukko 3. Vastuualueet tehtavien ja tulosten osalta

5.4 Ajankaytto tehtavittain ja vaiheittain

Projektin kokonaistydomaara oli jaettu kurssin hallinnollisiin tehtaviin seka tilaajan maaritte-
leman sisallon tuottamiseen. Ohjeistustyo oli alun perin jaoteltu suunnistajan mobiili- ja tie-
tokonenakymiin, seuratoimintaan seka aluetason tehtaviin. Lisaksi toteutettiin muutama

englanninkielinen ohjesivu. Mukana oli myos mahdollinen tutustuminen chatbottiin seka

sen kehittamiseen.

Projektiryhman jasenten tydtuntien suunnitelma esitetdan seuraavassa kuviossa (Kuvio 5)

arvioituna tehtavakokonaisuuksittain seka tehtavittain.
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Tehtévikokonaisuus
Projektin hallinta

Kokoukset

Suunnistaja mobiili

Tehtdvd

suunnittelu ja tutustuminen

projektisuunnitelma

seuranta ja hallinta

projektiraportti

ohjaajan palaverit

sisdiset palaverit

viestinta

oppimispdivikirja

opintojakson opetus
Yhteensa

esityslistat

kokoukset

poytakirjat

tutustuminen ja valmistelu
Yhteenséd

perehtyminen ja suunnittelu
sisélléntuotanto: teksti/kuva
sisdlléntuotanto: video
viimeistely ja julkaisu
Yhteensa

Suunnistaja tietokone

Seura

Alue

ChatBot

perehtyminen ja suunnittelu
sisdlléntuotanto: teksti/kuva
sisdlléntuotanto: video
viimeistely ja julkaisu
Yhteensa

perehtyminen ja suunnittelu
sisdlléntuotanto: teksti/kuva
sisdlléntuotanto: video
viimeistely ja julkaisu
Yhteensa

perehtyminen ja suunnittelu
sisdlléntuotanto: tekstifkuva
sisdlléntuotanto: video
viimeistely ja julkaisu
Yhteenséa

perehtyminen ja suunnittelu
testaus
Yhteensi

Yhteensi

Léhteenkorva

79

33

55

48

37

15

270

10

19
21

15
30

Ikdkoivu

102

33

10

57

37

28

270

15

20
19
21

(+4]

15
32

25

15

Kararic

10

19
21

[+4]

82

33

12
30

52

12

14

31

15

40

65

270

Maki

98

37

48

48

28

270

15
10

19
21
10

20

10

25

10

25

15

Kokonaistydaika

361

136

165

184

167

55

12

1080

Kuvio 5. Tehtavakokonaisuudet ja tehtavat seka arvio niihin kuluvasta tyos-

kentelyajasta
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16
50
25
32
76
84
22
32
24

12
80
24
20

40
70
35
20

43
86
35
20

39
90
20
18

24
20
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Seurapuoli toteutettiin suunnitelman mukaisesti ja aluepuolelle kaksi ohjesivua seka alu-
een paasivu. Chatbotia ehdittiin lopulta vain alustavasti kokeilla. Suunnistajan ohjeiden to-
teutus tapahtui suunnitelmasta poiketen siten, etta ohjeita tehtiin samanaikaisesti saman
sivun eri valilehtiin mobiili- ja tietokonenakymiin. Koska tuntiseurannassa oli erilliset rivit
mobiilille ja tietokoneelle, kirjauksia jatkettiin jakamalla tyoaika tarvittaessa esimerkiksi ta-
san molempien tehtavakokonaisuuksien kesken. Vain osassa sivuista vastuu jaettiin ryh-
massa siten, etta toinen teki tietokone- ja toinen mobiilipuolen. Siksi tdman luvun alalu-
vuissa suunnistaja-tehtavakokonaisuuden ajankayttoa tarkastellaan yhtena yhdistettyna

kokonaisuutena.

Kaikkiin ohjeisiin kuuluneeseen sisalldntuottoon oli integroitu ohjeiden testaus ja saavutet-
tavuuden varmistaminen. Testauksella varmistettiin ohjeiden toimivuus eri kayttajapoluilla,
ja saavutettavuustyolla tekninen ja kielellinen esteettomyys kaikille kayttajaryhmille. Pro-

jektin hallinnan osuuteen oli sisallytetty myds ryhman yhteiset tapaamiset, joissa tuotettiin

ja kehitettiin myds ohjemateriaalia.

Lopullinen toteutunut tyotuntien maara esitetdan seuraavassa kuviossa (Kuvio 6) tehtava-

kokonaisuuksittain seka tehtavittain.
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Tehtavakokonaisuus
Prajektin hallinta

Suunnistaja mobiili

Tehtdva

suunnittelu jatutustuminen

projektisuunnitelma

seuranta ja hallinta

projektiraportti
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Yhteensd
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Yhteensd

perehtyminen jasuunnittelu
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ChatBot

perehtyminen jasuunnittelu
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sisdlléntuotanto: video
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Yhteensd
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sisdllantuotanta: tekstifkuva
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sisdlléntuotanto: teksti/kuva
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Yhteensa
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19:25
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30:05
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26:00
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0:00
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Ikakoivu  Kararic
4:00 4:45
11:25 7:50
2:20 7:50
15:50 2:25
18:40 16:25
38:30 31:55
7:55 43:35
4:40 10:40
EB:35 7:15

111:55 132:40
1:10 1:10
17:25 18:25
9:40 4:40
4:00 2:10

32:15 26:25
3:20 3:00
16:55 17:35
2:50 1:40

23:05 22:15
13:50 4:45
49:35 28:10
5:20 1:35

GBE:A5 34:30
10:30 10:35
41:35 40:45
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59:00 62:10
1:00
0:10 6:00
0:35

0:10 7:35
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0:05

0:00 0:55

295:10 Z2B6:30
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9:35
14:50
16:15
18:25
18:40
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4:30

7:35
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J4:05

2:00
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1:55
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5:30
14:50
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4:45

56:20

3:20
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1:30
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41:55
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Kuvio 6. Toteutuneet tydtunnit: tehtavakokonaisuudet ja tehtavat
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5.4.1 Projektin hallinta

Projektin hallinta sisalsi muun muassa tybaikaseurantaa, viestintaa seka projektisuunnitel-

man ja -raportin tekemista.

Projektin hallintaan kului aikaa kokonaisuudessaan noin 130 tuntia enemman kuin oli alun
perin suunniteltu. Tahan vaikutti suurimmin se, etta ryhma kokoontui Teamsissa kaksi ker-
taa viikossa noin tunnin kerrallaan. Naissa tapaamisissa kehitettiin ja tuotettiin myos mate-
riaalia yhdessa. Projektinhallinnan osuus ajankaytosta korostui siten kokonaisuudessa,
silla yhteiset tapaamiset laskettiin aina projektinhallintaan. Myos viestintaan ja projektira-

portin tekemiseen kului aiottua enemman aikaa.

Projektipaallikkd (Esko) kaytti myds seurantaan- ja hallintaan aiottua enemman aikaa. Ta-

han vaikutti myos se, etta ajankayton raportointi oli viikoittaista.

Projektisuunnitelman tekemiseen meni suunniteltua vahemman aikaa, samoin kuin oppi-

mispaivakirjan kirjoittamiseen.

5.4.2 Kokoukset

Kokoukset -vaihe sisalsi varsinaisten kokousten lisdksi muun muassa tutustumista ja val-
mistelua seka poytakirjojen tekemista. Kokouksiin suunniteltu aika toteutui varsin hyvin
suunnitelman mukaan. Pidetyt ohjeiden katselmointitilaisuudet nostivat hiukan kokouksiin
kaytettya aikaa, kun taas esityslistoihin ja valmisteluun meni suunniteltua vahemman ai-
kaa. Varsinaisia yhteisia kokouksia ei myodskaan pidetty aivan yhta paljon, kuin oli suunni-

teltu.

5.4.3 Suunnistaja tietokone ja suunnistaja mobiili

Tahan projektisuunnitelman jalkeen yhdistettyyn ajankayton osioon oli suunniteltu muun
muassa suunnittelua, sisallontuotantoa seka viimeistelya. Testasimme laajasti eri toimin-

nallisuuksien ja lisdosien kayttaytymista WordPress-ymparistdssa.

Kuitenkin suunnistajan yhdistettyyn (tietokone ja mobiili) ajankayttéén meni hieman va-

hemman aikaa, kuin oli suunniteltu. Suunnitelmassa tahan oli laskettu noin 350 tuntia, ja
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lopulta aikaa kaytettiin noin 320 tuntia. Suunnittelu toteutui samaan aikaan sisallontuotta-

misen kanssa, mika selittaa varsinkin pienempaa toteutunutta suunnitteluaikaa.

Kuvien ja tekstin sisallontuotantoon meni kuitenkin aiottua enemman aikaa. Videoiden te-

kemiseen kului taas suunniteltua vahemman aikaa, samoin viimeistelyyn ja julkaisuun.

5.4.4 Seura

Seurapuolelle oli suunniteltu suunnistajan ohjeiden kanssa samankaltaisesti muun muassa

suunnittelua, sisallon tuottamista ja viimeistelya.

Seuran ohjeita tuli kuitenkin huomattavasti enemman kuin suunnistajalle, joten aikaa kului
pelkastaan sisallontuottamiseen yli suunnitellun. Toisaalta videoiden tekeminen rajattiin jo
hyvissa ajoin tasta pois (vain yksi GIF-video toteutettiin), kun nahtiin tuntimaarien kaytén

ennuste. Lopulta Seurapuoleen kului kuitenkin suunniteltua enemman aikaa.

5.4.5 Alue

Alueen ohjeisiin oli suunniteltu suunnistajaa ja seuraa pienempi maara tunteja, ja naista
vain pieni osa toteutettiin. Tama johtui siita, etta alueelle tuli tilaajalta lopulta vain kaksi oh-
jetoivetta ja siita, etta muiden osuuksien yhteistuntimaarat veivat suunniteltua enemman

aikaa. Alueen kaksi ohjetta seka alueen paasivu kuitenkin toteutettiin.

5.4.6 ChatBot

Chatbotille oli suunnitelmassa ajateltu pieni maara tunteja. Tata ei ollut kuitenkaan projek-
tin puitteissa mahdollista l1ahtea toteuttamaan muiden osioiden viedessa resursseja. Lyhyt

kokeilu kuitenkin tehtiin chatbottiin liittyen.

5.5 Projektiryhman ajankaytto viikoittain ja tehtavakokonaisuuksittain

Projektiryhman jasenten valinen ajankaytto jakautui kokonaisuudessaan suhteellisen tasai-
sesti. Alkuperainen tavoite oli, ettéd kukin ryhmalainen kayttaisi projektiin noin 270 tuntia,

mika lopulta ylittyi kaikilla ryhman jasenilla. Yhteensa ryhma tydskenteli noin 1160 tuntia.
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920
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Kaikkien ryhmalaisten ajankayttoon sisaltyi myds jatkuvaa ryhman sisaista yhteydenpitoa
seka osallistumista saanndllisiin palavereihin ja kokouksiin. Tama mahdollisti eri tehtava-

kokonaisuuksien ja ohjeiden osien yhdenmukaistamisen.

Kuviosta (7) nakyy, miten projektin ajankaytto jakaantui viikoittain ja tehtdvakokonaisuuk-
sittain. Projektin ensimmaisilla viikoilla (viikot 3—5) tyétunnit koostuivat I1ahes kokonaan

projektin hallinnasta, kun toimintaa vasta kaynnisteltiin ja suunniteltiin.

Koko projektin eteneminen viikoittain (tehtadvakokonaisuuksittain)

I Projektin hallinta [l Suunnistaja (yhdistetty) Seura [l Kokoukset [l Alue [N ChatBot

0

w0 e ueo® o e q’\\‘* 4\\*“ q\\\* \1\\\* \,\«* \,\\*‘ q\\““" \.\«\‘ q\«»\‘ qxw\‘ qxw* qxw»‘* \1\\\*

Kuvio 7. Projektin eteneminen viikoittain

Viikosta 6 alkaen paastiin kiinni varsinaiseen ohjetydhon, jolloin Suunnistaja-tehtavakoko-
naisuuden osuus alkoi kasvaa. Tama tehtavakokonaisuus tyo0llisti projektiryhmaa eniten
aina viikolle 13 asti. Tyotuntien huippu saavutettiin viikolla 10, jolloin tunteja kertyi yh-
teensa lahes 90. Tama suuri tuntimaara selittyy Suunnistaja-tehtdvakokonaisuuden ohjei-
den sisalldllisella tydstamisella, kun kaikki visuaaliset ja tekniset asiat oli saatu yhteisesti

tilaajan kanssa sovittua.

Viikolla 14 ajankaytdssa on nahtavissa selva notkahdus, jolloin tydtunteja kertyi suhteelli-
sen vahan (noin 20 tuntia) viikolle sovitun paasiaisloman vuoksi. Taman loman jalkeen
projektin painopiste siirtyi Seura-tehtdvakokonaisuuteen, miké nakyy selvasti viikkojen 15—

19 aikana suurimpana yksittaisena tyokokonaisuutena. Viikolla 18 tehtiin lisaksi myds
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hieman Alue-kokonaisuuteen liittyvia tehtavia. Kokouksiin kaytettiin aikaa suhteellisen ta-

saisesti pitkin projektin etenemista, silla kokouksia pidettiin noin kahden viikon valein.

Tiimin ajankaytto tehtavakokonaisuuksittain (kaikki yhteensa)
82

B Projektin hallinta B Suunnistaja (yhdistetty) Seura M Kokoukset W Alue mm ChatBot

Kuvio 8. Ajankaytto tehtavakokonaisuuksittain

Koko projektin yhteenlaskettua ajankayttda tarkasteltaessa (kuvio 8) nakyy, etta selvasti
suurin yksittainen kokonaisuus oli projektin hallinta, joka vei lahes puolet kaikista tyotun-
neista. Tama heijastaa suunnittelutydn, jatkuvan koordinoinnin ja ryhman sisaisen viestin-
nan seka palaverien vaatimaa aikaa. Myds aiemmin luvussa 5.4.1 mainitun kahden viikoit-

taisen ryhmatapaamisen pitaminen nostaa projektihallinnan osuutta.

Varsinaisista ohjekokonaisuuksista eniten aikaa vaati Suunnistaja-vaihe, joka muodostaa
kaavion toiseksi suurimman osuuden. Seura-vaiheen osuus kokonaisajasta oli hieman tata
pienempi, mika on linjassa sen kanssa, etta se toteutettiin vasta projektin loppupuolella,
jolloin sivuston tekniset ja visuaaliset asiat oli jo sovittu, eivatka ne vieneet samalla tavalla

aikaa kuin Suunnistaja-puolella.

Saannodlliset kokoukset muodostavat odotetusti oman selkean siivunsa kokonaisajasta.
Sen sijaan Alue-tehtavien osuus jai koko projektin mittakaavassa pieneksi, ja ChatBotin

rooli ajankaytossa oli lopulta vain marginaalisen pieni.
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Seuraavissa alaluvuissa on eritelty kunkin ryhmalaisen ajankaytto ja paaasialliset vastuu-
alueet projektin aikana.

5.5.1 Esko Maki

Esko Maki - yhteensa: 298:45

Eniten aikaa vieneet tehtivit: 7. Projektin hallinta: sisdiset palaverit (38:35) | 2. Suunnistaja tietokone:
sisdlléntuotanto: video (31:15) | 3. Seura: sisélléntuotanto: tekstifkuva (28:25)

Ajankaytto tehtavakokonaisuuksittain

O

I Frojektin haSnta B Suunnistaja (yhdistieiy)
B Seura NN Kokouksot [EEEEEE ChatBot
. Alue

Tydmaara ja tehtavakokonaisuudet viikoittain

Whod  WhoS  WkoE Vo7 WEDE VR0 D2 Vo 1D Wko 11 Vo 12 Ve 13 Veo 14 Vo 15 Vo 16 Vo 17 Vko 18 Vho 19 Vo 20 Who 21 Vho 22
I Frojektin hallinta @@ Suunnisteje (yhdistetty) I Seura I Kokoukset [ Alue I ChatBot

Tuntia
& & 5]

L

Kuvio 9. Projektin ajankaytto: Esko
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Eskon kokonaistuntimaara projektissa oli noin 300 tuntia ja hanen ajankayttonsa noudatteli
paaosin koko ryhman viikoittaista jakaumaa. Projektin alkuvaiheessa viikolla 4 tunteja ker-
tyi tavallista enemman, silla projektipaallikkona Esko rakenteli tuolloin projektinhallinta-
taulukoita ja pohjia raportteja varten. Varsinaisesta ohjetyosta nakyvin tyopiikki osui viikolle

10 Suunnistaja-osion videoiden aktiivisen tyostamisen aikana.

Koska Esko toimi projektipaallikkona, ja hanen ajankayttonsa koostui vahvasti projektin
hallinnasta ohjeiden tyostamisen ohella. Lisaksi Eskon vastuulla oli kaikkien projektin vide-

oiden tekeminen, ja han osallistui loppuraportin viimeistelyyn projektin paatosviikoilla.

Ajankayton jakautumisessa eri osa-alueisiin Eskolla kului eniten aikaa projektinhallintaan
seka videoiden suunnitteluun ja toteutukseen. Projektinhallinta sisalsi myods hanella projek-
tin yleisen koordinoinnin, aikataulutuksen, viikko- ja tilannekatsaukset seka ajankayton

seurannan.
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5.5.2 Amina Kararic

Amina Kararic - yhteensa: 286:30

Eniten aikaa vieneet tehtévit: 1. Projektin hallinta: viestinta (43:35) | 2. Seura: sisdlléntuotanto:
teksti/kuva (40:45) | 3. Projektin hallinta: sisadiset palaverit (30:10)

Ajankaytto tehtavakokonaisuuksittain

<l

«

I Projektin hallinta I Soura
I Suunnistaja (yhdistetty) B Kokoukset
I Ave BN ChatBot

Tyomaara ja tehtavakokonaisuudet viikoittain
35

5
.
0 .

Vo3 Vkod Vko5 Vo6& Vo7 Vo8 Vo9 Vko10 Vko 11 Vko12 Vko13 Vo 14 Vko 15 Vko 16 Vko 17 Vko18 Vko19 Vko20 Vko21 Vko 22

8

8

Tunta

-

=

I FProjektin halinta [l Suunnistaja (yhdistetty) I Seura [ Kokoukset [ Alve I ChatBot

Kuvio 10. Projektin ajankayttd: Amina

Aminalle kertyi tyotunteja projektin aikana yhteensa noin 290 tuntia. Hanen viikoittainen

ajankayttonsa noudatteli suurimaksi osaksi ryhman yhteista jakaumaa, ja poikkeamat tasta

ajoittuivat viikoille 9 ja 19. Viikolla 9 Amina kaytti projektitydskentelyyn muita vahemman
aikaa, kun taas viikolla 19 hanen tydmaaransa korostui muihin verrattuna Seura-vaiheen

aktiivisen sisallontuotannon ja viimeistelyn vuoksi.
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Amina vastasi projektin Seura-vaiheesta, ja hanen ajankaytéssaan korostui vahvasti taman
vaiheen materiaalien tuottaminen. Ajankaytdn jakautumisessa eri osa-alueisiin Aminalla ku-
luikin eniten aikaa Seura-vaiheen tydstamiseen. Tama sisalsi kyseisen vaiheen materiaalien

tekemista, sisaltojen testaamista seka seurantaa yhdessa muun ryhman kanssa.

Amina my®0s tuotti Suunnistaja-puolen englanninkieliset sivut, kayttéohjeiden suunnitelman

ja Alue-puolen ohjeet.

5.5.3 Laura Lahteenkorva

Laura Lihteenkorva - yhteensa: 277:15

Eniten aikaa vieneet tehtévit: 1. Projektin hallinta: siséiset palaverit (38:40) | 2. Suunnistaja mobiili:
sisallontuotanto: tekstifkuva (35:45) | 3. Suunnistaja tietokone: sisdllontuotanto: tekstifkuva (30:05)

Ajankaytto tehtdvikokonaisuuksittain

‘ﬂ

BN Frojektin natinta NN Suunnistaja (yhdistetty)
B Seura EEEEE Kokoukset

Tytimaara ja tehtavdkokonaisuudet viikoittain
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Kuvio 11. Projektin ajankaytto: Laura
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Lauran ajankaytto projektissa oli yhteensa noin 280 tuntia. Hanen viikoittainen tydomaa-
ransa noudatteli ryhman yleista jakaumaa, ja jakautui ajallisesti tasaisesti ilman suuria yk-
sittaisia viikkokohtaisia heilahteluja. Selvin tyopiikki ajoittui viikolle 13, painopisteen ollessa

vahvasti Suunnistaja-vaiheen ohjeiden viimeistelyssa ja julkaisussa.

Laura toimi varaprojektipaallikkona ja hanen ajankayttonsa koostui projektisuunnitelman
tekemisesta muiden vaiheiden sisallontuotannon tekemisen ohella. Ajankayton jakautumi-
sessa eri osa-alueisiin Lauralla kului eniten aikaa Suunnistajan ohjeisiin seka saanndllisten
kokousten ja projektinhallinnan yllapitoon. Lisaksi Lauran tehtaviin kuului Suunnistaja-puo-

len julkaisun vastuu yhdessa Mirvan kanssa seka eri vaiheiden tekemista tarpeen mukaan.

5.5.4 Mirva lkakoivu

Mirva Ikdkoivu - yhteensi: 295:34

Eniten aikaa vieneet tehtidvit: 1. Suunnistaja tietokone: sisélléntuotanto: teksti/kuva (49:35) | 2. Seura:
sisdllontuotanto: teksti/kuva (41:35) | 3. Projektin hallinta: sisdiset palaverit (38:51)

Ajankaytto tehtavakokonaisuuksittain

<

N Frojekiin hatinta I Suunnisiaja (yhdistetty)
Seura I Kokoukse! NN Alue

Tyomaara ja tehtavakokonaisuudet vilkoittain
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Kuvio 12. Projektin ajankaytto: Mirva
Mirvan projektituntien kokonaismaara asettui noin 300 tuntiin. Hanen viikoittainen ajan-

kayttdbnsa noudatti koko ryhman yhteista jakaumaa ja viikoittaista rytmia. Tyotuntien
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huippu osui viikolle 12, jolloin Mirva tyoskenteli vilkon aikana yli 20 tuntia painopisteen ol-

lessa vahvasti Suunnistaja-tehtavakokonaisuuden sisalléntuotannossa.

Mirvan ajankayttd koostui erityisesti Suunnistaja-kokonaisuuden kaytannon toteutuksesta
yhdessa Lauran kanssa. Lisaksi Mirvalla oli merkittava rooli ohjeistuksien viimeistelyssa
ennen niiden luovutusta. Ajankayton jakautumisessa eri osa-alueisiin Mirvalla kului eniten
aikaa Suunnistaja-puolen sisaltojen rakentamiseen. Mirva osallistui myos Seuran ohjeiden

sisallontuotantoon ja vastasi osaltaan seka projektisuunnitelmasta etta projektiraportista.
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6 Riskit ja niiden hallinta

Tassa luvussa kaydaan lapi projektin riskien toteutumista seka niiden aiheuttamia vaiku-
tuksia. Riskien todennakoisyydet, arvioitu haittavaikutus ja toteutunut haittavaikutus on esi-
tetty taulukossa 4. Todennakoisyytta arvioitiin asteikolla pieni — keskisuuri- suuri. Arviointi-

asteikkona haittavaikutukselle on pieni — keskisuuri — suuri. Riskien toteutumista puoles-

taan arvioidaan asteikolla: toteutui—toteutui osittain—ei toteutunut.

Todennakaoisyys Arvioitu haittavaiku-  Toteutunut haittavai-
tus kutus
Aikatauluun liittyvat . . . i osittain;
W Keskisuuri Suuri Tpteutw 03|tta!n .
haasteet haittavaikutus pieni
Ohjeet eivat vastaa ta- - . .
.J ; Pieni Suuri Ei toteutunut
voitteita
Kokemattomuus pro- Keskisuuri Pieni Toteutui osittain;
jektitydoskentelysta haittavaikutus pieni
Projektiryhman jasen- . . I Toteutui osittain;

. Keskisuuri Pieni ) . L
ten poissaolot haittavaikutus pieni
Viestinnan ongelmat Pieni Keskisuuri Ei toteutunut

. . . Toteutui osittain;
Tekniset ongelmat Pieni Suuri ) . -
haittavaikutus pieni

Tilaajien tajien - i . .

?aj en edustajie Pieni Keskisuuri Ei toteutunut
poissaolot
Vastaavan ohjaajan . — :

a§ aavan onjaaja Pieni Pieni Ei toteutunut
poissaolo

Taulukko 4. Riskien todennakoisyydet ja haittavaikutukset

6.1 Osittain toteutuneet riskit

Tassa luvussa tarkastellaan projektissa tunnistettuja riskeja, jotka toteutuivat osittain. Kap-

paleessa kuvataan, milta osin riskit toteutuivat seka niiden haittavaikutukset.
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6.1.1 Aikatauluun liittyvat haasteet

Aikataulullisia haasteita syntyi esimerkiksi projektiryhman rajallisten resurssien vuoksi. Oh-
jeiden testaus ja katselmointi ennen hyvaksyntaa vei suunniteltua enemman aikaa. Tes-
tauskierrokset veivat suunniteltua enemman aikaa, mutta samalla tuottivat tarkeata pa-
lautetta ohjeista. Lisaksi yhtenaisen ulkoasun yllapitaminen vei aikaa varsinaiselta toteu-
tukselta. WordPressin toiminnallisuuksiin ja tilaajan asetuksiin tutustumiseen meni aikaa

varsinaiselta toteutukselta.

Riskin pienentamiseksi projektin etenemista seurattiin sadanndllisesti ja tehtavat jaettiin hal-
littaviin osiin. Vaiheiden viivastymiset eivat kuitenkaan vaikuttaneet projektin lopputulok-
seen merkittavasti ja projektiryhma sai tarkeimmat osa-alueet valmiiksi. Tasta syysta hait-

tavaikutus arvioidaan pieneksi.

6.1.2 Kokemattomuus projektityoskentelysta

Kokemattomuus projektitydskentelysta toteutui osittain. Projektiryhman rajallinen kokemus
projektitydoskentelysta nakyi projektitydskentelyssa rynman yhteisen jarjestelmallisyyden

opetteluna. Ohjeiden testauskaytantojen, tiedostomuotojen, hallinnollisten tehtavien hoita-
misen ja tiedostojen sailytyspaikkojen osalta ratkottiin haasteita projektin aikana. Ohjaajan
asiantuntemusta hyddynnettiin ohjaamaan projektitydskentelya ja kaytantoja. Tydskentely-
prosessit selkiytyivat projektin aikana ja kokemattomuuden vaikutukset lopputulokseen jai-

vat lopulta pieniksi.

6.1.3 Projektiryhman jasenten poissaolot

Projektiryhmalla oli yksittaisia satunnaisia poissaoloja projektin aikana. Poissaolot eivat
koskeneet projektin kokouksia, eivatka vaikuttaneet tydmaaran jakautumiseen. Suurin osa
poissaoloista olivat ennakoitavissa ja siten voitiin huomioida jo tehtavien jakovaiheessa.
Poissaolot eivat suoraan vaikuttaneet projektityoskentelyyn, joten haittavaikutus arvioidaan

pieneksi.
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6.1.4 Tekniset ongelmat

Teknisia ongelmia syntyi kayttooikeuksien saamisessa tilaajan WordPress ymparistoon.
Ensimmaisena ratkaisuna saatu yksi jaettu kayttooikeus havaittiin toimimattomaksi ratkai-
suksi. Lisaksi havaittiin ongelma kuvakaappausten sisaltamien henkilGtietojen osalta Rasti-
lipussa. Jotta ohjeen kuva on havainnollinen tai edes mahdollinen, tulee suurimmassa

osassa kuvia olla henkilon nimi ja muut tiedot.

Rastilipun testiymparistoon paadyttiin luomaan “Suunnistaja Esimerkki” kayttaja, jota hyo-
dynnettiin kuvakaappausten esimerkki kayttajana. Kayttdoikeudet ja perehdytys jarjestel-
miin saatiin jarjestettya tilaajan ja ohjaajan toimesta heti projektin alkuvaiheessa. Naista

syista haittavaikutuksen arvioidaan jaaneen pieneksi.

6.2 Toteutumattomat riskit

Tassa luvussa tarkastellaan projektissa tunnistettuja riskeja, jotka eivat lopulta toteutuneet.

Luvussa kuvataan, miksi riskit eivat toteutuneet.

6.2.1 Ohjeet eivat vastaa tavoitteita

Ohjeet eivat vastaa tavoitteita riski ei toteutunut. Projektiryhma onnistui paivittamaan Ras-
tilipun ohjeistuksen vastaamaan tilaajan tarpeita ja odotuksia. Ohjeiden sisallollinen seka

tekninen laatu vastaa kayttotarpeita ja siirto tilaajalle toteutui ongelmitta.

Riski jai toteutumatta riittavan testauksen ja dokumentaation ansiosta. Ohjeita testattiin

vaiheittain projektirynman, ohjaajan ja tilaajan toimesta eri vaiheissa.

6.2.2 Viestinnan ongelmat

Viestinnan ongelmat riski ei toteutunut. Riski jai toteutumatta yhteisesti sovittujen viestinta-
kaytantojen ja kanavien, joita noudatettiin koko projektin ajan, avulla. Lisaksi oleelliset tyo-
vaiheet dokumentoitiin ja tallennettiin sovitun kaytanndn mukaisesti. Projektiryhma, ohjaaja

ja tilaaja vastasivat viiveetta viesteihin.
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6.2.3 Tilaajien edustajien poissaolot

Tilaajan edustajien poissaolot riski jai toteutumatta. Tilaajan edustajat paasivat osallistu-

maan kaikkiin kokouksiin.

6.2.4 Vastaavan ohjaajan poissaolo

Vastaavan ohjaajan poissaolo riski jai toteutumatta. Ohjaaja osallistui kaikkiin projektin ta-

paamisiin suunnitellusti.
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7 Projektiryhman jasenten kokemuksia

Koulutusteknologian projektin oppimistavoitteena oli, etta opiskelija saa kasityksen koulu-
tusteknologian aihealueen projektista, projektin lapiviennista, rynmatyosta seka kirjallisesta
ja suullisesta viestinnasta. Projektin tavoitteisiin kuului myos projektin kokouskaytantojen ja
projektiin littyvan dokumentoinnin oppiminen. Projektissa opiskelijat my0s saivat kaytannon
kokemusta harjoitustoita laajemmin toiden maarittelysta, suunnittelusta ja toteutuksesta. Li-
saksi jokainen projektiryhman jasen maaritti projektin alussa henkilokohtaiset oppimistavoit-

teet.

Projektiryhma on kaynyt lapi yhteisia oppimistavoitteita, ja kokee saavuttaneensa projektille
asetetut yhteiset oppimistavoitteet. Seuraavaksi kaydaan lapi projektiryhman henkilokoh-

taisten oppimistavoitteiden toteutumista.

7.1 Esko Maki

Toimin projektissa projektipaallikkona, mika oli minulle uusi ja erittain opettavainen rooli.
Opin valtavasti projektin kokonaisuuden hallinnasta, aikataulutuksesta ja tehtavien jakami-
sesta. Alussa ajankaytdn seurannan ja aikataulujen (kuten Gantt-kaavion) laatiminen vaati
paljon tyota. Projektin edetessa kuitenkin koin, etta ajankayton seuraaminen oli hyodylli-
nen tydkalu, jonka avulla pystyimme myds tasaamaan ryhman kuormitusta. Lisaksi virallis-
ten dokumenttien laatiminen seka projektikokousten johtaminen ja sihteerina toimiminen

opettivat paljon kokouskaytanteista ja huolellisen valmistautumisen merkityksesta.

Yksi tarkea oppimistavoitteeni liittyi viestintaan ja tiimin johtamiseen. Tavoitteenani oli ylla-
pitaa avointa ja kannustavaa ilmapiiria, ja mielestani onnistuimme tassa tiimina erinomai-
sesti. Opin, kuinka tarkeaa on viestittaa ja sanoittaa asiat aina selkeasti ja varmistaa, etta
kaikki ymmartavat tavoitteet samalla tavalla. Ratkoessamme yhdessa myds pienia nake-
myseroja esimerkiksi ohjeiden ulkoasusta, kehityin muiden mielipiteiden kuuntelemisessa

ja samalla opin tekemaan nopeitakin ratkaisuja tarvittaessa, jotta paasimme eteenpain.

Teknisen sisalléntuotannon oppiminen oli myoés tavoitteenani. Opin valtavasti WordPress-
alustan (ja Rastilippu-jarjestelman) kayttda kokeilun, testaamisen ja muun ryhman kanssa

yhteistyon kautta. Sisall6ista otin vastuulleni erityisesti ohjevideoiden ja GlIF-animaatioiden
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tuottamisen, mihin kehitin projektin aikana sujuvan tyotavan (ruudunkaappaukset, iMovie-
editointi ja jalkiaanitykset). Sisaltéa tehdessani opin myos paljon verkkosivujen kaytetta-

vyydesta kayttajapsykologiselta kannalta. Pohdin paljon esimerkiksi tyhjan tilan merkitysta
ja katseen ohjaamista, jotta ohjeista tulisi kognitiivisesti mahdollisimman kevyita ja helppo-

lukuisia.

Kokonaisuutena projekti lisasi osaamistani niin teknisissa asioissa kuin ihmisten johtami-
sessakin. Myos uskallus jakaa vastuuta ja suunnitelmallinen “lankojen kadessa pitaminen”
kasvoivat projektin aikana paljon. Tavoitteeni oppia projektin lapiviemisesta ja nykyaikai-

sen ohjemateriaalin tuottamisesta tayttyivat erinomaisesti.

7.2 Amina Kararic

Oppimistavoitteeni toteutuivat projektin aikana hyvin. Paasin osallistumaan kayttéohjeiden
suunnitteluun ja toteutukseen monikayttajaisessa digitaalisessa palvelussa seka tarkastele-
maan palvelua eri kayttajaroolien nakdkulmista. Projektin aikana opin tunnistamaan kaytta-

jaryhmien erilaisia tarpeita ja huomioimaan ne ohjeiden rakenteessa ja sisallossa.

Kehityin erityisesti laajan jarjestelman jasentamisessa selkeiksi ja helposti ymmarrettaviksi
kayttoohjeiksi. Opin myds kiinnittdmaan enemman huomiota ohjeiden kaytettavyyteen ja sii-

hen, miten ne tukevat kayttajan arjen tyoskentelya.

Lisaksi projektityoskentelytaitoni vahvistuivat projektin aikana. Toimiessani puheenjohta-
jana opin organisoimaan tyoskentelya, johtamaan keskustelua seka huolehtimaan seura-

roolin vetajana siita, ettd seuraohjeiden tekeminen eteni suunnitellusti.

7.3 Mirva lkakoivu

Tama projekti on opettanut itselleni projektin Iapiviemiseen liittyvia vaiheista projektinhallin-
nan osalta. Hallinnan osalta opin dokumentointia, kuten projektiin liittyvien kokousasiakirjo-
jen tekemista ja suunnitteludokumenttien yllapitoa. Toimin myés useammassa kokouk-
sessa sihteering, ja opinkin paljon poytakirjan teosta. Opin samalla myds kokousten kay-

tanteisiin liittyvista asioista.
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Toinen tarkea oppimiskokonaisuus oli kayttoohjeiden suunnitteluun ja toteutukseen liittyvat
asiat. Suunnistus teemana ja Rastilippu-jarjestelma olivat itselleni taysin vieraita ennen
projektia, ja naiden sisallolliseen oppimiseen meni aikaa. Kayttoohjeiden tekemisessa oli
keskeista varsinaisen ohjesivuston toiminnallisuuden ja kaytettavyyden suunnittelu. Sain-
kin tassa samalla kokemusta www-sivujen kaytettavyyden suunnittelusta. Samalla lailla

opin myaos paljon ohjeiden sisallon suunnittelusta, niin etta niista tulisi kayttajaystavallisia.

Ryhmassa teimme paatokset ohjeiden tekoon liittyvista asioista, jotta ohjeista tulisi toimin-
nallisesti, visuaalisesti seka sisallollisesti mahdollisimman yhtenaiset. Tassa sain myos hy-

vaa kokemusta ryhmatyoskentelysta.

Kokonaan uusi asia oli myos sisallontuotannossa kaytetty WordPress-jarjestelma. Sen
kayton joutui opettelemaan alusta ja tassa sainkin hyodyllista oppia WordPressin kaytosta.
Tama vei aikaa myds sisallontuotannossa, koska joutui opettelemaan WordPressin tekni-
sen toiminnan lisdksi Rastilipun toimintaa “Suunnistajan” ohjeiden teossa. "Seuran” ohjei-
den tekoa helpotti, kun ei tarvinnut kayttaa samalla lailla aikaa WordPressin opetteluun.
Koenkin, etta projekti on lisannyt seka teknista etta sisallontuotantoon liittyvaa osaamista

ja nama olivatkin oppimistavoitteitani.

7.4 Laura Lahteenkorva

Toimin projektin varaprojektipaallikkona, mika ei suuresti nakynyt itse projektitydoskente-
lyssa. Tavoitteenani oli saada aiempaa laajempi kasitys projektin hallinnoinnista ja projekti-
ryhmana tyoskentelysta. Tama tavoite toteutui hyvin ja tassa ryhmassa paastiin toteutta-
maan aitoa yhdessa tekemista. Toimintatavat hioutuivat ja loppua kohti yhteinen tekemi-
nen lisaantyi. Ohjeissa nakyy jokaisen kadenjalki ja on joiltain osin mahdotonta eritella oh-
jeen tekijaksi yksi henkild. Ensimmaisen version paalle rakennettiin kukin vuorollaan hie-

man parempi versio, tama oli ryhmatyota alusta loppuun.

Projektin aikana opitut asiat olivat seka konkreettisia etta laajempia kokonaisuuksia. Ra-

portoinnin osalta erityisen hyodylliseksi osoittautui kokouspadytakirjojen laatiminen, vaikka

en valttamatta valitsisi sita tehtavaksi vapaaehtoisesti. Kurssin myota osaan kuitenkin tar-

kastella ja tulkita poytakirjoja aiempaa paremmin. Innostuin suuresti myds mahdollisuu-

desta opetella WordPressin kayttda kaytanndssa ja tutkinkin laajasti sen erilaisia valikoita

ja manuaalia. Uskon osaavani kayttaa perustasolla WordPressia ja tiedan riittavasti, jotta
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tiedan etta en tieda lahellekaan tarpeeksi viela. Laajoista opeista tarkein oli ehdottomasti

rittava panostus alussa tyoskentely tavoista ja ajoista sopimiseen.

Erityista talla kurssilla oli aito projektityd ja mahdollisuus harjoitella projektiin liittyvia osa-
alueita ohjaajan viitoittaessa suuntaa. Koen olevani valmiimpi kuin ennen myos tyoelaman
projektien vetamiseen ja taman kokemuksen jalkeen uskaltaisin ottaa aiempaa isomman

vastuun myds yrityksen sisaisista projekteista.

Ikuinen murhe niin tydelamassa kuin projektissa omalta osalta on, oli ja on tulevaisuu-
dessa tuntien kirjaaminen. Tydelamassa tyoaikaa on helpompaa mitata paikallaolon
kautta, mutta tiedostan etta teen myos tyoelamassa kirjaamattomia tunteja, joista kertyy
pitkalla aikavalilla isompi potti. Oikeasti en nae sitd kenenkaan etuna isossa mittakaa-
vassa, etta tehdaan toita tydajan ulkopuolella. Ajan hallinta ja etukateen tarvittavan ajan
arvaaminen oli selkeasti taito, joka kehittyi projektin aikana. Ehka jonkinlainen oma pro-

sessi voisi auttaa myos tyoelamassa.

43



8 Jatkokehitys

Tassa luvussa kuvataan, miten projektin aikana laadittuja ohjeita voidaan jatkossa yllapi-
taa, paivittaa ja jatkokehittda. Osa ideoista rajattiin projektin ulkopuolelle ja ne jaavat mah-

dollisiksi jatkokehityskohteiksi.

8.1 Yllapito

Projektin aikana luodut ohjeet ovat helposti yllapidettavassa muodossa WordPressissa.
Ohjeiden tekemiseen on kaytetty suurimmaksi osaksi tavallisia elementteja, kuten esimer-
kiksi kappale, painike, sarake, haitari ja valike. Muotoiluja on tehty koodia vaativiin ominai-

suuksiin, esimerkiksi css-lisaluokkiin, vain niiltd osin kuin ominaisuus ei ole valttamaton.

Yllapidon tueksi tilaajalle on tehty Rastilipun ohjeiden yllapito ohje. Yllapito-ohje sisaltaa
esimerkiksi tietoja kaytetysta fontista ja sivujen rakenteesta.
8.2 ChatBot

ChatBot oli prioriteettilistan viimeinen, eika sen toteutukseen kaytetty aikaa. Tilaaja toteut-

taa tarvittaessa ChatBotin muun yhteistyon kautta.

8.3 Kieliversiot

Kieliversioista toteutettiin suomenkieliset ja englanninkieliset ohjeet tavoitteiden mukai-
sesti. Projektin alkuvaiheessa keskusteltiin myos tarpeesta ruotsinkielisille ohjeille. Jatko-

kehitykseen kuuluu ruotsinkielisten ohjeiden lisaaminen.
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9 Yhteenveto

RastiOhje-projektissa toteutettiin Suomen Suunnistusliitolle Rastilippu-jarjestelman kaytto-
ohjeiden paivitys. Kayttoohjeet toteutettiin WordPress-sisallontuotantojarjestelmalla ja val-
miit ohjeet julkaistiin sivustolla: Rastilipun ohjeet — Suunnistusliiton ohjekokonaisuuk-
sia (https://ohjeet.suunnistus.fi/rastilipun-ohjeet/). Sivustolla julkaistiin seuraavat ohjekoko-
naisuudet: “Suunnistajan ohjeet”, “Seuran ohjeet”, “Alueen ohjeet” ja "Instructions in Eng-

lish”. Englanninkieliset ohjeet sisaltavat muutaman suunnistajaa koskevan ohjeen.

Projektin tavoitteena oli tuottaa ajantasaiset, selkeat ja saavutettavat kayttoohjeet Rasti-
lippu-jarjestelmalle. Projektissa onnistuttiin naiden tavoitteiden saavuttamisessa. Kayttéoh-
jeet on paivitetty vastaamaan Rastilippu-jarjestelman nykyisia toimintoja ja erilaisia kaytta-
jarooleja. Ohjesivustolle toteutettiin valikkorakenne, joka helpottaa kayttajaa ohjeiden etsi-
messa. Lisaksi toteutetuissa ohjeissa huomioitiin erilaisia kayttajatarpeita luomalla erilliset
ohjeet tietokonekayttajille seka mobiilikayttajille. Ohjeiden sisallon toteutuksessa kaytettiin
tekstia, kuvia ja videoita, mitka tekevat ohjeista saavutettavia. Ohjeiden teossa kiinnitettiin
myo6s huomioita niiden yllapidettavyyteen, jotta tilaajan on helppoa jatkossa lisata seka

muokata sisaltoa.

Projektissa onnistuttiin projektisuunnitelman tavoitteiden seka tuotosten saavuttamisessa.
Projektiryhman tyoskentely oli onnistunutta ja ryhma sai paljon kokemuksia projektin lapi-

viemiseen seka hallintaan liittyvista asioista.
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