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Termiluettelo

IRMA

Irma-Rastilippu

Rastilippu

Suomen Suunnistusliitto

Kayttoohje

WordPress

Suunnistusliiton tietojarjestelma, joka keskittyi ni-
menomaan kilpasuunnistuksen hallinnointiin en-

nen, kuin se yhdistettiin Rastilippuun.

Suomen Suunnistusliiton uusi, yhdistetty palvelu,
jossa Rastilipun ja IRMAnN toiminnot on koottu

yhteen (irma.suunnistusiliitto.fi)

Suunnistusliiton ja tapahtumajarjestajien aiempi
palvelu, joka toimi keskitettyna paikkana etsia

kuntorasteja ja ilmoittautua.

Suunnistuksen valtakunnallinen kattojarjesto
Suomessa. Se vastaa lajin kehittamisesta, kilpai-
lutoiminnasta, seuratoiminnan tukemisesta ja

suunnistuksen eri lajimuotojen edistamisesta.

Projektin tavoitteena oleva ajantasainen doku-
mentaatio eri kayttajarooleille (suunnistaja,
seura ja alue). Ohjeiden ensisijainen muoto on

teksti ja kuvat, joita taydennetaan videoilla.

Verkkosivualusta, jonne uudet kayttoohjeet ra-

kennetaan julkaistavaksi.


file:///C:/Users/amina/Downloads/irma.suunnistusliitto.fi
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1 Johdanto

RastiOhje-projektia toteutetaan Jyvaskylan yliopiston koulutusteknologian maiste-
riohjelman opintojaksolla Koulutusteknologian projekti (KOTES468). Kurssi on laa-
juudeltaan kymmenen opintopistetta ja vastaa noin 270 tunnin tydpanosta opiskeli-
jaa kohden. Projekti toteutetaan neljan hengen tiimina. Projektin keskidssa on digi-
taalisen palvelun kayttoohjeiden kehittaminen ja ajantasaistaminen eri kayttajaryh-
mille. Projektin tilaajana on Suomen Suunnistusliitto ry, ja heidan kanssaan tehtava
yhteisty® ohjaa projektin sisaltda ja varmistaa, etta tuotokset vastaavat todellisiin

kayttotarpeisiin.

Tassa projektisuunnitelmassa kuvataan ensimmaisena projektin taustaa, tavoitteita
ja keskeisia lahtokohtia. Seuraavaksi esitellaan projektiorganisaatio, kaytdéssa ole-
vat resurssit seka projektin toteutukseen liittyvat kaytannot. Kolmas luku kertoo tyos-
kentelytavoista, viestinnasta ja ajankayton seurannasta. Neljannessa luvussa kuva-
taan projektipaallikon ja varaprojektipaallikon tehtavia, tehtavakokonaisuuksien

tydnjakoa seka tehtavien tydmaaria. Alaluku 5.4 kasittelee projektin aikataulua.

Luvussa viisi esitetdan mahdollisia projektiin liittyvia riskeja ja niiden hallintaa. Ala-
luvun 6.1 taulukkoon on koottu riskien todennakoisyydet. Muissa alaluvuissa esite-
taan vaihtoehtoja riskien hallintaan. Lukuun kuusi on lisaksi koottu yhteenveto pro-

jektista.



2 Tausta ja tavoitteet

Projekti on maaraaikainen ja kertaluonteinen kokonaisuus, jolle asetetaan selkeat
paamaarat ja rajaukset. Tassa luvussa kuvataan projektin taustoja ja tilaajan tar-
peita, jotka ohjaavat projektin toteutusta. Taman jalkeen esitetaan projektille asetet-
tuja tavoitteita ja konkreettisia tuotoksia, joita projektin aikana pyritdan saavutta-
maan. Luvun lopussa projektitiimi tarkastelee omia oppimistavoitteitaan ja sita, mil-

laista osaamista projektin toteuttamisen kautta pyritaan kehittamaan.

2.1 Tausta ja tilaajan tarpeet

Projektin tilaajana on Suomen Suunnistusliitto ry, johon kuuluu noin 340 jasenseu-
raa. Aktiivisia suunnistuksen harrastajia on Suomessa noin 60 000, joista aikuisia

noin 45 000 ja lapsia seka nuoria 15 000. Suunnistukseen harrastajiin kuuluu seka
kilpa- ettd kuntosuunnistajia. Seurojen toimintaan kuuluu kilpailu-, harrastus- seka

kuntosuunnistustoiminta.

Suomen Suunnistusliitolla on kaytdssaan IRMA-Rastilippu tietojarjestelma, jota
kayttavat suunnistajat, seurat, alueet ja liitto. Jarjestelman nimi muuttuu maalis-
kuun 2026 alussa Rastilipuksi. Jarjestelmaa on uudistettu vuosien 2024-2025 ai-
kana, jolloin jarjestelman ominaisuuksia on paivitetty seka lisatty uusia ominai-
suuksia. Suunnistusliitto.fi-sivustolla sijaitsevat jarjestelman kayttdohjeet
(https:/lwww.suunnistusliitto.fi/irma/) tarvitsevat uudistusten takia paivittamista. Li-

saksi uusista ominaisuuksista ei ole talla hetkella olemassa ohjedokumentaatiota.

Jarjestelman kayttajarooleja ovat mm. suunnistaja, seura ja alue. Projektissa teh-
tavat kayttoohjeiden paivitykset koskevat ensisijaisesti suunnistajaa ja seuraa.

Kayttdohjeita kaytetaan seka mobiilisti etta tietokoneella, mika huomioidaan ohjei-
den toteutuksessa. Kayttdohjeita tullaan tekemaan eri formaateissa: kuva + teksti

ja videot. Ohjeet julkaistaan suunnistusliitto.fi -sivustolla.


https://www.suunnistusliitto.fi/irma/

2.2 Projektin tavoitteet

Seuraavassa taulukossa (taulukko 1) esitellaan projektin tavoitteet, tavoitteiden

mittarit, nykyarvot seka tavoitearvot.

Tavoite

Mittari

Nykyarvo

Tavoitearvo

Ohjeiden ajanta-

saisuus

Ohjeet vastaavat
jarjestelman uusia
ominaisuuksia
(2024-2025 uu-
distukset).

Onhjeet ovat van-
hentuneet tai

puuttuvat osin.

Kaikki kriittiset ja
uudet toiminnot on
dokumentoitu tai
uudistettu. Oh-
jeissa ei ole van-

hentunutta tietoa.

Kayttajaroolipoh-

jainen ohjeistus

Valmiit ohjekoko-
naisuudet eri roo-
leille: suunnistaja,

seura ja alue.

Onhjeet hajanaisia
ja puuttuvat osin

kokonaan.

Selkeat ja erilliset
ohjepolut eri roo-
leille. Ohjeet ku-
vaavat kunkin roo-
lin keskeiset toi-
minnot ja kaytto-
polut. Ne ovat ja-
senneltyja, sisal-
I6ltaan kattavia ja
vastaavat jarjes-
telman nykyisia

toimintoja.




Kayttoohjeet on
toteutettu mobiili-
seka tietokone-

kayttda varten.

Suunnistajan oh-
jeet toimivat seka
mobiili etta tieto-
konekayttajalle.
Seuran ohjeet on
tehty tietokone-
kayttajalle.

Ohjeet painottuvat
tietokonenayttoon,
mobiilikayttda ei

ole huomioitu sys-

temaattisesti.

Ohjeet tukevat

seka mobiili- etta
tietokonekayttdoa
kayttajaroolikoh-

taisesti.

Kayttoohjeita on
toteutettu eri for-
maateissa: kuva +

teksti ja video.

Ohjeissa on toteu-
tettuna kriittiset
vaiheet joko teks-
tina ja kuvina,
seka tarvittaessa

videoina.

Ohjeet ovat paa-

osin tekstina.

Ohjeet on toteu-
tettu tekstin ja ku-
vien avulla, ja niita
taydennetaan vi-

deo-ohjeilla.

Saavutettava ma-

teriaali

Ohjeet I6ytyvat oi-
keista paikoista ja
ovat saavutettavia

kayttajalle.

Ohjeet ovat haja-
naisissa pai-
koissa, eika niita

I6yda helposti.

Ohjeet selkeasti
merkittyna. Niiden
rakenne on sel-
kea, visuaaliset
elementit tukevat
ohjetekstia ja for-
maatit soveltuvat
verkkokayttoon eri

laitteilla.

Ohjeiden yllapi-
dettavyys

Ohjeiden paivi-
tysta varten on
luotu selkea ja yk-
sinkertainen ohje

tilaajalle.

Onhjeiden paivitta-
miseen ei ole ole-
massa yhtenaista
tapaa tai ohjeis-

tusta.

Tilaajalla on kay-
tossaan helppolu-
kuinen ohje, jonka
avulla kuka ta-
hansa voi paivit-

taa sisaltoa.

Taulukko 1.Projektin tavoitteet, mittarit, nykyarvot ja tavoitearvot
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Projektin tehtavat on jarjestetty prioriteettijarjestykseen aihealueittain. Suurin osa
kayttajista toimii suunnistajan roolissa, ja valtaosa kysymyksista tulee juuri heilta,
joten heidan ohjeistuksensa laaditaan ensimmaisena. Lisaksi suunnistajaroolin oh-
jeet toteutetaan seka mobiili- etta tietokonenakymalle. Seurakayttajan ohjeet toteu-
tetaan tietokonenakymaa varten. Alueen ohjeiden ja chatbot-toiminnon toteutus
kaynnistetaan, jos projektin eteneminen on ennakoitua nopeampaa. Kuvio 1 ha-
vainnollistaa eri aihealueiden keskinaista tarkeysjarjestysta. Kunkin roolin ohjeet
tulee toteuttaa asetettujen tavoitteiden mukaisesti. Sen sijaan ei ole ensisijaista,

etta ohjeistus saadaan valmiiksi kaikille kayttajarooleille.

Ohjeiden ensisijainen kieli on suomi. Toissijaisesti tehdaan kieliversio englanniksi
ja viimeiseksi ruotsiksi. Kieliversioissa priorisoidaan oleellisimmat, esimerkiksi Kir-
jautumiseen liittyvat ohjeet. Kdannokset pyritaan pitdmaan mahdollisimman yh-

denmukaisina alkuperaisen sisallon kanssa.

e Korkein prioriteetti
e Mobiili ja tietokonenakyma

e Tarkea
e Tietokonenakyma

e Tukitaso — vahemman kriittinen ]

e Jos aikaa jaa

Kuvio 1. Tehtavien priorisointi



2.3 Projektin tuotokset

Tassa kaydaan lapi projektissa tehtavia konkreettisia tuotoksia. Naiden sisallosta

tehdaan lyhyt kuvaus.

Tuotos Kuvaus

Projektisuunnitelma Projektisuunnitelmassa kuvataan projektin ta-
voitteet, resurssit, kaytanteet, aikataulut, tehta-

vat ja riskienhallinta.

Projektiraportti Projektin lopussa tehtavassa projektiraportissa

kaydaan lapi projektisuunnitelman toteutumista.

Sopimus kayttdoikeudet Erillinen sopimus koskien projektin oikeuksien

siirtoa. Tehdaan projektiryhman ja tilaajan va-

lilla.
Ajankayttoraportti Seurataan projektin eri vaiheiden ajankayttoa.
Kokousten dokumentit Kokouksiin liittyvat esityslistat ja poytakirjat.
Loppuesityksen materiaalit Projektin loppuesittelya koskevat dokumentit.

Kayttoohjeiden suunnitelma Tarkka suunnitelma kayttoohjeiden toteutuk-

sesta.

Suunnistajaroolin ohjeet Suunnistusliitto.fi-sivulla olevat suunnistajaa

koskevat ohjeet.

Seuraroolin ohjeet Suunnistusliitto.fi-sivulla olevat seuraa koskevat
ohjeet.

Alueroolin ohjeet Suunnistusiliitto.fi-sivulla olevat aluetta koskevat
ohjeet.




Monimuotoiset ohjeformaatit | Ohjeet on toteutettu ensisijaisesti tekstin ja ku-
vien avulla, ja niita taydennetaan video-ohjeilla.

Ohjeiden yllapitodokumentti Dokumentissa on ohjeet visuaaliseen toteutuk-
seen.

Taulukko 2.Projektin tuotokset ja niiden kuvaukset

2.4 Projektin jasenten oppimistavoitteet

Koulutusteknologian projektin oppimistavoitteena on, etta opiskelijat tutustuvat kou-
lutusteknologian aihealueeseen projektitydskentelyn kautta ja saavat kokonaisku-
van projektin suunnittelusta, toteutuksesta ja sen lapiviennista. Projekti kehittaa
opiskelijoiden valmiuksia toimia osana projektiryhmaa seka vahvistaa yhteistyo-,
vuorovaikutus- ja ryhmatyotaitoja. Lisaksi projektin aikana karttuu kokemusta kirjal-
lisesta ja suullisesta viestinnasta seka projektitydskentelyyn liittyvasta raportoin-

nista.

Projektitydskentelyn myota opiskelijat saavat kdytanndn kokemusta laajempien ko-
konaisuuksien maarittelysta, suunnittelusta ja toteuttamisesta verrattuna yksittaisiin
opintojaksojen tehtaviin. Samalla harjaannutaan projektin kannalta keskeisten do-
kumenttien laatimiseen. Seuraavaksi esitellaan kunkin projektitimin jasenen henki-

|6kohtaisia oppimistavoitteita opintojaksolle.

Esko, projektipaallikko

Tavoitteenani on osana ryhmaa tehda ja oppia projektipaallikon tydhon kuuluvia
kokonaisuuden hallintaan ja sen loppuunsaattamiseen liittyvia taitoja. Haluan
oppia ainakin suunnittelusta, johtamisesta, tekemisten pilkkomisesta ja jakami-
sesta. Haluan kehittya myds viestinnassa seka tilaajan ettda ryhmamme kesken.
Lisaksi tavoitteenani on tuottaa nykyaikaista verkkosivumateriaalia ja kehittaa eri
ohjelmistojen kayton taitoja materiaalin tuottamisessa. Myos dokumenttien ja ra-
porttien kirjoittaminen oikeassa muodossa on yksi tavoitteeni.



Laura, varaprojektipaallikko

Tavoitteenani on saada aiempaa laajempi kasitys projektin hallinnoinnista ja pro-
jektiryhmana tyoskentelysta. Haluan kehittaa vastuunjako taitoja ja tukea projek-
tipaallikkoa tehtavien koordinoinnissa. Toivon, etta projektin jalkeen osaan sel-
vittaa ulkopuolisen tilaajan tarpeet entista paremmin ja vastata niihin. Projekti-
tyoskentelyssa haluan kehittya hoitamaan omia vastuutehtavia itsenaisesti,

mutta silti tiiviissa yhteistydssa muun tiimin kanssa.
Amina

Tavoitteenani on kehittdaa osaamista kayttdohjeiden suunnittelussa ja toteutuk-
sessa monikayttajaiseen digitaaliseen palveluun. Tavoitteenani on oppia tarkas-
telemaan palvelua eri kayttajaroolien nakdkulmasta ja tunnistamaan kunkin roolin
keskeiset tehtavat, tarpeet ja haasteet. Projektin aikana haluan syventad ymmar-
rysta siita, miten laaja jarjestelma voidaan jasentaa selkeiksi, loogisiksi ja helposti
lahestyttaviksi kayttoohjeiksi, jotka tukevat kayttajaa palvelun arkipaivaisessa
kaytossa. Lisaksi haluan kehittaa taitojani projektitydskentelyssa seka erityisesti

puheenjohtajana toimimisessa.
Mirva

Tavoitteenani on oppia mita asioita projektitydskentely sisaltaa, koska itsellani ei
ole paljoa kokemusta projekteissa toimimisesta. Haluan myds oppia mita hallin-
nollisia vaiheita seka tehtavia projektiin liittyy ja kuinka projekti viedaan lapi
alusta loppuun. Tavoitteeni on oppia tekemaan projektiin liittyvia virallisia doku-
mentteja seka opetella kokouskaytantdja ja kehittdd ryhmatydtaitoja. Yhtena tar-
keana tavoitteena on myods opetella verkkosivujen sisallontuottamista seka ke-
hittya ohjeiden tuottamisessa. Haluan opetella uusia teknisia ratkaisuja seka oh-

jelmia ja kehittda nain omaa osaamistani.



3 Organisaatio ja resurssit

3.1 Projektiorganisaatio

Projektiorganisaatiossa on nelja koulutusteknologian maisterivaiheen opiskelijaa,
yksi ohjaaja Jyvaskylan yliopistosta ja 2 tilaajaa. Projektissa opiskelijoina ovat

Esko Maki, Amina Kararic, Mirva lIkakoivu ja Laura Lahteenkorva. Projektipaallik-
kona toimii Esko Maki ja varaprojektipaallikkéna Laura Lahteenkorva. Ohjaajana

on Antti Ekonoja Jyvaskylan yliopistosta.

Projekti tilaajana toimii Suomen Suunnistusliitto ry. Yhteyshenkiloina tilaajalta toi-
mivat tapahtuma- ja seurapaallikkd Timo Saarinen seka harrastesuunnistusvas-

taava Eero-Antti Lonka.

Projektin ohjaaja:

Nimi Puhelinnumero Sahkoposti

Antti Ekonoja 0408053257 antti.j.ekonoja@jyu.fi

Projektiryhma:

Nimi Sahkoposti
Esko Maki esko.i.maki@student.jyu.fi
Amina Kararic amina.a.kararic@student.jyu.fi
Mirva lkakoivu mirva.k.ikakoivu@student.jyu.fi
Laura Lahteenkorva laura.k.lahteenkorva@student.jyu. fi




Suunnistusliiton edustajat:

Nimi Puhelinnumero Sahkoposti
Timo Saarinen 040 519 8699 timo.saarinen@suunnistusiliitto.fi
Eero-Antti Lonka 050 305 8561 eero-antti.lonka@suunnistusliitto.fi

3.2 Projektin tilat, laitteet ja verkkolevyt

Projektiryhma tydskentelee paaosin etana omilla tietokoneillaan eri puolella Suo-

mea. Tarvittaessa projektiryhmalle 10ytyy Jyvaskylan yliopiston Agoralta tydoskente-

lytila laitteineen lahitapaamisiin. Projektiryhmalla on mahdollista saada projektin

kayttdon ohjelmia yliopistolta tai tilaajalta. Lisaksi projektiryhmalle tehdaan julkinen

verkkolevy https://ktprojektit.it.jyu.fi/rastiohje/

Projekti tydskentelyssa hyodynnetaan Microsoft Teams-ohjelmistoa, ja siella saily-

tetaan projektin materiaaleja. Projektille on kaksi Teams ryhmaa. Projektiryhmien
yhteinen ryhma (KOTES468 kevat 2026), jonka alla suljettu kanava (Rastilippu)

projektiryhmalle ja ohjaajalle. Toinen ryhma on RastiOhje-projektille, jossa on tilaa-

jat, ohjaaja ja projektiryhma.

3.3 Dokumentointityokalut

Projektissa toteutetaan Suomen Suunnistusliiton suunnistusiliitto.fi -sivustolle

IRMA-Rastilippu tietojarjestelman kayttdohjeiden paivitys. Kayttdohjeiden toteutta-

misessa tullaan kayttdmaan ohjeiden tekemiseen soveltuvia ohjelmia, kuten

WordPressia. Projektiryhnman ja projektiorganisaation dokumenttien tekemisessa

kaytetaan Microsoft365 ohjelmia ja GoogleDrivea.

10



https://ktprojektit.it.jyu.fi/rastiohje/

Projektiryhman ja projektiorganisaation dokumentaatio tallennetaan Microsoft
Teamsiin. Projektiorganisaatioon liittyva viestinta toteutetaan Microsoft Teams:ssa
seka sahkopostilla. Projektiryhman ja ohjaajan viestinnassa kaytetdan Teamsia
seka sahkopostia. Projektitehtavat jaetaan Teamsin Plannerin avulla. Projektiryh-

man sisaisessa viestinnassa kaytetaan lisaksi WhatsAppia.

3.4 Luennot ja perehdytykset

Projektin alussa oli ensimmainen tapaaminen Jyvaskylan yliopiston tiloissa, jossa
pidettiin projektikurssin aloitusinfo. Toinen ohjaus on tammikuun lopussa Team-
sissa, jolloin aiheena on “Projektin hallinnan ja johtamisen ohjaustilaisuus”. Kol-
mas ohjaus kasittelee projektiviestintdd. Nama ohjaukset ovat yhteisia kaikille
kurssin projektiryhmille. Lisaksi ohjaaja pitaa projektiryhmalle opastuksen Rasti-

lippu-jarjestelmasta tammikuussa.
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4 Kaytanteet

4.1 Projektiryhman viikkotapaamiset

Tapaamisia varten projektiryhman kesken on varattu yhteista aikaa maanantaisin
ja perjantaisin klo 14.15-15.15. Naista perjantain tapaaminen toteutuu tarvitta-
essa. Projektiryhman omissa tapaamisissa suunnitellaan ja toteutetaan yhdessa
tehtavien osuuksia. Taman lisaksi ohjaajan kanssa tapaaminen on sovittu keski-
viikkoisin kello 10.15—-11.15. Naissa tapaamisissa kasitellaan projektin ajankohtai-
sia asioita, ja niiden yhteydessa ohjaaja voi antaa kommentteja ja palautetta. Tar-
vittaessa viikkopalaverin aikaa voidaan siirtaa, esimerkiksi jos useampi ryhman ja-

sen on liilan sairaana osallistuakseen.

4.2 Projektiorganisaation kokoukset

Projektiorganisaation kokoukset pidetdan Teamsin valitykselld. Kokouskutsut vali-
tetaan kalenterikutsuina projektiorganisaation Teamsin Kokoukset-kanavan kautta.
Kokouskutsun liitteena on esityslista seka mahdolliset muut liitteet, ja nama sijait-
sevat projektiorganisaation Kokoukset-kanavan kansioissa. Kokoukseen kutsutaan
projektiryhman jasenet, tilaajan edustajat ja ohjaaja. Kokous katsotaan laillisesti
koolle kutsutuksi, kun kokouskutsu ja kokousmateriaali on toimitettu projektiorgani-
saatiolle vahintaan kolme arkipaivaa etukateen. Kokous on paatdsvaltainen, jos se
on kutsuttu koolle asianmukaisesti ja paikalla on vahintaan yksi tilaajatahon edus-

taja, ohjaaja seka vahintaan kaksi projektiryhman jasenta.

Jokaisesta kokouksesta laaditaan poytakirja. Pdytakirjan laatimisesta vastaa ko-
koukselle valittu sihteeri. Poytakirja laaditaan Word-dokumenttina. Ohjaaja ja yksi
tilaajista tarkistaa poytakirjan ennen seuraavaa kokousta neljan arkipaivan sisalla.
Poytakirja hyvaksytaan seuraavassa kokouksessa mahdollisten muutosten jal-
keen. Projektiorganisaation kokouksia tullaan pitamaan 2—3 viikon valein. Projektin

edetessa kokouksia voidaan tarvittaessa toteuttaa tiheammin.
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4.3 Oppimispaivakirja

Jokainen projektin jasen pitaa oppimispaivakirjaa, jonka avulla han pohtii omaa
oppimistaan ja tuo esiin projektin aikana syntyneet taitoja, havaintoja seka haas-
teita. Paivakirjassa kuvataan tehtyja tehtavia, opittuja asioita ja oma roolia projek-
tissa. Lisaksi arvioidaan, miten oma osaaminen on kehittynyt projektin aikana. Pai-

vakirja menee vain ohjaajalle.

4.4 Ajankayttoraportti

Projektin ajankayttda seurataan viikoittain Excel-tyokirjassa yhteisella Teams-ka-
navalla. Ajankayttoa raportoidaan, minka avulla varmistettaan, etta tyomaara ja-
kautuu tasaisesti projektiryhman jasenten kesken. Jokainen tiimin jasen kirjaa to-
teutuneen tydskentelyajan 10 minuutin tarkkuudella seka valitsee raporttiin maari-
tellyista vaiheista ja tehtavista sopivan kuvauksen. Raportti toimii tukena projektin
etenemisen arvioinnissa ja resurssien kohdentamisessa. Ajankaytosta keskustel-
laan maanantaisin ryhman tapaamisessa. Ajankayton toteumaa esitellaan projekti-

kokouksissa.

4.5 Viestinta

Viestinta projektiryhman sisalla tapahtuu projektille tarkoitetulla Teams-kanavalla
ja WhatsApp:ssa. Taman lisaksi jokaisella projektiryhman jasenelld on muiden ja-

senten sahkopostiosoitteet ja puhelinnumerot.

Projektin ohjaajan ja projektiryhman valinen viestinta tapahtuu joko Teams-sovel-
luksella tai sahkopostilla. Projektiryhmalla on myds ohjaajan puhelinnumero, jos

hanelta tarvitaan kiireellista apua projektiin liittyen.

Viestinta projektin tilaajan ja projektirynman kanssa tulee tapahtumaan projektin
Teams-ryhmassa ja projektiorganisaation kokouksissa seka tarvittaessa sahko-

postilla. Taman lisaksi projektiryhma kirjoittaa joka maanantai viikkotiedotteen sille
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tarkoitetulle kanavalle projektin Teams-ryhmaan. Viikkotiedotteessa projektirynma

kertoo viikon tehtavista ja tavoitteista projektiin liittyen.

4.6 Projektin dokumentit

Projektin aikana laaditaan ja yllapidetaan useita projektin toteutusta ja seurantaa
tukevia dokumentteja. Keskeisia dokumentteja ovat projektisuunnitelma, projekti-
raportti ja kokousten poytakirjat, projektin toimeksianto, aikataulua kuvaava Gantt-
kaavio, ajankayton seurannan tiedosto seka loppuesittelyssa kaytettavat materiaa-
lit.

Projektin tekstimuotoiset dokumentit, joita muokataan aktiivisesti projektin aikana,
laaditaan paasaantoisesti .docx-muodossa. Dokumentit, joiden sisaltd ei enaa
muutu, tallennetaan joko .docx- tai .pdf-muotoon. Aikataulu- ja ajankaytdn seuran-
nassa kaytettavat Gantt-kaavio ja tuntiseuranta ovat Excelin .xIsx-tiedostomuo-

dossa. Hyvaksytyt ja lopulliset dokumentit menevat .pdf-muotoon.

Projektin laajemmat dokumentit versioidaan jarjestelmallisesti alkaen versiosta 0.1.
Seuraavat luonnosversiot nimetaan juoksevasti (0.2, 0.3 jne.), ja lopullinen, hyvak-
sytty dokumentti merkitaan versioksi 1.0. Dokumenttien versionumerot ilmoitetaan

selkeasti tiedostonimissa seka ylatunnisteessa.
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5 Tehtavat, tyomaarat, tyonjako ja aikataulu

Tassa luvussa kasitellaan projektin tehtavia, tyonjakoa ja aikataulua. Aluksi esitel-
laan projektipaallikon ja varaprojektipaallikon tehtavat ja vastuualueet seka tyon-
jako ja vastuualueiden jakautuminen projektiryhman kesken. Lisaksi luvussa kasi-

telladn alustavia tydomaaria ja projektin etenemiseksi suunniteltu aikataulu.

5.1 Projektipaallikon ja varaprojektipaallikon tehtavanjako

RastiOhje -projektissa projektipaallikkéna toimii Esko Maki ja varaprojektipaallik-
kona Laura Lahteenkorva. Projektipaallikko vastaa projektin hallinnollisista tehta-
vista. Han esimerkiksi ohjaa seka valvoo projektin aikana projektiryhman tydsken-
telya ja edistymista seka seuraa projektin ajankayttda ja raportoi siita. Varaprojek-
tipaallikko tarpeen mukaan hoitaa projektipaallikon tehtavia, mikali projektipaal-

likkO on estynyt.

5.2 Vastuualueet tehtavien ja tulosten osalta

Projektissa jaetaan projektiryhman kesken vastuualueita ja jokaiselle alueelle vas-
tuuhenkild(t). Vastuuhenkildiden tehtavana on huolehtia oman vastuualueen hoita-
misesta seka tarkastella sen etenemista. Heidan tehtdvanaan on myds varmistaa,
etta vastuualueet tuottavat tuloksia, jotka ovat merkityksellisia projektin kannalta.

Seuraavassa taulukossa esitetaan vastuualueet seka vastuuhenkilot.

Vastuualue Vastuuhenkilo(t)
Projektisuunnitelma Mirva ja Laura
Projektiraportti Mirva ja Esko
Viestinta Esko

Suunnistaja mobiili -ohjeet Laura
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Suunnistaja tietokone -ohjeet Mirva

Seura-ohjeet Amina

Alue-ohjeet Esko

Kayttoohjeiden suunnitelma Amina

Muutostyot Kaikki vastuualueiden mukaisesti

Taulukko 3. Vastuualueet tehtavien ja tulosten osalta

5.3 Tehtavien tyomaarat ja tyonjako

Projektin kokonaistydmaara on jaettu kurssin hallinnollisiin tehtaviin seka tilaajan
maaritteleman sisallon tuottamiseen. Ohjeistustyd on jaoteltu suunnistajan mobiili-
ja tietokonenakymiin, seuratoimintaan seka aluetason tehtaviin. Lisaksi mukana on

mahdollinen tutustuminen chatbotiin seka sen kehittamiseen.

Sisallontuottoon on integroitu ohjeiden testaus ja saavutettavuuden varmistami-
nen. Testauksella varmistetaan ohjeiden toimivuus eri kayttajapoluilla, kun taas
saavutettavuustyolld varmistetaan tekninen ja kielellinen esteettomyys kaikille

kayttajaryhmille.

Projektiryhman jasenten tyotunteja esitetddn seuraavassa kuviossa (Kuvio 2) arvi-

oituna tehtavakokonaisuuksittain seka tehtavittain.
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Tehtivikokonaisuus
Projektin hallinta

Kokoukset

Suunnistaja mobiili

Tehtdva

suunnittelu ja tutustuminen

projektisuunnitelma

seuranta ja hallinta

projektiraportti

ohjaajan palaverit

sisdiset palaverit

viestintd

oppimispdivikirja

opintojakson opetus
Yhteensd

esityslistat

kokoukset

poytdkirjat

tutustuminen ja valmistelu
Yhteensa

perehtyminen ja suunnittelu
sisdlléntuotanto: teksti/kuva
sisdlléntuotanto: video
viimeistely ja julkaisu
Yhteensi

Suunnistaja tietokone

Seura

Alue

ChatBot

Kuvio 2. Tehtavakokonaisuudet ja tehtavat seka arvio niihin kulu-

perehtyminen ja suunnittelu
sisdlléntuotanto: teksti/kuva
sisdlldntuotanto: video
viimeistely ja julkaisu
Yhteensi

perehtyminen ja suunnittelu
sisdlldntuotanto: teksti/kuva
sisdlldntuotanto: video
viimeistely ja julkaisu
Yhteensi

perehtyminen ja suunnittelu
sisdlléntuotanto: tekstifkuva
sisdlldntuotanto: video
viimeistely ja julkaisu
Yhteensi

perehtyminen ja suunnittelu
testaus
Yhteensi

Yhteensa

Lihteenkorva

79

33

55

48

37

15

270

vasta tyoskentelyajasta

10

19
21

[+ T =N

15
30

25

17

Ikékoivu

102

33

10

57

37

28

270

15

20
18
21

(=20 - -1

20

15

32

25

15

Kararic

82

33

52

31

65

270

10

19
21

[SRFS

12
30

12
14

15
40

Maki

98

37

48

48

28

270

15
10

19

21
10

10
25

10
25

15

Kokonaistydaika

361

136

165

184

167

55

12

1080

16
50
25
32
76
84
22
32
24

12
80
24
20

40
70
35
20

43
86
35
20

35
90
20
18

24
20
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5.4 Aikataulu

KOTES468 Koulutusteknologian projekti -kurssi aloitettiin 12.1.2026 aloitustapaa-
misella Jyvaskylan yliopistolla. Projektiorganisaation aloituskokous jarjestettiin
20.1.2026. Aloituskokouksessa oli paikalla kaikki projektiorganisaation jasenet.
Aloituskokouksessa on kayty lapi projektiorganisaation kanssa projektin alustavaa
aikataulua, jossa on tarkemmin maaritelty projektin eri vaiheita, vaiheiden aikatau-

lutusta seka projektin paattamista.

Projektin alustava aikataulu on seuraava:

¢ Suunnistajaa koskevat kayttéohjeet valmistuminen 31.3.2026 mennessa
e Seuraa koskevat kayttoohjeet valmistuminen 30.4.2026 mennessa.
e Projektin paattyminen 22.5.2026.

Projektin tarkempi eteneminen tehtavakokonaisuuksien mukaisesti on esitetty
GANTT-kaaviossa.
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Tehtévd

Suunniteltu Suunniteltu Toteutunut Toteutunut

Kuukausi / viikko

tammi helmi maalis huhti touko

T’ L aloitus (vk) lopetus aloitus lopetus
Sininen = suunniteltu
(Oranssi = toteutunut)
Projektin aloitus ja perehtyminen
suunnittelu ja tutustuminen 3 6
projektisuunnitelma 4 7
Suunnistaja mobiili
suunnittelu [ 10
sisélléntuotanto 7 11
testaus 8 12
viimeistely ja julkaisu 10 13
Suunnistaja tietokone
suunnittelu 5 10
sisédlldntuotanto 7 11
testaus 8 12
viimeistely ja julkaisu 10 13
Seura
suunnittelu 7 15
sisglidntuctanto 8 16
testaus 12 17
viimeistely ja julkaisu 15 17
Alue
suunnittelu ja tutustuminen 16 20
ChatBot
suunnittelu ja tutustuminen 19 20
Projektin paiités
Projektiraportti 13 21
Projektin hyvaksynta 19 21
Praojektin hallinta

3 4 5 6 7 88 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

"Projektia portti aloitetaan uunnistajosuude julkaisun vhtevd

Kuvio 3. GANTT-kaavio suunnitellusta projekti aikataulusta viikoittain
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6 Riskit ja niiden hallinta

Luku kasittelee projektiin liittyvia mahdollisia riskeja ja niiden hallintaa. Riskit, nii-

den todennakoisyys seka mahdolliset haittavaikutukset on koottu taulukkoon 4. Ar-

viointiasteikkona on pieni — keskisuuri — suuri. Tavoitteena on tunnistaa mahdolli-

set riskit etukateen, arvioida niiden vaikutukset ja maarittaa keinot, joilla riskeja

voidaan hallita.

6.1 Riskien todennakoisyydet ja haittavaikutukset

saolo

Riski Todennakoisyys Haittavaikutus
Aikataululliset ongelmat | Keskisuuri Suuri
Ohjeet eivat vastaa ta- Pieni Suuri
voitteita

Kokemattomuus projekti- | Keskisuuri Pieni
tyoskentelysta

Projektiryhman jasenten | Keskisuuri Pieni
poissaolot

Viestinnan ongelmat Pieni Keskisuuri
Tekniset ongelmat Pieni Suuri
Tilaajien edustajien pois- | Pieni Keskisuuri
saolot

Vastaavan ohjaajan pois- | Pieni Pieni

Taulukko 4. Riskien todennakoisyydet ja haittavaikutukset
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6.2 Aikatauluun liittyvat haasteet

Aikataulullisia haasteita voi syntya esimerkiksi projektiryhnman rajallisten resurssien
vuoksi. Mikali ohjeistusten paivitys vaatii ennakoitua enemman selvitystyota tai
kaytannon toteutuksessa ilmenee odottamattomia teknisia haasteita, voi tama vai-
kuttaa projektin etenemiseen. Riskin pienentamiseksi projektin etenemista seura-

taan saanndllisesti ja tehtavat jaetaan hallittaviin osiin.

6.3 Ohjeet eivat vastaa tavoitteita

Projektin paatyttya ohjeistusten yllapito siirtyy tilaajan vastuulle. Ohjeiden sisallolli-
sen ja teknisen laadun tulee vastata kayttotarpeita. Mikali siirto epaonnistuu esi-
merkiksi puutteellisen dokumentaation, resurssien tai osaamisen vuoksi, Irma
Rastilippu -jarjestelman ohjeiden ajantasaisuus voi heikentya. Tama voi johtaa
kayttajien virhetilanteisiin ja lisata tuen tarvetta. Riskin hallitsemiseksi varmistetaan
selkea luovutusprosessi, riittava perehdytys seka yllapidon edellyttamien materiaa-
lien kattava dokumentointi. Mikali ohjeita ei projektin aikana testata, tarkisteta ja
paiviteta riittavan systemaattisesti, voi lopputuloksena olla puutteellisia tai epasel-
via ohjeita, joiden yllapito vaikeutuu ja joiden ajantasaisuus heikkenee. Riskin hal-
litsemiseksi varmistetaan, etta ohjeet laaditaan ja arvioidaan projektin aikana vai-
heittain. Oleellista on ohjeiden laadintavaiheessa ennaltaehkaiseva laadunvarmis-

tus ja sisallon tarkistus yhdessa tilaajan seka ohjaajan kanssa ennen julkaisua.

6.4 Kokemattomuus projektityoskentelysta

Projektiryhman rajallinen kokemus projektityoskentelysta voi aiheuttaa haasteita
aikataulutuksessa, tehtavien priorisoinnissa ja hallinnollisten tehtavien toteutuk-
sessa. Tydomaaran aliarviointi tai kokonaisuuden hahmottaminen voi vaikuttaa ai-
katauluun ja lisaa virheiden riskia. Riskin hallitsemiseksi projektissa hyddynnetaan
ohjaajan asiantuntemusta, kurssimateriaalia seka selkeaa vastuualueiden maarit-

telya, joka jasentaa tyon hallittaviin kokonaisuuksiin.
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6.5 Projektiryhman jasenten poissaolot

Projektiryhman jasenten poissaolot voivat hidastaa tyon etenemista, vaikeuttaa tie-
donkulkua ja viivastyttaa paatoksentekoa. Poissaolot eivat Iahtokohtaisesti vaikuta
ryhman muiden jasenten tyokuormaan, mutta voivat hetkellisesti kuormittaa muita
ryhman jasenia. Jokaisella on rajallinen maara tunteja kaytettavissa projektiin ja
ryhman jasenen poissaolo ei siten lisaa projektiin kaytettavia tunteja toisille ryh-
man jasenille. Riskin pienentamiseksi tyovaiheet dokumentoidaan huolellisesti ja
varmistetaan, etta aikakriittiset tehtavat ovat jaettavissa tarvittaessa toiselle ryh-

man jasenelle.

6.6 Viestinnan ongelmat

Puutteellinen tai epaselva viestinta projektiryhman sisalla voi johtaa vaarinymmar-
ryksiin, paallekkaiseen tyohon ja viivastyksiin tehtavien toteutuksessa. Riskin pie-
nentamiseksi on sovittu yhtenaiset viestintakaytannot ja kanavat. Lisaksi oleelliset

tydvaiheet dokumentoidaan ja tallennetaan sovitun kaytannon mukaisesti.

6.7 Tekniset ongelmat

Tekniset ongelmat voivat hidastaa projektin etenemista merkittavasi silla kaikki
tyoskentely perustuu digitaalisiin tyokaluihin. Puutteelliset kayttooikeudet voivat
estaa tehtavien toteuttamisen ja viivastyttaa projektia merkittavasti. Riskin pienen-
tamiseksi varmistetaan jo projektin alkuvaiheessa, etta kayttdoikeudet ja tyokalut
ovat ajan tasalla. WordPressin kayttoonotto voi tuoda mukanaan muutamia haas-
teita, koska jarjestelma ei ole entuudestaan tuttu. Alkuvaiheessa voi olla vaikea
hahmottaa, mista asetuksia hallitaan ja sivurakenne toimii. Mahdollisista ongel-

mista viestitdan nopeasti ja kaikki oleellinen tallennetaan jaettuihin tiedostoihin.
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6.8 Tilaajien edustajien poissaolot

Tilaajan edustajien poissaolo voi hidastaa projektin etenemista, silla paatoksen-
teko, palautteen saaminen ja ohjeistusten tarkentaminen riippuvat heidan osallistu-
misestaan. Riskina ovat epaselvyydet tilattujen ohjeiden sisallosta, ulkoasusta tai
laadusta. Riskin hallitsemiseksi dokumentoidaan avoimet kysymykset ja varmiste-

taan viestintakanavat palautteen saamiseksi.

6.9 Vastaavan ohjaajan poissaolo

Vastaavan ohjaajan poissaolo voi hidastaa projektin etenemista, silla ohjaaja tar-
joaa tukea ja palautetta projektin eri vaiheissa. Mikali ohjaaja ei ole saatavilla so-
vittuun aikaan, epaselvien asioiden ratkaisu voi viivastya tai projektiryhma paatyy
keskittymaan epaoleellisiin asioihin. Riskin hallitsemiseksi sovitaan selkeat yhtey-
denpitokaytannot, hyodynnetaan kurssimateriaaleja ja dokumentoidaan avoimet

kysymykset, jotta niihin voidaan palata.

24



7 Yhteenveto

RastiOhje -projekti toteutetaan osana Jyvaskylan yliopiston koulutusteknologian
maisteriohjelman opintojaksoa Koulutusteknologian projekti (KOTES468). Opinto-
jakson laajuus on kymmenen opintopisteen kurssi, mika vastaa noin 270 tunnin tyo-
panosta opiskelijaa kohden. Projekti toteutetaan neljan hengen projektitimin voimin
osana opintoja. Projektin keskiéssd on Suomen Suunnistusliitto ry:n digitaalisen
Irma-Rastilippu-palvelun kayttoohjeiden kehittaminen ja ajantasaistaminen eri kayt-

tajaryhmille.
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