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1 Johdanto

TvtDok-projekti on saanut alkunsa Jyvaskylan yliopistossa osana koulutusteknologian
maisteriohjelman projektiopintoja. Koulutusteknologian projekti -kurssilla (10 op) kurssin
opiskelijoista koottu kahden hengen projektiryhma suunnittelee ja toteuttaa paivityksen
Jyvaskylan vyliopistossa vuonna 2012 julkaistulle sdahkodiselle oppimateriaalille Tieto- ja
viestintdtekniikan kdyttétaito (Ekonoja 2012). Projektin on tilannut Jyvaskylan yliopiston
informaatioteknologian tiedekunnan yliopistonopettaja Antti Ekonoja.

Sahkoéinen oppimateriaali Tieto- ja viestintdtekniikan kéyttétaito on tehty osana Antti
Ekonojan vaitostutkimusta Oppimateriaalien kehittéminen, hyddyntédminen ja rooli tieto- ja
viestintdtekniikan opetuksessa (Ekonoja 2014). Vaitostutkimuksessa tutkittiin tieto- ja
viestintdtekniikan oppimateriaalien kehittamistd, hyodyntamistd ja roolia opetuksessa.
Vaitostutkimus valmistui vuonna 2014. Oppimateriaali on ollut vapaasti opettajien ja
oppilaiden hyodynnettavissa ei-kaupallisessa toiminnassa vuodesta 2015 alkaen ja se on
suunnattu perusopetuksen 7.-9. vuosiluokkien opetukseen. Vuonna 2012 julkaistu
sahkdinen oppimateriaalin pohjautuu Antti Ekonojan vuonna 2009 julkaisemaan oppikirjaan
Tieto- ja viestintdtekniikan kdyttétaito (Ekonoja 2009).

Vuonna 2012 julkaistu aineisto ei enda ole tdysin ajantasainen, mika tarjosi lahtékohdat
TvtDok-projektin toteuttamiselle. Projektin tavoitteena on nykyaikaistaa oppimateriaali,
kehittda sitd sekd paivittdd oppimateriaali vastaamaan nykyistd perusopetuksen
opetussuunnitelmaa. TvtDok-projektissa sahkoistéd oppimateriaalia kehitetdan huomioiden
opetussuunnitelmassa Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2014 (Opetushallitus
2014) TVT-opetukseen maaritellyt sisallot ja tavoitteet. Lisdksi projektissa huomioidaan Antti
Ekonojan vaitostutkimuksen esille nostamat kehittamistarpeet sekda oppimateriaalin
laatuvaatimukset.

Taman projektisuunnitelman luvussa 2 kdydaan lapi projektiin liittyvat termit ja kdsitteet.
Luvussa 3 kerrotaan projektin taustoista sekd tavoitteista ja luvussa 4 esitelldan
projektiorganisaatio seka kdytdssa olevat resurssit. Projektille sovitut kaytanteet 16ytyvat
luvusta 5. Luku 6 esittelee projektin tehtavat seka niihin liittyen tydmaaria, tyonjakoa seka
projektin aikataulutusta. Luvussa 7 kartoitetaan projektin riskit sekd suunnitellaan niiden
hallinta. Projektisuunnitelman luvusta 8 loytyy yhteenveto, luvusta 9 suunnitelmassa
kdytetyt lahteet ja viimeisesta luvusta 10 suunnitelman liitteet.
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2 Termit

Tassa luvussa esitelldan projektin keskeiset termit ja kasitteet.

Sdhkéinen oppimateriaali tarkoittaa opetuskdyttoon tarkoitettua materiaalia, joka on
kaytettdvissa tietokoneella tai muulla opetustilanteessa hyddynnettavalla laitteella, kuten
tabletilla tai puhelimella. Sahkoisessd oppimateriaalissa hyodynnetdan tekstin lisaksi
teknologian tuomia mahdollisuuksia, kuten kuvia, videoita, ddntd sekd interaktiivisia
tehtéavia. (Ekonoja 2014)

Tieto- ja viestintatekniikka tarkoittaa  peruskoulussa opetettavia tieto- ja
viestintdtekniikkaan liittyvida sisaltoja. Tieto- ja viestintdtekniikka sisdltda useita
tietotekniikan osa-alueita (esimerkiksi tekstinkasittely ja ohjelmointi).
Projektisuunnitelmassa kaytetadn tieto- ja viestintatekniikasta myds lyhennettd TVT.
(Ekonoja 2014)

Opetussuunnitelma on suunnitelma siitd, miten opetus jarjestetdan. TvtDok-projektin
pohjana on suomalaisen  perusopetuksen valtakunnallinen opetussuunnitelma
Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2014, jota tarkastellaan erityisesti tieto- ja
viestintatekniikan opettamisen ndakdkulmasta vuosiluokilla 7-9. (Opetushallitus 2014)

3 Tausta ja tavoitteet

Tassa luvussa esitellddn projektin taustat ja tilaajan tarpeet, projektin tavoitteet seka
projektin jasenten henkilokohtaiset oppimistavoitteet.

3.1 Tausta ja tilaajan tarpeet

Sahkdinen oppimateriaali Tieto- ja viestintdtekniikan kdyttétaito (Ekonoja 2012) on tehty
vuonna 2012 osana Antti Ekonojan vaditostutkimusta Oppimateriaalien kehittdminen,
hyédyntdminen ja rooli tieto- ja viestintdtekniikan opetuksessa (Ekonoja 2014). Jyvaskylan
yliopistossa tehdyssda vaitostutkimuksessa tutkittiin  tieto- ja viestintdtekniikan
oppimateriaalien kehittamistd, hyoddyntamista ja roolia opetuksessa. Vaitdstutkimus
valmistui vuonna 2014. Oppimateriaali on ollut vapaasti opettajien ja oppilaiden
hyddynnettdvissa ei-kaupallisessa toiminnassa vuodesta 2015 alkaen ja se on suunnattu
perusopetuksen 7.-9. vuosiluokkien opetukseen. Sahkoisen oppimateriaalin kehitystyo
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pohjautuu Antti Ekonojan vuonna 2009 julkaisemaan oppikirjaan Tieto- ja viestintdtekniikan
kéyttotaito (Ekonoja 2009).

Sahkodinen oppimateriaalin Tieto- ja viestintdtekniikan kdyttétaito aineistot eivat ole enda
(vuonna 2018) ajantasaisia tai vastaa taysin nykyistd perusopetuksen opetussuunnitelmaa.
Oppimateriaalin pdivittamiselle ja kehittamiselle on siis perustellusti tarvetta. Projektityon
tilaajana on alkuperdisen oppimateriaalin tekija Antti Ekonoja. Ekonoja toimii projektissa
myos ohjaajana. Projektin tilaaja on asettanut projektille alle listatut vaatimukset ja
reunaehdot.

Oppimateriaalin
® alustana tulee olla HTML5+CSS ja materiaali tehddaan suoraan WWW-sivuiksi.
|lahdekoodin on oltava validia.
ulkoasussa voidaan hyodyntda vapaasti saatavilla olevia ulkoasupobhyjia.
tulee toimia yleisimmilla selaimilla.
tulee toimia tietokoneella (ensisijainen kayttolaite) seka tabletilla ja dlypuhelimella.

tulee olla suunnattu oppilaille, erillinen opettajan materiaali tai ohjeita opettajille voi

myos olla lisana.

kohderyhmana on perusopetuksen vuosiluokat 7-9.

e kayttotarkoitus on ensisijaisesti luokkahuoneopetus, mutta sen tulee soveltua myos
itsendiseen (etd)opiskeluun.

e kdyton tulee olla suunniteltu ensisijaisesti TVT:n opiskeluun omana oppiaineenaan,
mutta sen tulee soveltua myos opetussuunnitelman TVT-sisdltojen tueksi osana
muiden oppiaineiden opetusta.

e sisallot tulee olla ensisijaisesti perusopetuksen opetussuunnitelmasta (2014).
esimerkkien kayttojarjestelmana tulee olla Windows 10, sekd toimisto-ohjelmina
Microsoft Office 2016 (myos Office Online silloin, kun se eroaa merkittavasti
tyopoytaversiosta).

e esimerkeissa kielena tulee olla suomi.

3.2 Projektin tavoitteet

TvtDok-projektin pddamaardana on paivittaa Jyvaskyldn yliopistossa vuonna 2012 julkaistu
sahkoinen oppimateriaali Tieto- ja viestintdtekniikan kdyttétaito. Projektin tavoitteena on
nykyaikaistaa oppimateriaali, kehittda sitda seka pdivittdd oppimateriaali vastaamaan
nykyista perusopetuksen opetussuunnitelmaa.

TvtDok-projektin  |ahtokohtana on alkuperdisen sdhkoisen oppimateriaalin lisaksi
suomalaisen perusopetuksen valtakunnallinen opetussuunnitelma Perusopetuksen
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opetussuunnitelman perusteet 2014 (Opetushallitus 2014), jossa on madritelty TVT-

opettamisen sisallot ja tavoitteet vuosiluokille 7-9. Lisdksi projektissa huomioidaan Antti

Ekonojan vaitostutkimuksen Oppimateriaalien kehittiminen, hyédyntédminen ja rooli tieto-

ja viestintdtekniikan opetuksessa esille nostamat kehittamistarpeet sekd oppimateriaalin

laatuvaatimukset.

Projektityo jakaantuu viiteen tehtavakokonaisuuteen.

1.

3.

Perehdytadn projektin kannalta oleellisiin taustamateriaaleihin, joita ovat sdhkdinen
oppimateriaali Tieto- ja Vviestintdtekniikan kdyttétaito, opetussuunnitelma
Perusopetuksen opetussuunnitelma perusteet 2014 seka vaitoskirja Oppimateriaalien
kehittdminen, hyddyntédminen ja rooli tieto- ja viestintditekniikan opetuksessa.
Laaditaan tarkempi suunnitelman sdhkdisen oppimateriaalin pdaivittamisesta ja
kehittamisesta.

Toteutetaan suunnitelman mukainen sahkoisen oppimateriaalin pdivitys- ja
kehittamistyo.

3.3 Projektin tulokset

Projektin aikana projektiryhma toteuttaa seuraavat tulokset ja dokumentit:

Ajankdyttoraportti sisaltada projektiryhman jasenten kdyttamat tyotunnit
tyotehtavittain seka niiden jakautumisen projektin eri vaiheisiin.

Esittelymateriaali sisaltda projektin vali- ja loppuesittelyn materiaalit.

Itsearvioinnit sisdltdvat jokaisen projektiryhmdn jdsenen arvion omasta
tyoskentelystaan, toiminnastaan, kokemuksistaan ja oppimisestaan.
Oppimispdivakirjat sisaltavat jokaisen projektiryhman jasenen henkilokohtaista
reflektointia.

Kokousten dokumentit sisaltdvat esityslistat seka poytakirjat liitteineen.
Projektisuunnitelma kuvaa projektin suunniteltua lapivientia ja toimii ikdan kuin
projektin kasikirjana. Projektisuunnitelmassa kuvataan projektin ja sen ldpiviennin
kannalta oleellisia asioita.

Projektiraportti kuvaa toteutunutta projektia ja projektille asetettujen tavoitteiden
saavuttamista.

Sopimus sisdltda projektiryhman jasenten suostumuksen projektin tulosten
rinnakkaisoikeuksien luovuttamisesta tilaajalle.

Suunnitelma sdhkdisen oppimateriaalinen paivittamisestd ja kehittamisesta
sisaltaa tarkemman suunnitelman siitd, miten sahkdisen oppimateriaalin paivittamis-
ja kehittamistyo etenee ja miten materiaalia muutetaan. Suunnitelma sisadltdd myos
suunnitelman tyon priorisoinnista.
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e Sdhkdinen oppimateriaali on projektin tuotoksena syntyva tieto- ja
viestintatekniikan opettamiseen tarkoitettu sahkdinen oppimateriaali.
Oppimateriaali on suunnattuna vuosiluokille 7-9.

3.4 Projektin jasenten oppimistavoitteet

Koulutusteknologian projekti -kurssin oppimistavoitteena on, ettad opiskelija saa kasityksen
koulutusteknologian aihealueen projektista, sen lapiviennista sekd ryhmatyosta. Projektien
avulla opiskelijat saavat myds kdytanndén kokemusta laajempien tdiden maarittelystd,
suunnittelusta ja toteuttamisesta seka tarvittavien dokumenttien laatimisesta. Lisaksi
opiskelija saa kokemusta ja harjoitusta kirjallisesta ja suullisesta viestinnasta.

Projektin aikana projektiryhman jasenet saavat kokemusta ajankayton hallinnasta, oman
tekemisen suunnittelusta ja tyoskentelysta tilaajan kanssa. Lisdksi projektin aikana tulevat
tutuiksi viralliset kokouskdytanteet seka erilaiset ongelmanratkaisua vaativat tilanteet.
Projektiryhmaldisten on projektin aikana toimittava myds oma-aloitteisesti ja aktiivisesti
pyrkien seka henkilokohtaisten tavoitteiden ettd koko projektiryhman ja projektin
tavoitteiden saavuttamiseen.

Projektiryhman yleisten tavoitteiden lisdksi jokainen projektiryhman jasen on asettanut
itselleen henkil6kohtaisia oppimistavoitteita.

Pirita Perala:

Minulla on kokemusta heterogeenisen tyéryhman jasenend toimimisesta sekd oman tyoni
suunnittelusta, aikatauluttamisesta seka itsendisesta tyoskentelystd yhteisesti asetettujen
tavoitteiden saavuttamiseksi. Omaan myds aiempaa kokemusta projektiluontoisesta
tyoskentelystda, mutta en kuitenkaan johdonmukaisesta projektitydskentelyista virallisine
kokouksineen, projektisuunnitelmineen ja -raportteineen. Tavoitteenani onkin saada
kokemusta johdonmukaisemmasta ja virallisemmasta projektityoskentelystd seka
projektipaadllikkdna toimimisesta. Tyotehtdvia hoitaessani minulle on tyypillista asioiden
huolellinen pohdiskelu ja suunnittelu, minkda koen valilld jopa jarruttavan tyétehtavieni
hoitamista. Olen my&s melko tarkka ja esimerkiksi tekstidokumenttien viilaamiseen kaytan
toisinaan liikaakin aikaa. Tavoitteenani on siis myos sekd projektipaallikkona etta
projektiryhmdn jasenena oppia edistimdan asioita huolellisesti, mutta tehokkaasti
kaytettavat tydtunnit huomioiden seka tarvittaessa tydtehtavia priorisoiden.
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Karoliina Sormunen:

En ole aiemmin osallistunut ndin laajaan ja pitkdan projektiin. Aiemmat kokemukseni ovat
Iahinna yliopistotason kurssin projektista, jossa kdytannon osuus oli varsin ohut.

Projektissa omana henkilokohtaisena tavoitteenani onkin saada kokemusta ja rajapintaa
oikean asiakkaan tilaaman projektin myo6ta projektissa tyoskentelystda kokonaisvaltaisesti.
Tavoitteenani on myds vahvistaa osaamistani projektin eri osa-alueilla, erityisesti
viestinndssa ja ryhmatyoskentelyssa. Lisdksi tavoitteenani on vahvistaa ammatillista
osaamistani tietotekniikan tyévalineiden suhteen.

4 Organisaatio ja resurssit

Tassd luvussa esitelldan projektiorganisaatio, kdytdssda olevat resurssit sekad projektiin
liittyvat luennot ja perehdytykset.

4.1 Projektiorganisaatio

Projektiryhmadan kuuluu kaksi informaatioteknologian tiedekunnan tietotekniikan
opiskelijaa: Pirita Perdld ja Karoliina Sormunen. Projektipdallikkona toimii Pirita Perdld ja
varaprojektipdallikkdna Karoliina Sormunen. Projektipaallikkd ja varaprojektipaallikké ovat
jakaneet projektin tehtavat keskendan. Tehtavajako l10ytyy projektisuunnitelman luvusta 5.1.
Projektipaallikko ja varaprojektipaallikko sijaistavat tarvittaessa toisiaan.

Projektiryhman  kumpikin  jasen opiskelee maisterivaiheessa  koulutusteknologian
opintosuunnassa. Pirita Perdlda on aiemmalta koulutukseltaan kasvatustieteen maisteri ja
luokanopettaja ja tyoskentelee tadlla hetkellda opintojensa ohella matematiikan
oppimateriaalien kehittamisen parissa. Aiemmin Perdlad on tyoskennellyt luokanopettajana.
Perdldlla on jonkin verran kokemusta erilaisissa projekteissa toimisesta tyotehtaviensa
puolesta. Karoliina Sormunen on valmistunut luonnontieteiden kandidaatiksi vuonna 2017
ja tyoskentelee tdlla hetkelld opintojen ohella junior web developerina jyvaskyldldisessa
ohjelmistofirmassa. Sormusella on kokemusta web-sivujen kehittamisesta yli 5 vuotta.

Projektin tilaajana toimii Jyvaskylan vyliopiston informaatioteknologian tiedekunnan
yliopistonopettaja Antti Ekonoja. Ekonoja toimii myds projektin vastaavana ohjaajana.
Projektiryhman kdytdssa olevista laitteista ja ohjelmistoista vastaa Jyvaskylan yliopiston
digipalvelut.
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Projektiorganisaation jasenten yhteystiedot:
Projektin tilaaja/ohjaaja

Nimi Puhelinnumero Sahkoposti

Antti Ekonoja +358 40 805 3257 antti.j.ekonoja@jyu.fi
Projektiryhma

Nimi Puhelinnumero Sahkoposti

Pirita Perdla +358 40 834 2580 pirita.perala@gmail.com

Karoliina Sormunen +358 40 778 5729 karoliina.j.savolainen@student.jyu.fi

4.2 Projektin tilat, laitteet ja verkkolevyt

Informaatioteknologian tiedekunta tarjoaa projektiryhmalle projektin ajaksi tyoskentelyyn
tarkoitetun tyohuoneen (Ag (€222.2). Projektiryhmaldiset ovat saaneet avaimen
tybhuoneeseen projektin ajaksi. Tybhuoneesta |6ytyy kaksi poytatietokonetta seka
toimistotarvikkeita projektiryhman kayttoon. Projektikokouksia varten on varattavissa
kokoushuone (Ag C€226.1). Kokoushuoneesta loytyy tietokone ja videoprojektori.
Kokoushuoneen viereisessa avotilassa on yliopiston monitoimitulostin, joka on myds
projektiryhman kdytdssa rajattomin tulostusoikeuksin. Lisdksi projektiryhman kdytdssa on
taukotila, jossa on mm. jadkaappi seka kahvin- ja vedenkeitin.

Projektilla on kaytossaan kaksi verkkolevyd. Toinen verkkolevyistd on tarkoitettu
projektiryhman sisdiseen tiedostojen sailyttamiseen ja se l6ytyy hakemistosta S:\it-projektit-
TvtDok. Toinen verkkolevy on projektin yhteinen ja se I0ytyy hakemistosta
\\sovpa7.cc.jyu.fi\tvtdok seka osoitteesta http://sovellusprojektit.it.jyu.fi/tvtdok/. Yhteinen
verkkolevy mahdollistaa koko projektiorganisaation vilisen tiedostojen jaon.

4.3 Dokumentointityokalut

Projektiryhma laatii suurimman osan kirjallisista tuotoksistaan Microsoft Word 2016 -
ohjelmalla tai Google docs -dokumentteina. Kirjallisiin tuotoksiin kuuluvat kuuluvat mm.
projektikokousten kutsut ja poytakirjat, projektisuunnitelma, projektiraportti, sopimukset
sekd ajankdyttoraportti. Projektikokouksissa voidaan tarvittaessa hydodyntaa esitysgrafiikkaa,
mita varten voidaan kadyttdaa Microsoft PowerPoint 2016 -ohjelmaa. Ajankdyton seurantaan
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projektiryhma kdyttda Petri Heinosen sovellusprojekteille tekemda Microsoft Excel -
sovellusta. Kyseisesta sovelluksesta saadaan suoraan projektikokousten tilannekatsauksiin
tarvittavat diagrammit.

4.4 Luennot ja perehdytykset

Projektin alkuvaiheessa projektiryhmaldiset tutustuivat itsendisesti Jukka-Pekka Santasen
luennon Prosessit, projektin hallinta ja ryhmdtyét luentomateriaaliin. Tama jalkeen
projektiryhnmaldiset ja projektin ohjaaja kavivat yhdessa materiaalin ldpi ja nostivat sieltd
keskusteluun esille tulleita kysymyksia ja huomioita. Lisdksi projektiryhmaldiset osallistuvat
viela myéhemmin projektin ohjaajan jarjestamadan ohjaustapaamiseen, jossa keskustellaan
projektiviestinnadsta.

5 Kaytanteet

Tassd luvussa kerrotaan projektille sovituista kdytdnteistd, kuten kokoontumiseen,
viestintdan ja ajankayton raportointiin liittyvistd kaytanteista.

5.1 Tyotehtavien jakaantuminen

Projektipdallikon ja varaprojektipdallikon tyotehtavat jakaantuvat taulukossa 1 esitetylld

tavalla.
Taulukko 1. Tyétehtdvien jakaantuminen
Projektipaallikko Varaprojektipaallikko
Vastaa projektin kokonaiskulusta Edustaa projektipaallikkda taman ollessa
estynyt
Vastaa projektisuunnitelman laatimisesta Vastaa projektiraportin laatimisesta

Vastaa viestinndsta projektiorganisaation ja | Vastaa uuden TVT-materiaalin teknisesta
tilaajan valilla puolesta

Huolehtii tilavarauksista

Vastaa uuden TVT-materiaalin
pedagogisesta ja ilmaisullisesta puolesta

Mikali projektipaallikkd ei ole kykenevda hoitamaan héanelle kuuluvia tehtavia, ottaa
varaprojektipaallikko tehtavan/tehtavat vastuulleen siihen asti, kunnes projektipaallikké on
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jalleen kykeneva hoitamaan vastuitaan. Samoin toimitaan myds silloin, jos
varaprojektipaallikkd on kykenemdaton hoitamaan omia tehtdvida. Lisavastuista ja toisen
tehtavien hoitamisesta sovitaan etukateen.

5.2 Projektiryhman palaverit

Projektiryhma ja ohjaaja kokoontuvat palaveriin keskiviikkoisin klo 15 projektihuoneella (Ag
C222.2). Palaverissa kasitelldan projektin sen hetkiset keskeisimmat asiat seka sovitaan
yhteisista kehityskohteista projektin osalta.

5.3 Projektiorganisaation kokoukset

5.3.1 Koollekutsuminen ja paatosvaltaisuus

Projektikokous on laillisesti koolle kutsuttu, kun koollekutsuminen on tapahtunut ja kutsu
esitetty sahkopostitse vahintdan 2 vuorokautta ennen kokouksen ajankohtaa. Kokous on
padtdsvaltainen, kun tilaaja ja vahintdaan toinen projektiryhman jdsenista on paikalla
kokouksessa.

5.3.2 Kokouspoytakirjat

Poytakirja toimitetaan projektiorganisaatiolle nahtavaksi 3 arkipaivan sisalla kokouksesta.
Tilaaja voi halutessaan pyytdaa korjauksia ja/tai lisdyksia poytdkirjaan. Kun
lisattavaa/korjattavaa ei enaa ole, poytakirja on hyvaksytty.

5.3.3 Seuraava kokous

Seuraavan kokouksen ajankohta pdatetddn aina edellisessd kokouksessa. Kokouksia
pidetdan 1-3 viikon valein.

5.4 Dokumenttien jakaminen

Projektin dokumentit jaetaan sdhkopostitse lahetettyina linkkeinad projektin verkkolevylle.
Dokumentit tallennetaan mielellaan pdf-tiedostomuotoon.

5.4.1 Versionhallinta

Dokumenttien versionhallinta tapahtuu siten, ettd dokumentin versio merkitdaan seka
tiedostonimeen ettd tiedoston ylatunnisteeseen. Sisdisesti projektiryhman sisalla olevat,
mutta ei hyvaksytyt, versiot merkitddan kymmenesosittain (0.x) juoksevin numeroin (0.1, 0.2
jne). Ensimmaisen hyvaksymisen jilkeen dokumentin versionumeroksi merkitdan 1.0 ja
taman jdlkeen mahdolliset muutokset merkitdan versionumerona 1.1, 1.2, jne. Toisen
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hyvaksymisen jalkeen dokumentin versionumeroksi merkitdadan 2.0, mahdollisen kolmannen
hyvaksymisen jalkeen 3.0 jne.

5.5 Viestinta

Projektiryhman sisdinen viestintd tapahtuu WhatsApp-viestintdasovellusta ja sdahkopostia
kayttaen. Projektiorganisaatio viestii tilaajan kanssa sahkdpostin kautta. Tilaajalle Iahetetaan
viikottain tiedote, jossa kerrotaan edellisen viikon tydskentelystd ja tulevan viikon
suunnitelmasta projektin osalta. Viikkotiedote toimitetaan sahkdpostitse maanantaisin.

5.6 Ajankayton raportointi

Projektiin kaytettyd tyOaikaa seurataan pilvitallennetulla Excel-taulukolla, johon kirjataan
ajankaytto projektin tehtavittdin 15 minuutin tarkkuudella.

5.7 Oppimispaivakirja

Projektiryhmalaiset kirjoittavat henkilokohtaista oppimispaivakirjaa projektin tydstamisen
ohella. Oppimispaivakirjassa analysoidaan vapaamuotoisesti erityisesti omaa oppimista,
mutta myos kaydaan lapi projektin kulkuun, projektin haasteisiin ja projektista saatuihin
kokemuksiin liittyvia asioita.

6 Tehtavat

Tassa luvussa esitelldaan projektin tehtdvat ja tehtaviin kaytettavat arvioidut tyétuntimaarat
tyonjakoineen seka projektin aikataulu.

6.1 Tehtavat

Projekti koostuu erindisista tehtdvistda. Tehtdvat sekd niihin kaytettdavat arvioidut
ty6tuntimaarat on esitelty taulukossa 2.

Taulukko 2. Tehtdvdt ja tyémddrdt projektissa

Tehtdva Perala Sormunen Kokonais-
tyoaika
Kurssiin liittyvat tehtavat 12 12 24
Oheisluennot 4 4
Oppimispéivakirjan kirjoittaminen 8 8
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Projektin hallinta 55 40 95
Suunnittelu 15 10
Seuranta 10 5
Tiedotus 15 5
Loppuesittely 5 5
Raportointi 10 15
Palaverit ja kokoukset 50 45 95
Valmistelu 10 5
Kokouskutsut ja esityslistat 4 4
Kokoukset 16 16
Poytakirjat 4 4
Palaverit 16 16
Perehtyminen 20 20 40
Vaitoskirjaan perehtyminen 5 5
Edelliseen TVT-materiaalin perehtyminen 10 10
Opetussuunnitelmaan perehtyminen 5 5
Uuden TVT-materiaalin suunnittelu 30 30 60
Vanhan sisallon padivittaminen 15 15
Uuden materiaalin kehittdminen 15 15
Uuden TVT-materiaalin tyostaminen 98 113 211
Materiaalin tekstiosiot 33 11
Materiaalin Tavoitteet-osiot 11 4
Materiaalin Yhteenveto-osiot 11 4
Materiaalin keltaiset laatikot/vihjeet 11 4
Materiaalin Lisatietoa-osiot 6 17
Materiaalin ruutukaappauskuvat 4 11
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Materiaalin Tehtavat-osiot 10 25
Materiaalin opetusvideot 7 22
Uuden TVT-materiaalin sivuston ulkoasun 5 15
kehittdminen
Viimeistely 11 15 26
Tekstien viimeistely 10 10
Lahdekoodin validointi 1 5
YHTEENSA 276 275 551

6.2 Aikataulu

Projektin ldpivienti on esitelty kaaviossa, joka l0ytyy liitteesta 1.

7 Riskit ja niiden hallinta

Tassa luvussa kasitelldan projektissa mukana olevia erilaisia riskeja. Luvussa kdydaan lapi

mahdolliset riskit, niiden ennaltaehkaisy sekad toimintatavat, joiden mukaan toimitaan riskin

mahdollisesti toteutuessa.

7.1 Keskeisimmat riskit

Projektiin liittyvat riskit sekad riskien todennadkoisyys ja haittavaikutukset on esitelty

taulukossa 3. Riskin toteutumisen todennakdisyys ja riskistd aiheutunut haittavaikutus on

arvioitu asteikolla pieni - keskinkertainen - suuri.

Taulukko 3. Riskit, niiden todenndkdisyys ja haittavaikutus

kokemattomuus
projektityoskentelysta

Riski Todenndkoisyys Haittavaikutus
Projektiryhman jasenten Pieni Pieni
riittdmaton perehtyneisyys

aiheeseen

Projektiryhman jasenten Keskinkertainen Pieni
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Projektiryhman ajallisten Keskinkertainen Suuri
resurssien riittamattomyys

Projektin osien tai Pieni Pieni
lopputuloksen katoaminen

Ohjaajan tai projektiryhman | Keskinkertainen Suuri
jasenten poissaolot

Projektin tavoitteiden Pieni Suuri
muuttuminen

Projektin lopputuloksen Pieni Suuri
epaonnistuminen

7.2 Riskien ennaltaehkaisy ja toimintatavat riskin toteutuessa

7.2.1 Projektiryhman jasenten riittamaton perehtyneisyys aiheeseen

Riittamattoman perehtyneisyyden riskin on arvioitu olevan seka todenndkdisyydeltdaan etta
haittavaikutuksiltaan pieni. Riskin ennaltaehkdisemiseksi projektille on varattu riittavasti
resursseja aiheeseen perehtymiseen. Mikali projektin kuluessa huomataan, ettei
projektiryhmd ole perehtynyt aiheeseen tarpeeksi, projektiryhmad muuttaa resursointia
siten, ettd aiheeseen perehtymisessa saavutetaan vaadittu taso.

7.2.2 Projektiryhman jasenten kokemattomuus projektityoskentelysta

Projektityoskentelyyn  liittyvdn  kokemattomuuden riskin  on  arvioitu olevan
todenndkaoisyydeltaan keskinkertainen  ja haittavaikutuksiltaan pieni. Riskin
ennaltaehkaisemiseksi projektiryhnman jasenet tyoskentelevat projektissa tiiviissa
yhteistyossa toistensa tyoskentelya tukien. Projektirynma saa myos tukea tyoskentelyynsa
ohjaajalta. Projektiryhma ja ohjaaja tapaavat viikottain palaverissa, jossa ohjaaja ohjaa
projektiryhmaldisia heidan tyoskentelyssaan.

7.2.3 Projektiryhman ajallisten resurssien riittamattomyys

Ajallisten resurssien riittamattomyyden riskin on arvioitu olevan todenndkoisyydeltdan
keskinkertainen ja haittavaikutuksiltaan suuri. Riskin ennaltaehkdisemiseksi projektiryhma
tarkastelee projektin aikataulua saannollisesti palavereissaan. Mikali todetaan, ettei
suunniteltu aikataulu ole riittava projektin tavoitteiden tayttymiseksi, tavoitteita
tarkastellaan uudelleen ja tarvittaessa muutetaan.
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7.2.4 Projektin osien tai lopputuloksen katoaminen

Projektin lopputuloksen tai sen osien katoamisen riskin on arvioitu olevan
todenndkdoisyydeltaan pieni ja haittavaikutuksiltaan suuri. Riskin ennaltaehkdisemiseksi
tiedostokopioita pidetdaan projektiryhman yhteisessa Office365-kansiossa. Mikali lopputulos
tai sen osia katoaa verkkolevyltd teknisen vian vuoksi, tehdaan palautuspyynt6 verkkolevya
yllapitavalle Digipalveluille. Mahdollisten materiaalimenetysten myo6ta tarkastellaan jaljella
olevia resursseja uudelleen ja paatetdan, kaytetdankd resursseja menetysten
paikkaamiseksi.

7.2.5 Ohjaajan tai projektiryhman jasenten poissaolot

Poissaolojen riskin on arvioitu olevan todenndkdisyydeltdaan keskinkertainen ja
haittavaikutuksiltaan suuri. Riskin ennaltaehkaisemiseksi projektin tydtunnit on suunniteltu
siten, etta projektin ldpivienti on mahdollista. Myds projektiryhmaéldisten henkilékohtaiset
aikataulut ovat otettu huomioon projektin aikataulua laadittaessa. Projektiryhmalaiset ja
ohjaaja tiedottavat toisiaan mahdollisista poissaoloista heti, kun poissaolo on tiedossa.
Mikali ohjaaja on estynyt hoitamaan ohjaustehtavia pidemman aikaa, IT-tiedekunta nimittaa
projektiryhnmélle uuden ohjaajan.

Talla hetkelld on jo tiedossa, ettd Sormusella on viikolla 42 huomattavasti vahemman
tyoskentelytunteja kdytossaan. Tama otetaan huomioon Sormusen viikkoa 42 edeltavien ja
seuraavien viikkojen tydskentelytuntimaarissa.

7.2.6 Projektin tavoitteiden muuttuminen

Tavoitteiden muuttumisen riskin on arvioitu olevan todenndkodisyydeltdan pieni ja
haittavaikutuksiltaan suuri. Riskin ennaltaehkaisemiseksi projektiryhmd ja tilaaja
tarkastelevat sdaanndllisesti  kokouksissa  projektin  tavoitteita. Tilaaja tiedottaa
projektirynmaa valittomasti tavoitteiden mahdollisesta muuttumisesta.

7.2.7 Projektin lopputuloksen epaonnistuminen

Projektin lopputuloksen epdonnistumisen riskin on arvioitu olevan todennakoisyydeltdan
pieni ja haittavaikutuksiltaan suuri. Riskin ennaltaehkdisemiseksi projektin kehittymista ja
keskeisia vaatimuksia tarkastellaan I3pi projektin ja verrataan niitd alussa kirjattuihin
tavoitteisiin. Mikali projektin lopussa vaatimukset eivat kohtaa lopputuloksen kanssa,
voidaan projektin lopputuloksen todeta epdonnistuneen. Projektin lopputuloksen
epdonnistumisesta tehdaan erillinen selvitys.
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8 Yhteenveto

TvtDok-projekti toteutetaan Jyvaskylan vyliopiston IT-tiedekunnassa tietotekniikan
oppiaineen koulutusteknologian suuntautumisvaihtoehdon projektikurssilla. Projektissa on
tavoitteena tuottaa uudistettu versio Antti Ekonojan sdhkdisesta TVT-oppimateriaalista
Tieto- ja viestintdtekniikan kdyttétaito (Ekonoja 2012).

Projektin alussa ryhma tutustuu tdmanhetkiseen perusopetuksen opetussuunnitelmaan,
Ekonojan vaitoskirjaan ja sdhkdiseen oppimateriaaliin. Taman jdlkeen ryhma kehittaa
vanhan materiaalin pohjalta pdivitetyn sahkdisen oppimateriaalin lisdten tarvittaessa
materiaaliin my06s uutta sisaltéa. Projektin lopuksi laaditaan projektiraportti, jossa kuvataan
toteutunutta projektia ja projektille asetettujen tavoitteiden saavuttamista.
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10 Liitteet

Liite 1.

Projektin suunniteltu eteneminen

TvtDok: Suunniteltu projektin eteneminen
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