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Pöytäkirja 
 
pöytäkirja luotu: 15.1.2019 klo 13.20 
pöytäkirjaa muokattu: 15.1.2019 klo 16.30 
 

1 Kokouksen avaaminen 
Varaprojektipäällikkö Karoliina Sormunen avasi kokouksen klo 9.14. 

 
2 Puheenjohtajan ja sihteerin valinta 

Valittiin kokouksen puheenjohtajaksi Karoliina Sormunen ja sihteeriksi Pirita Perälä. 
 

3 Laillisuus ja päätösvaltaisuus 
Todettiin kokouksen olevan laillinen, sillä kokouskutsu oli esitetty ajallaan. 
Todettiin kokouksen olevan päätösvaltainen, sillä kaikki asianosaiset olivat paikalla. 

 
4 Esityslistan hyväksyminen 

Esityslista hyväksyttiin ilman muutoksia. 
 

5 Edellisessä kokouksessa sovittujen tehtävien käsittely 
Todettiin, että projektiryhmä on suorittanut edellisessä kokouksessa sovitut tehtävät. 
Projektiryhmän tehtävät olivat: 

• Kokouksessa esitettyjen muutosten tekeminen jaksoihin 1 ja 7 sekä jaksojen 
lähettäminen sähköpostitse ohjaajalle kommentoitavaksi perjantaihin 21.12.2018 
klo 8 mennessä 

• Oppimateriaalin viimeisteleminen hyväksyttäväksi tammikuun kokoukseen 

• Projektiraportin toimittaminen kommentoitavaksi ohjaajalle sunnuntaihin 6.1.2019 
mennessä 

• Projektityöhuoneen luovuttaminen ja avainten palauttaminen 21.12.2018 
mennessä 

• Projektin etusivun viimeistely  
 

Viimeinen tehtävä oli muuten suoritettu, mutta etusivun päivittämisajankohdan 
päiväys oli unohtunut päivittää sivulle. Sovittiin, että projektiryhmä korjaa vielä 
päiväyksen etusivulle. 
 



Todettiin, että tilaaja/ohjaaja on suorittanut edellisessä kokouksessa sovitut tehtävät. 
Tilaajan/ohjaajan tehtävät olivat: 

• Oppimateriaaliin tehtyjen muutosten kommentointi viimeistään perjantaina 
21.12.2018  

• Projektiraportin kommentointi 8.1.2019 mennessä 

 

6 Projektin ajankäyttö- ja tilannekatsaus 
Projektipäällikkö Perälä esitteli projektin ajankäyttö- ja tilannekatsauksen (liite 1). Perälä 
totesi, että projektin loppuvaihe huomioiden projektiin on tällä hetkellä käytetty riittävästi 
työtunteja (yhteensä 526 tuntia). Edelleen uuden oppimateriaalin työstäminen on 
työvaiheena vienyt eniten aikaa projektissa. Ohjaaja Ekonoja totesi, että tämä on hyvä asia 
ja on osoitus siitä, että projektissa on pystytty käyttämään pääosin aikaa projektin 
varsinaisten sisältöjen työstämiseen hallinnollisten tehtävien sijasta. Perälä esitteli myös 
oppimateriaalin työstämiseen käytetyt työtuntimäärät jaksoittain. Käytiin keskustelua, 
miksi jakson Verkkosivut ja ohjelmointi työstäminen vei niin paljon aikaa ja miten jakson 
työstämistä olisi voitu tehostaa. 
 
 

7 Valmiin oppimateriaalin hyväksyminen 
Valmis oppimateriaali hyväksyttiin ilman muutoksia (liite 2). 
 
Ohjaaja toi esille huomion koskien oppimateriaalin opetusvideoiden, interaktiivisten kuvien 
sekä TIM-tehtävien säilytyspaikkaa. Sovittiin, että oppimateriaalin lisätyt videot säilytetään 
toistaiseksi Sormusen henkilökohtaisella Youtube-tilillä ja interaktiiviset kuvat toistaiseksi 
Perälän henkilökohtaisella Genially-tilillä. Alkuperäiset video- ja kuvatiedostot tallennetaan 
projektin cd:lle. Sormunen antaa TIM-tehtäviin oikeudet myös Ekonojalle ja tallentaa 
tehtävien tekstiosat myös projektin cd:lle. 
 

 
8 Projektiraportin hyväksyminen 

Projektiraportti (liite 3 ) hyväksyttiin seuraavin muutoksin: 

• Korjataan raportin kirjoitusasuun liittyvät huomiot sekä kirjoitusvirheet. 

• Päivitetään toteutuneiden työtuntien taulukko sitten, että työtunnit ovat ajan 
tasalla ja taulukossa tasatunteina. 

• Päivitetään luvun 6 kaikki kuviot vastaamaan tämänhetkisiä toteutuneita 
työtunteja. 

• Päivitetään luvun 6 kuviot 2, 4 ja 6 siten, että kuvioissa on näkyvillä työtuntimäärät 
sekä tunteina että prosentteina. 

• Lisätään lukuun 6.4. oppimateriaalin valmistumispäivämäärä sekä projektin 
päättymispäivämäärä. 

• Muutetaan luvun 7 toteutuneiden riskien haittavaikutusten jaottelua sitten, että 
toteutuneen riskin haittavaikutus on pieni, keskinkertainen tai suuri. Selkiytetään 
toteutuneiden riskien analyysiä. 

 

http://sovellusprojektit.it.jyu.fi/tvtdok/projektin_materiaalit/kokouskatsaukset/ajankaytto_ja_tilannekatsaus8.pdf
http://sovellusprojektit.it.jyu.fi/tvtdok/projektin_materiaalit/tvtdok/
http://sovellusprojektit.it.jyu.fi/tvtdok/projektin_materiaalit/projektiraportit/projektiraportti_0.8.pdf


Edellä kuvatut muutokset on tehty hyväksyttyyn projektiraporttiin (liite 4). 
 

 
9 Projektin tulosten toimittamisesta sopiminen 

Sovittiin, että projektiryhmän jäsen Sormunen toimittaa projektin tulokset sisältävän 
kansion ja cd:n tilaajalle heti, kun kansio ja cd saadaan valmiiksi. 
Ohjaaja muistutti projektiryhmää cd:n sisällöstä koskien tuotettua oppimateriaalia: 
alkuperäiset kuva- ja videotiedostot, projektin hakemisto sekä zip-tiedosto. 
 
 

10 Projektiorganisaation jäsenten seuraavista tehtävistä sopiminen 
Päätettiin, että projektiryhmä 

• toimittaa henkilökohtaisen oppimispäiväkirjan ja itsearvioinnin ohjaajalle. 

• toimittaa projektikansion ja cd:n esitarkistukseen ohjaajalle. 

• luovuttaa tulokset tilaajalle, kun kansio ja cd ovat kunnossa. 

• viimeistelee projektiraportin. 

• päivittää projektin etusivun päivämäärän. 
 
            Päätettiin, että ohjaaja/tilaaja 

• kirjoittaa projektilausunnon. 

• kommentoi projektin kansion ja cd:n. 

• tarkistaa ja hyväksyy viimeisen kokouksen pöytäkirjan. 
 
 

11 Muut asiat 
Käytiin yleistä keskustelua projektista ja aikaansaadusta oppimateriaalista. Tilaaja totesi 
oppimateriaalin onnistuneen ja täyttäneen tilaajan odotukset, vaikkakin oppimateriaali 
jääkin vielä odottamaan jatkokehittelyä ja puuttuvien jaksojen työstämistä valmiiksi. 
 
 

12 Kokouksen päättäminen 
Puheenjohtaja päätti kokouksen klo 10.12. 
 

 
  

http://sovellusprojektit.it.jyu.fi/tvtdok/projektin_materiaalit/projektiraportit/projektiraportti_1.0.pdf


Liitteet 
 
Liite 1: Ajankäyttö- ja tilanneraportit 
http://sovellusprojektit.it.jyu.fi/tvtdok/projektin_materiaalit/kokouskatsaukset/ajankaytto_ja_tila
nnekatsaus8.pdf 
 
Liite 2: Oppimateriaali Tieto- ja viestintätekniikan käyttötaito 2.0 – Digitaalinen oppimateriaali 
tieto- ja viestintätekniikan opettamiseen 
http://sovellusprojektit.it.jyu.fi/tvtdok/projektin_materiaalit/tvtdok/ 
 
Liite 3: Projektiraportti, versio 0.8 
http://sovellusprojektit.it.jyu.fi/tvtdok/projektin_materiaalit/projektiraportit/projektiraportti_0.8.
pdf 
 
Liite 4: Projektiraportti, versio 1.0 
http://sovellusprojektit.it.jyu.fi/tvtdok/projektin_materiaalit/projektiraportit/projektiraportti_1.0.
pdf 
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